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SPRAWOZDANIE

z  kontroli na temat ,Realizowanie @ wydatkow  reprezentacyjnych i
okolicznosciowych”ujetej w rocznym planie kontroli Warminsko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej narok 2025, przeprowadzonej w terminie od 3grudnia 2025 r. do
22grudnia 2025 r.w Wydziale Organizacji i Promocji Warminsko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej', ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78, 11-400 Ketrzyn.

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone na podstawie zarzadzenia nr 100
Komendanta Gtownego Strazy Granicznej z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i
trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji dziatalnosci kontrolnej w Strazy
Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 109 ze zm.) przez zespot kontrolerow Wydziatu Kontroli
W- MOSG w sktadzie:

— kierownik zespotu — st. chor. szt. SG Ewa Ktodka — starszy specjalista Wydziatu
Kontroli W-MOSG, na podstawie upowaznienia nr 11/2025 z dnia 3grudnia 2025 r.

— cztonek zespotu — ppor. SG Zaneta Gorecka — starszy specjalista Wydziatu Kontroli
W-MOSG, na podstawie upowaznienia nr 11/1/2025 z dnia3grudnia 2025 r.

Kierownikiem komorki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg byt PanmjrSG Piotr
Tylicki — Naczelnik Wydziatu Organizacji i Promocji W-MOSG.

! zwanym dalej WOIP
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I. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Przedmiotem kontroli byla analiza procesu planowania wydatkow reprezentacyjnych
oraz wydatkow okolicznosciowych wraz z dokumentacja dotyczaca realizacji przyznanych
limitow wydatkow reprezentacyjnych i okolicznosciowych przydzielonych dla Warminsko-
Mazurskiego Oddziatu Strazy Graniczne;j.

Kontrola zostat objety okres od 1 stycznia 2025 r. do 30czerwca 2025 r.

Sprawdzeniu poddano 100% dokumentacji w przedmiotowym zakresie.

Il. CEL KONTROLI

Celem kontroli bylo ustaleniestanu faktycznego w zakresie objetym kontrola, rzetelne
jego udokumentowanie i dokonanie oceny kontrolowanej dziatalnosci przy zastosowaniu
kryterium legalnosci i rzetelnosci. W szczegdlnosci celem kontroli bylo ustalenie czy badany
obszar funkcjonuje zgodnie z przyjetymi Kryteriami.

I1l. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Na podstawie ustalonego przez zespot kontrolny stanu faktycznego oraz w oparciu
0 przyjete kryteria, oceny i mierniki, dziatalno§¢ Wydzialu Organizacji i Promocji
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej w badanym obszarze i okresie
oceniono pozytywnie.

Podstawg dokonanych ustalen byla analiza dokumentacji sporzadzonej w okresie
objetym  kontrolg, dotyczacej realizowanych  wydatkéw  reprezentacyjnych i
okolicznosciowych w ramach przyznanych limitow wydatkow przydzielonych dla
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej oraz analiza przepiséw regulujacych
przedmiot kontroli.

1. Proces planowania wydatkoéw reprezentacyjnych oraz wydatkow okolicznosciowych.

Glownym aktem prawnym regulujgcym przedmiotowy zakres jest decyzja w sprawie
wydatkow reprezentacyjnych i okolicznosciowych w Strazy Granicznejs.
Planowanie wysokos$ci limitow wydatkdéw reprezentacyjnych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1
pkt. 1 decyzji nr 129 inicjuje WOIiPpoprzez rozestanie zapytania do Komendantow PSG
oraz kierownikdw komorek organizacyjnych w przedmiocie zapotrzebowania wydatkéw
ze srodkdw reprezentacyjnych na rok nastgpny. Na podstawie uzyskanych informacji WOiP
opracowuje wniosek do Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej* o ustalenie rocznego
limitu wydatkéw. Zgodnie z § 3 ust. 4 decyzji nr 129 stosowne pismo winno by¢ przedtozone
Komendantowi Gtownemu SG do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2 ocene sformulowano przy zastosowaniu przyjetej skali ocen, tj.: ocena pozytywna, ocena pozytywna pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci, ocena negatywna - § 3 ust. 4 zarzadzenia nr 100 KGSG

® Decyzja nr 129 Komendanta Gltoéwnego Strazy Granicznej z dnia 20 lipca 2012 r. w sprawie wydatkéw
reprezentacyjnych i okolicznosciowych w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2012 r., poz 43 ze zm.) zwana
dalej decyzja nr 129

* zwany dalej Komendantem Gléwnym SG
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Przedmiotowe pismo przestano w dniu 26 listopada 2024 r. na planowang kwote 78.000,00 zt
a nastepnie w dniu 27 grudnia 2024 r. przestano ponownie pismo we wskazanym zakresie
prostujace btad rachunkowy. Kwota, o ktérg wnioskowano na 2025 r. wynosita 77.000,00 zt.
Ponadto wniosek spetnial wymog wskazany w § 3 ust. 4, tj. zawieral szczegotowe kalkulacje
wnioskowanego limitu.

Z uwagi na potrzebe realizacji przedsigwzig¢ w 2025 rokusporzadzono projekt podziatu
srodkéw finansowych w ramach limitu wydatkéw reprezentacyjnych W-MOSG na 2025 rok
na taczng kwote 60.000,00 zt. W dniu 12 lutego 2025 r. Biuro Finanséw KGSG
przyznatolimit wydatkéw reprezentacyjnych dla W-MOSG na 2025 rok na poziomie
80.000,00 zt stanowiacy podstawe wystapienia z pismem do Komendanta Warminsko-
Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej’proponujacym podziat érodkéw w ramach limitu
wydatkow reprezentacyjnych. Dokument zawieral szczegétowe informacje w zakresie
terminu realizacji poszczegoélnych przedsiewzieé, wskazanie komodrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za realizacj¢, a takze przydzielong wysoko$¢ $rodkéw finansowych.
Nastgpnie komorki/jednostki organizacyjne otrzymaly informacje o zatwierdzonych przez
Komendanta W-MOSG limitach wydatkow reprezentacyjnych.

Przed wykorzystaniem $rodkdw  z poszczegdlnych  punktéw  limitu  wydatkow
reprezentacyjnych W-MOSG, kazda komorka przedtozyta Komendantowi W-MOSG
preliminarz wydatkdw reprezentacyjnych zwigzanych z realizacja danego przedsigwzigcia.
Preliminarz zawieral nazwg¢ przedsigwzigcia, kwote oraz szczegotowe informacje
dot. planowanych wydatkow (np. poczestunek, zakup upominkow itp.), ktory opiniowanybyt
przez Naczelnika WOIP i Glownego Ksiggowego W-MOSG a po zatwierdzeniu przez
Komendanta W-MOSG, byt udostgpniony komorce/jednostce organizacyjnej umozliwiajac
rozpoczecie jego realizacji.

W przypadku $rodkow przyznanych w ramach limitdow okoliczno$ciowych Warminsko-
Mazurski Oddziat SG nie wnioskuje o $rodki, sg one przyznawane przez Komende Glowna
SG.

Na 2025 rok przyznano limit wydatkow okolicznosciowych na kwotg 12.000,00 zt.

2. Dokumentacja dotyczaca realizacji przyznanych limitow wydatkow reprezentacyjnych
1 okolicznos$ciowych.

Korzystanie z przyznanych limitow nastepowato wraz z rozpoczgciem roku.
Kazdorazowo wydatek poprzedzal zatwierdzony przez Komendanta W-MOSG preliminarz,
podpisany przez kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego
zarealizacje przedsigwzigcia, a takze zaopiniowany przez Naczelnika WOIP.
W przypadku koniecznosci przesunigcia srodkow przewidzianych do sfinansowania danego
przedsiewziecia z innego przedsigwzigcia, kierowano do Komendanta W-MOSG stosowny
wniosek.W  przypadku kiedy zaplanowane przedsigwzigcie nie odbylo si¢ lub
tezpo zrealizowaniu planowanego przedsigwzigcia na danym punkcie w limicie wydatkow

> zwany dalej Komendantem W-MOSG
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reprezentacyjnych pozostawaty s$rodki finansowe, byly one wykorzystane do realizacji
przedsiewzie¢ dodanych do zatwierdzonego planu (zgodnie z wnioskami) lub tez
wykorzystane zostaty do zwigkszenia srodkow w zakresie planowanych przedsigwzig¢.
W przypadku koniecznoséci zwigkszenia $srodkow finansowych w zakresie planowanych
w danym roku przedsiewzi¢é(zatwierdzonych w podziale $rodkoéw), badz w przypadku
potrzeby dodania (do =zatwierdzonego juz podzialu s$rodkow finansowych) nowego
przedsigwziecia, ktore wstepniec nie bylo planowane — sporzadzane byly wnioskio
przesuniecie srodkow finansowych lub sporzadzane byty wnioski dotyczace dodania punktu
do limitu wydatkow reprezentacyjnych oraz przesunig¢cia Srodkow finansowych z innego
punku. Powyzsze realizowane bylo wramach przyznanego limitu wydatkow
reprezentacyjnych.
Wszystkie wydatki nastgpity zgodnie z decyzja nr 129 i zwigzane byty z:
- organizowaniem poczestunkow z okazji spotkan, a w szczegolnosci:

- Z delegacjami zagranicznymi,

- z przedstawicielami wladz rzadowych i samorzadowych,

- z przedstawicielami innych stuzb;
- zakupem upominkow,
- reprezentowaniem Strazy Granicznej przez osoby zajmujace stanowiska kierownicze w
Strazy Granicznej,
- zawodow sportowych;
- szkolen 1 odpraw,
- uroczystosci zwigzanych z obchodami §wigt panstwowych 1 narodowych, ustanowionych
w drodze ustaw, w tym Swieta Strazy Graniczne;.

Za kazdym razem dowod ksiggowy potwierdzajacy przeprowadzenie operacji
gospodarcze] byl prawidlowo opisany i zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym.
Towary zostaty przyjete do magazynu i wpisane do ewidencji z wyjatkiem bezposrednio
wydanych, np. art. spozywczych do bezposredniego spozycia. Wydatki poniesiono zgodnie
z zachowaniem zasad oszczgdnos$ci i gospodarnosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 decyzji
nr 129.Zakupione artykuly zywnosciowe nie podlegaly przepisom dotyczacym naleznoSci
zywno$ciowych wedlug zasadniczej normy wyzywienia "SZ". Ponadto zakup upominkow
I nagrod rzeczowych dla funkcjonariuszy i1 pracownikow Strazy Granicznej nie kwalifikowat
si¢ do srodkow przewidzianych na nagrody, co jest zgodne z § 5 ust. 1 w/w decyz;ji.

W I poélroczu 2025 r. w ramach limitu wydatkow reprezentacyjnych zrealizowano
23 preliminarze, w ktorych preliminowano wydatki na kwotg 37.482,24 zl, natomiast
wydatkowano kwote 36.344,89 A°.
W ww. okresie realizowano wydatki okoliczno$ciowe w ramach limitdéw przyznanych
dla poszczegdlnych stanowisk kierowniczych na doposazenie sekretariatow w  artykuty
spozywcze na kwote 5.994,90 zt'.

® Akta kontroli: strony118-228
" Akta kontroli: strony 229-298
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Ponadto realizowano zakupy wigzanek okolicznosciowych na kwote 2.119,99 8.
Kazdy dowdd ksiggowy potwierdzajacy przeprowadzenie operacji  gospodarczej
byt prawidtowo opisany i zatwierdzony pod wzglgdem merytorycznym.

V. Zalecenia i wnioski.

W zwigzku z pozytywng oceng kontrolowanego podmiotu zalecen i wnioskoéw
nie formutowano.

Na podstawie § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Glownego Strazy
Granicznej zdnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli
wewnetrznej oraz zasad koordynacji dziatalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz,
KGSG poz. 109 ze zm.) kierownik podmiotu kontrolowanego jest uprawniony
do przedstawienia, w terminie 3 dni roboczych od otrzymania sprawozdania swojego
stanowiska. Stanowisko tonie wstrzymuje realizacji zalecen i wnioskow z kontroli
przedstawionych w sprawozdaniu.

KOMENDANT
Warminsko-Mazurskiego Oddzialu
Strazy Granicznej

gen. bryg. SG Daniel WOJTASZKIEWICZ

Wykonano w 2 egzemplarzach.

Egz. nr 1 — adresat.

Egz. nr2 —ala.

Wykonata: Ewa Ktodka, 75 664 35 62
Dnia: 29.12.2025 r.

8 Akta kontroli: strony 300-329
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