bl Ketrzyn, dnia leipca 2025 r.
KOMENDANT

WARMINSKO-MAZURSKIEGO ODDZIALU
STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego EgZ. nr 2(

Pan

ppik SG Artur LUKOMSKI

"NACZELNIK

Wydziatu Y.acznoéci i Informatyki
W-MOSG

SPRAWOZDANIE

z kontroli planowej zrealizowanej w trybie zwyklym na temat ,,Obieg dokumentéw
finansowych” przeprowadzonej w terminie od 20 grudnia 2024 r. do 30 kwietnia 2025 r.
w Wydziale Lacznosei i Informatyki Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
z siedzibg przy ul. Gen. Wladystawa Sikorskiego 78, 11-400 Ketrzyn.

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone na podstawie zarzadzenia nr 100
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu
i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji dziatalnosci kontrolnej
w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 109 ze zm.), przez zespdt kontrolerow Wydziatu
Kontroli w sktadzie:

- kierownik zespotu — Julianna Kuhn — specjalista ds. kontroli finansowej Wydziatu Kontroli
W-MOSG, na podstawie upowaznienia nr 9/2024 z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

- czlonek zespotu — st. sierz. SG Aleksandra Biclska — starszy kontroler Zespolu Kontroli
Ruchu Granicznego Grupy Granicznej PSG w Bezledach delegowanej do czasowego
petnienia stuzby w Wydziale Kontroli W-MOSG, na podstawie upowaznienia nr 9/1/2024
z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Kierownikiem  komorki  kontrolowanej w  okresie  objetym  kontrola byl
pptk SG Artur Lukomski — Naczelnik Wydziatlu L.gcznosci 1 Informatyki W-MOSG.

Kierownikiem Sekcji Ekonomicznej w okresie objetym kontrola byta p. Marzena Janutajtys.

L. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Przedmiot kontroli obejmowat kontrole dokumentacji finansowej Wydzialu lLacznosci
i Informatyki oraz jej obieg w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej. Kontrolg
zostal objety okres od 1 pazdziernika 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

II. CEL KONTROLI

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym kontrols, rzetelne jego
udokumentowanie i dokonanie oceny kontrolowanej dziatalno$ci przy zastosowaniu
kryterium legalnosci, celowosci i rzetelnosci. W szczeg6lnosci celem kontroli bylo ustalenie
czy badany obszar funkcjonuje zgodnie z przyjetymi kryteriami.
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II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

W swietle dokonanych przez zesp6l kontrolny ustalen w oparciu o przyjete kryteria

oceny, funkcjonowanie Wydziatu Eacznosei i Informatyki Warmirisko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej w badanym obszarze i okresie oceniono pozytywnie’,
Pozytywna ocena dotyczyla zgodnosci zapisow -szczegélowych zakreséw obowigzkow
i uprawnien 0os6b WLII realizujgcych zadania z zakresu kontroli z wewngtrznym podziatem
zadah i faktycznie wykonywanymi czynnosciami, = obiegu dowodéw ksiegowych
realizowanych przez Wydziai Lacznos$ci 1 Informatyki oraz kontroli dowodow ksiegowych
realizowanej | przez Wydziat Eacznosci i Informatyki z uwzglednieniem zakresu
odpowiedzialnosci zaangazowanych w nig osob. |

Ustalenia kontroli:

Wyniki kontroli oparto na szczegblowym badaniu dokumentacji Zrédlowe;j
zgromadzonej w Wydziale ELacznosci i Informatyki W-MOSG. W trakcie kontroli
sprawdzeniu zostala poddana dokumentacja finansowa oraz jej obieg — rejestry
(m.in. ,rejestr otrzymanych faktur/rachunkow w W-MOSG”, ,rejestr wystawionych not
ksiegowych w W-MOSG”, , rejestr faktur, not ksiegowych, zlecen wplat”), ewidencje, faktury
VAT, umowy regulujgce terminy platno$ci, o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na wystawianie
i udostepnianie faktur w formie elektronicznej.

Zagadnienie obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Warminsko-Mazurskim
Oddziale Strazy Granicznej reguluje decyzja nr 63 Komendanta Warminsko-Mazurskiego
Oddzialu Strazy Granicznej z dnia 15 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy
Granicznej’, oparta na przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

Instrukcja obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w W-MOSG® okresla zakres
uprawnien i obowigzkéw zwigzanych z dokumentowaniem operacji gospodarczo-
finansowych i wykonywaniem dyspozycji zawartych w dowodach ksiegowych, zasady obiegu
i kontroli tych dowodoéw, zasady dokonywania kontroli dowodow ksiegowych, a takze
komorki organizacyjne i zaopatrujgce uprawnione do tej kontroli.

Kwestic obiegu dowodow ksiegowych uregulowano poprzez okreslenie
szczegOlowych kart obiegu poszczegdlnych dowodéw, stanowigcych zalaczniki do ww.
Instrukcji, m.in. Szczegotowa karta obiegu obcego dowodu ksiggowego oplacanego w obrocie
bezgotowkowym (faktura, rachunek, faktura korygujgca, nota korygujgca) — zatacznik nr 4
do Instrukcji, Szczegdlowa karta obiegu obcego dowodu ksiggowego oplaconego w obrocie
gotowkowym (faktura, rachunek) — zatacznik nr 5 do Instrukc;ji.

Na podstawie ww. aktéw prawnych Wydzial Lacznosci 1 Informatyki realizowal zadania
zwiazane z kontrolg i obiegiem dokumentéw finansowych.

! Oceng sformutowano przy zastosowaniu przyjetej skali ocen, tj.: ocena pozytywna, ocena pozytywna pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci, ocena negatywna - § 3 ust 4 zarzadzenia nr 100 KGSG.

z Decyzja nr 63 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej z dnia 15 czerweca 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w Warmirisko-Mazurskim OQddziale Strazy Granicznej,
zmieniona decyzjg nr 32 z dnia 21 marca 2019 r., decyzja nr 98 z 22 paZdziernika 2019 r. i decyzja nr 158 z dnia 18
grudnia 2020 r.

? Dalej zwana Instrukcjg.
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Zgodnos$¢ zapiséw szczegélowych zakreséw obowigzkéw i uprawnien oséb WLl
realizujacych zadania z zakresu kontroli z wewnetrznym podzialem zadan i faktycznie
wykonywanymi czynnosciami:

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze zgodnie z §10 Regulaminu organizacyjnego
Komendy Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granlcznej, stanow1qcego zatgcznik
do Zarzqdzema nr 50 Komendanta Glownego Strazy Granlczne] w sprawie nadania
regulaminu organzzacy]nego Komendzie. - Warmitisko-Mazurskiego Oddzzalu Strazy
Gramcznej imienia gen. Bryg. Stefana Pasiawskzego z siedzibg w Ketrzyme ‘Wydziatowi
Lacznosei 1 Informatykl W-MOSG przydzielono zadanie planowania, reahzacp zgodnie
z planem finansowym i oceny realizacji wydatk6w budzetowych w ukladzie paragrafowym
i zadaniowym.

Decyzja nr 218 Komendanta Warmifisko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej
z dnia 8 grudnia 2023 r. w sprawie delegowania uprawnie# funkcjonariuszom i pracownikom
Warminsko-Mazurskiego ~ Oddzialu  Strazy  Granicznej  delegowano  uprawnienia
poszczegdlnym funkcjonariuszom lub pracownikom W-MOSG.

Naczelnika Wydzialu £acznosci i Informatyki oraz Zastepce Naczelnika Wydziatu Facznosci
i Informatyki upowazniono® m.in. do:

- zatwierdzania dokumentéw oraz dowodéw ksiegowych w zakresie wydatkéw, kidrych
warto$¢ nie przekracza 10 000 zi, z tytulu optat i sktadek oraz kosztéw dojazdu oséb
uprawnionych mieszkajacych poza siedzibg jednostki,

- zatwierdzania wedlug wlasciwosci dokumentéw oraz dowodow ksiegowych (w tym not
ksiegowych) o wartosci nie przekraczajacej 10 000 zi,

- zatwierdzania wg wlasciwosci dowodow ksiegowych, dokumentujacych zmiany w srodkach
trwalych w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Graniczne;j.

Ponadto Naczelnikowi Wydzialu L.acznosci i Informatyki oraz Zastgpey Naczelnika Wydziatu
Lacznosci i Informatyki udzielono pelnomocnictwa do podpisywania uméw
cywilnoprawnych, ktérych warto$¢ nie przekracza 30 000 z1.

Decyzjg nr 68 Komendanta Warmifisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia
Sczerwea 2024 r. zmienigjgcg decyzje nr 135 Komendanta Warmirisko-Mazurskiego
Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie okreSlenia szczegdtowego
zakresu obowiqzkéw i uprawnieni Zastgpcow Komendanta Oddziatu Strazy Granicznej,
Glownego Ksiegowego, komendantow placowek Strazy Granicznej, kierownikéw komorek
organizacyjnych komendy oddzialu, Rady Prawnego, Kierownika Zespolu do spraw
Bezpieczenstwa i Higieny Stuzby — Pracy, Specjalisty do spraw bhp, Starszego Inspektora do
spraw bhp, Starszego specjalisty do spraw ppoz. Oraz Inspektora do spraw ppoz. okreslono
szczegblowy zakres obowigzkow i uprawnien Naczelnika Wydziatu Lacznosci i Informatyki
(zalacznik nr 3 do ww. decyzji).

Zgodnie z wewng¢trznym podzialem zadan Wydzialu Lacznosci i Informatyki z dnia
8 lipca 2024 r., przelozonym wszystkich funkcjonariuszy i pracownikéw wydziatu jest

4 Zarzadzenie Nr 50 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Komendzie Warmitisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej imienia gen. bryg. Stefana Pastawskiego z
siedzibg w Ketrzynie (Dz. Urz. KGSG z 2014 r. poz. 70 z péin. zm.)

5 Akta kontroli: karty 36-46
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Naczelnik wydzialu. Kieruje on pracg wydzialu osobiscie lub poprzez zastepce naczelnika
wydziatu i kierownikéw sekcji. Naczelnikowi Wydzialu Lacznosci i Informatyki podlegaja
bezposrednio zastgpca naczelnika wydziatu, kierownicy sekcji i starszy referent.
Poszczegdlnymi sekcjami Wydzialu Lacznoscei i Informatjrki kieruja Kierownicy Sekcji,
ktérzy sa przelozonymi wszystkich funkcjonariuszy i pracownikéw tych sekcji. Podczas
nieobecnosci Naczelnika Wydziatu Lacznosci i Informatyki jve‘go obowigzki pelni zastgpca
Naczelnika Wydzialu Lgcznosci 1 Informatyki. » _ 7

W zakresie obowigzkow zastepcy Naczelnika WL jest m.in. nadzér nad realizacja wydatkéw
przeznaczonych na dostawy, ushigi i roboty budowlane, natomiast realizacja wydatkéw
przeznaczonych na dostaWy, ush;gi,i foboty budowlane (m.in. na eksploatacj¢, remonty
i konserwacje urzadzen sprzetu lgcznodcei, informatyki, radiokomunikacji i obserwacji
technicznej oraz ich awaryjnego zasilania, zabezpieczenie materialowo techniczne bedace
we wlasciwosci wydzialu) pozostaje w zakresie odpowiedzialnosci Kierownika Sekcji
Ekonomiczne;j.

W Wydziale Lacznosci i Informatyki osobami biorgcymi udzial w procesie przekazywania
dokumentéw finansowych od chwili ich sporzadzenia lub wplywu do jednostki do momentu
przekazania ich do Pionu Glownego Ksiggowego celem ujecia ich w ksiegach rachunkowych
sg Naczelnik Wydziatu Lacznoéei i Informatyki i Zastepca Naczelnika Wydzialu Lacznosci
i Informatyki oraz pracownicy Sekcji Ekonomicznej Wydzialu Lacznosci i Informatyki:
Kierownik, Starsi Inspektorzy, Zaopatrzeniowiec, Specjalista oraz Starszy magazynier.
W szczeglowych zakresach obowiazkéw i uprawnien® oséb zatrudnionych na powyzszych
stanowiskach uwzgledniono czynnosci z zakresu obiegu dokumentéw finansowych.

Powyzszy obszar oceniono pozytywnie.
Obieg dowodow ksiggowych realizowanych przez Wydzial Eaczno$ci i Informatyki

W-MOSG:

W czasie trwania kontroli dokonano poréwnania zapis()w7 dokonanych w ewidencji Wydziatu
Lacznodci i Informatyki ,, Dowody ksiegowe wilasne i obce. Rejestr faktur, not ksiggowych,
zlecers wplat” nr B-Rtd WM-LI — 3/24® z ewidencjami prowadzonymi przez Pion Gléwnego

Ksiegowego:

1. Ewidencja 1 dokumentacja dotyczagca VAT — Ewidencja-Rejestr otrzymanych
faktur/rachunkéw w W-MOSG nr B-Rtd WM-FI-151/24 (prowadzony do 16.10.2024 r.),

2. Ewidencja 1 dokumentacja dotyczaca VAT — Ewidencja-Rejestr otrzymanych

faktur/rachunkéw w W-MOSG nr B-Rtd WM-FI-166/24 (rozpoczety w dn. 17.10.2024 r.),
3. Ewidencja i dokumentacja dotyczaca VAT — Rejestr wystawionych Not Ksiegowych
w W-MOSG nr B-Rtd WM-FI-30/23 (prowadzony do 11.12.2024 r.),
4. Ewidencja i dokumentacja dotyczaca VAT — Rejestr wystawionych Not Ksigegowych
w W-MOSG nr B-Rtd WM-FI-180/24 (rozpoczety w dn. 11.12.2024 1.).

Zgodnie z §24 decyzji nr 63 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy
Granicznej z dnia 15 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli

§ Akta kontroli: karty 17-35
7 Akta kontroli: karty 221-224
8 Akta kontroli: karty 205-220
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dowodéw  ksiggowych w Warmirisko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej?, dowody
ksiggowe przekazywane sa z Kancelarii Jawnej lub z wewnetrznych komérek zaopatrujgcych
do PGK. Osoba upowazniona w PGK potwierdza fakt ich wplywu poprzez wpisanie na nich
daty wptywu oraz ujecia w ,,rejestrze otrzymanych faktur/rachunkéw w W-MOSG”.

Terminy sptywu do Sekeji Ksu;gowosm i Rozliczen okre§la zalgcznik nr 3 do Instrukcji
obiegu i kontroli dowodoéw kszggowych w W-MOSG oraz szczego%owa karta oblegu obcego
dowodu ksn;gowego oplacanego w obrocie bezgotdwkowym /faktura, rachunek faktura
korygujaca, nota korygujaca/ stanowiaca zatgcznik nr 4 do ww: instrukcji:

- przekazanie celem ewidencji w rejestrze otrzymanych rachunkow — W dniu otrzymama
dowodu lub najpdzniej w dniu nastqpnym roboczym,

- przekazanie do zatwierdzenia Komendantowi Oddziatu lub osobie upowazmonej
oraz przekazanie do Sekcji Ksiegowosci i Rozliczeri — w dniu otrzymania po zaakceptowaniu
dowodu przez Glownego Ksiggowego, nie pdzniej niz 4 dni robocze przed uplywem terminu
platnosci.

Analizie poddano zapisy dotyczace wszystkich dokumentéw finansowych (zewnetrznych
obcych, zewnetrznych wlasnych i wewngtrznych) Wydzialu Lacznosci i Informatyki
z IV kwartatu 2024 r., tj. 226 dowodow ksiegowych.

Uchybienie: Analiza zapiséw pozwolila stwierdzi¢ jednostkowe przekroczenia wskazanych
terminow, z jednoczesnym zachowaniem terminu platnosci.

Przekroczenie terminu w zakresie przekazania do Sekcji Ksiegowosci i Rozliczen PGK
dotyczylo 4 dokumentéw ksiggowych, tj. faktury numer FI9683P0924SFAKAMI
zdnia 03.10.2024 r. (termin platnosci: 25.10.2024 r.; data przekazania do SKiR:
23.10.2024 r.; data zaplaty: 23.10.2024 r.), faktury numer [6393/BYS/2024 z dnia
29.10.2024 r. (termin platnosci: 12.11.2024 r.; data przekazania do SKiR: 08.11.2024 r.;
data zaplaty: 08.11.2024 r.), faktury numer 6373/0/2024 z dnia 08.11.2024 r. (termin
platnosci: 22.11.2024 r.; data przekazania do SKiR: 20.11.2024 r.; data zaplaty:
20.11.2024 r.), faktury numer F'S-122973/11/2024/SOS z dnia 27.11.2024 r. (termin platnosci:
11.12.2024 r.; data przekazania do SKiR: 09.12.2024 r.; data zaptaty: 10.12.2024 r.).

Nie stwierdzono, aby powyzsze przekroczenia terminéw stanowigcych uchybienie
spowodowaly nastgpstwa dla kontrolowanej dzialalno$ci, zarbwno w aspekcie finansowym,
jak i prawidlowego wykonywania zadan.

Powyzszy obszar oceniono pozytywnie.

Kontrola dowodéw ksi¢gowych realizowana przez Wydzial Lacznosci i Informatyki
W-MOSG, z uwzgl¢dnieniem zakresu odpowiedzialnosci zaangazowanych w nig oséb:

Szczegbtowej analizie poddano 39 dowodow ksiegowych® wybranych przez zespot kontrolny
z badanego okresu dostarczonych przez Wydziat Lacznosci i Informatyki do Pionu Gtéwnego
Ksiggowego. Dowody ksiggowe podlegaja kontroli pod wzgledem merytorycznym
irzeczowym. Kontroli merytorycznej dokonuje kierownik Sekcji Ekonomicznej Wydziatu
Lacznosci i Informatyki, ktory jest odpowiedzialny za prawidlowe udokumentowanie operacji

S Akta kontroli: karty 142-204
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i dzialan wykonywanych w ramach tej kontroli. Kontrola merytoryczna polega na ocenie tego
wydatku pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz sprawdzeniu zastosowania
wlasciwych przepisow, procedur z zakresu ustawy prawo zamodwien publicznych
(jesli wydatek ten ich dotyczy), a takze zgodnosci pod wzgledem rachunkowym.

Zespot kontrolny stwierdzil na’ podstawie kontrolowanej dokumentacji, ze w Wydziale
Lacznosci i Informatyki dowody ksiggowe podlegaty kontroli pod wzglc;dem merytorycznym
i rzeczowym realizowanej przez Klerowmka Sekeji Ekonomicznej, tj. osobg 0dp0w1ed21alnq
za prawidtowe udokumentowanie operacji i dziatari wykonywanych w ramach tej kontroli.
Powyzsze bylo dokumentowane poprzez zamieszczenie na odwrocie dowodu ksiegowego
uzupelnienia opisu operacji gospodarczej, informacji o podstawie dokonania - zakupu
oraz klauzuli o zastosowaniu odpowiednie; procedury z zakresu ustawy prawo zam6wien
publicznych, potwierdzenia celowosci zakupu, klasyfikacji pozycji analitycznej i zadaniowe;.
Ww. czynnosci realizowaly osoby zatrudnione na stanowisku Starszy Inspektor Wydzialu
Lacznosci i Informatyki. Kierownik Sekcji Ekonomicznej potwierdzal na odwrocie dowodu
ksiggowego dokonanie kontroli rzeczowej 1 merytorycznej.

Na podstawie analizy kontrolowanej dokumentacji potwierdzono, ze tresci ujmowane
na fakturach byly kompletne i zgodne z brzmieniem klauzul i zakresem wskazanym
w Instrukcji, a dowody finansowe byly zatwierdzone przez upowazniong osobe Wydzialu
Lacznoscei i Informatyki, tj. Naczelnika Wydzialu L.acznosci 1 Informatyki lub, w przypadku
jego nieobecnosci, Zastgpce Naczelnika Wydziatua Lacznosci 1 Informatyki, zgodnie
z zakresem nadanych upowaznien.

Powyzszy obszar oceniono pozytywnie.

IV.  ZALECENIA I WNIOSKI

W zwigzku z pozytywna oceng kontrolowanego obszaru, wnioskéw 1 zalecen
nie formulowano.

Na podstawie § 24 ust 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz
zasad koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 109)
kierownik podmiotu kontrolowanego jest uprawniony do przedstawienia, w terminie 3 dmi
roboczych od dnia ofrzymania sprawozdania swojego stanowiska. Stanowisko to nie
wstrzymuje realizacji zalecen 1 wnioskoéw z kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.

KOME!
Warminsko-Maz(rskitgo Oddziatu
Strazy Grani¢znej
ptk SG Daniel WOJTASZKIEWICZ
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