Ketrzyn, dnia ..... czerwca 2025 .

GRS
KOMENDANT
WARMINSKO-MAZURSKIEGO ODDZIALU

STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego

WM-NK-SSAM.0910.11.2024
Egz. nr

Pani ppik SG Joanna IRSKA-PIATEK

NACZELNIK

Wydziatlu Techniki i Zaopatrzenia
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej

SPRAWOZDANIE

z kontroli na temat ,,Gospodarowanie pokojami internatowymi” ujetej w rocznym planie
kontroli Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej na rok 2024, przeprowadzonej
w terminie od 27grudnia 2024 r. do 15maja2025 r. w Sekcji Gospodarki Mieszkaniowej
I Kwaterunkowej Wydzialu Techniki i Zaopatrzenia Warminsko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej, ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78, 11-400 Ketrzyn.

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone na podstawie zarzadzenia nr 100
Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i
trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji dziatalnosci kontrolnej w Strazy
Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 109 ze zm.) przez zesp6t kontrolerow Wydziatlu Kontroli
W- MOSG w sktadzie:

— kierownik zespotu — st. chor. szt. SG Ewa Klodka — starszy specjalista Wydzialu
Kontroli W-MOSG, na podstawie upowaznienia nr 13/2024 z dnia 27grudnia 2024 r.

— czlonek zespotu — st. sierz. SG Aleksandra Bielska — starszy kontroler Zespotu
Kontroli Ruchu Granicznego Grupy Granicznej PSG w Bezledach delegowana do
czasowego pelnienia stluzby w Wydziale Kontroli W-MOSG, na podstawie
upowaznienia nr 13/1/2024 z dnia 27grudnia 2024 r.

Kierownikiem komorki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg byta Pani pptk SG Joanna
Irska-Piagtek — Naczelnik Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia W-MOSG.

1z10



I. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Przedmiotem kontroli byto administrowanie pokojami internatowymi bedacymi w dyspozycji
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu  Strazy Granicznej, w tym ich przydzielanie
dla funkcjonariuszy i pracownikow SG oraz naliczanie i rozliczanie kosztow zakwaterowania.

Kontrolg zostat objety okres od 1 stycznia 2024 r. do 31sierpnia 2024 r.

Sprawdzeniu poddano dokumentacj¢ 81 o0sob zakwaterowanych w pokojach Warminsko-
Mazurskiego Oddziatu Strazy Graniczne] w Ketrzynie oraz 5 oso6b zakwaterowanych
w pokojach w Placéwce Strazy Granicznej w Goidapil, co stanowi 100% przypadkoéw
zakwaterowania w okresie poddanym kontroli.

Il. CEL KONTROLI

Celem kontroli byto ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym kontrola, rzetelne
jego udokumentowanie i dokonanie oceny kontrolowanej dziatalno$ci przy zastosowaniu
kryterium legalnosci i rzetelnosci. W szczegdlnosci celem kontroli bylo ustalenie czy badany
obszar funkcjonuje zgodnie z przyjetymi Kryteriami.

I11. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Na podstawie ustalonego przez zespot kontrolny stanu faktycznego oraz w oparciu
0 przyjete kryteria, oceny 1 mierniki, dziatalno$¢ Sekcji Gospodarki Mieszkaniowe]
i Kwaterunkowej Wydzialu Techniki i Zaopatrzenia Warminsko-Mazurskiego Oddzialu
Strazy Granicznej” w badanym obszarze i okresie oceniono pozytywnie®.

Jednakze w trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono wuchybienie polegajace na
procedowaniu akceptacji prosb o tymczasowe zakwaterowanie po terminie planowanego
przyjazdu osoby.

Podstawa dokonanych ustalen byta analiza dokumentacji sporzadzonej w okresie
objetym kontrola, dotyczacej zakwaterowania w pomieszczeniach z przeznaczeniem
na pokoje internatowe bedace w dyspozycji Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy
Granicznej, atakze tabele optat za pokoje (dobowe i miesi¢gczne) oraz analiza przepisow
wewngetrznych, a takze zlozone w trakcie kontroli wyjasnienia.

W zasobach Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Ketrzynie
jest 9 pokoi internatowych oraz 4 apartamenty, natomiast w PSG w Gotdapi do dyspozycji
znajduje si¢ 7 pokoi internatowych.

W zakresie przyjetych rozwigzan organizacyjno-funkcjonalnych ustalono, ze w celu
zapewnienia tymczasowego zakwaterowania dla funkcjonariuszy, pracownikow SG
oraz innych oséb, w obiektach bedacych w zarzadzie Warminsko-Mazurskiego Oddzialu
Strazy Granicznej wydzielono pokoje internatowe i goscinne zgodnie z wykazami pokoi

! Akta kontroli: karty 73-79

zwana dalej SGMiK WTiZ W-MOSG

¥ ocene sformutowano przy zastosowaniu przyjetej skali ocen, tj.: ocena pozytywna, ocena pozytywna pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci, ocena negatywna - § 3 ust. 4 zarzadzenia nr 100 KGSG

2210



okreSlonymi w zalgczniki nr 1 dodecyzji w sprawie wydzielenia pomieszczen
Z przeznaczeniem na pokoje internatowe i goScinne, wyznaczenia 0sob sprawujgcych
bezposredni nadzor nad gospodarowaniem pokojami oraz administratoréw*, natomiast w celu
zapewnienia tymczasowego zakwaterowania dla funkcjonariuszy, pracownikéw SG oraz
innych oséb, w obiektach bedacych w zarzadzie Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy
Granicznej, napotrzeby Centrum Szkolenia Strazy Granicznej wydzielono pokoje
internatowe i goscinne zgodnie z wykazami pokoi okreSlonymi w zalgczniki nr 2 do decyzji
nr 35. Dysponentem miejsc w pokojach wskazanych w zatgczniku nr 1 do decyzji nr 35 byt
Komendant Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej, natomiast dysponentem
miejsc w pokojach wydzielonych w zataczniku nr 2 do decyzji nr 35 byt Komendant Centrum
Szkolenia Strazy Graniczne;j.

Ponadto na podstawie § 180 ust. 2 zarzadzenia W sprawie okreslenia zasad gospodarowania
mieniem bedgcym w zarzqdzie Strazy Granicznej oraz decyzji nr 35 wyznaczono osobe
sprawujacg bezposredni nadzor nad gospodarowaniem pokojami oraz administratora. Nadzor
bezposredni nad gospodarowaniem pokojami sprawuje Naczelnik Wydziatu Techniki
i Zaopatrzenia®, natomiast za nadzor nad administrowaniem pokojami internatowymi a takze
za terminowe rozliczanie wplat odpowiada Kierownik SGMIiK WTiZ W-MOSG'.
Wyznaczono administratora pokoi internatowych bedacych w dyspozycji Komendanta W-
MOSG, tj. Kierownik Internatu SGMiK WTiZ W-MOSG odpowiedzialnej za prowadzenie
ewidencji oraz dokonywanie rozliczen za zakwaterowanie m. in. dokonywanie naliczen oraz
rozliczanie wptat za zakwaterowanie w pokojach internatowych, wystawianie zlecen wptat
gotdowkowych za zakwaterowanie. Zakres czynnosci® okreslony w szczegdlowym zakresie
obowigzkow i uprawnien Kierownika Internatu SGMiK WTiZ W-MOSG nie zawiera zapisu
wskazujacego na pelnienie funkcji administratora, jednakze zawiera opis wszystkich
czynnosci przypisanych dla administratora. Rozliczeniem na kasie fiskalnej naleznosci i wptat
z tytulu korzystania z lokali mieszkalnych i kwater tymczasowych zajmowata si¢ Inspektor
ds. czynszowych SGMiK WTiZ W-MOSG®, ktéra podczas nieobecnosci Kierownika
Internatu jak i administratora pokoi internatowych byta osobg ja zastepujaca.

W odniesieniu do Placowki Strazy Granicznej w Goldapi osob¢ administrujaca pokojami
internatowymi  w budynkach  placowki  wyznaczyt Komendant tejze  Placowki.
Osoba ta realizuje m. in. takie czynnosci jak przygotowywanie kalkulacji kosztow w pokojach
internatowych osob zakwaterowanych oraz zapoznaje osoby kwaterowane z regulaminem
porzadkowym podczas sktadania wniosku o przydziat pokoju.

* decyzja nr 35 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 8 kwietnia 2019 r.
W sprawie wydzielenia pomieszczenn na pokoje internatowe i goscinne, wyznaczenia 0sob sprawujgcych
bezposredni  nadzor nad  gospodarowaniem  pokojami  oraz  administratorow z  poézn. zm.,
zwana dalej decyzja nr 35

® zarzadzenie nr 95 Komendanta Gloéwnego Strazy Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie
okreslenia zasad gospodarowania mieniem bedgcym w zarzqdzie Strazy Granicznej (Dz. Urz. Nr 120 z 2014 r.,
poz. 120 z p6zn. zm.), zwane dalej zarzadzeniem nr 95

®§ 1 ust. 6 decyzji nr 35

” Akta kontroli: karta 81, 83, 85

8Akta kontroli: karty 86-87

® Akta kontroli: karty 88-89
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Zgodnie z § 175 ust. 1 zarzadzenia nr 95 osoba ubiegajgca si¢ o tymczasowe
zakwaterowanie w pokoju wystepuje z pisemng prosbg do wlasciwego dysponenta
0 tymczasowe zakwaterowanie. W okresie objetym kontrola kazdy pobyt poprzedzony
byt prosba o umozliwienie odplatnego zakwaterowania w pokoju internatowym. Akceptacja
prosb dokonywana byta poprzez system EZD na podstawie decyzji w sprawie wykorzystania
systemu elektronicznego zarzqdzania dokumentacjg w obiegu dokumentacji jawnej
W Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Gmnicznejlo, zgodnie z zatacznikiem nr 1,, Wykaz
wyjgtkow od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu, zatatwiania i rozstrzygania
spraw stanowigce wykaz klasyfikacyjnych z JRWA, W odniesieniu do ktorych czynnosci
kancelaryjne oraz dokumentowanie wykonuje si¢ w sposob elektroniczny ™.

Zakwaterowanie w internacie wyszczeg6lniono w zalgczniku pod poz. 89. W zakresie
organizacji szkolenia, narady, konferencji, spotkania itp., o0soba odpowiedzialna
za jej organizacje wystgpowala z pisemng prosbg do dysponenta pokoi o wyrazenie zgody
na zakwaterowanie.

Zgodnie z § 4 ust. 3 decyzji nr 35 wnioski o tymczasowe zakwaterowanie zatwierdza
Komendant W-MOSG lub osoba przez niego upowazniona.

W przypadku prosb w okresie objetym kontrolg, akceptacja nastepowala przez Zastepce
Komendanta ds. logistycznych lub o0sobe zastepujaca zgodnie =z nadanymi
upowaznieniami’> W przypadku pokoi internatowych w PSG w Goldapi osoba
zainteresowana  ztozeniem prosby o zakwaterowanie otrzymywata informacje
od administratora pokoi internatowych w PSG w Gotdapi o mozliwosci zakwaterowania.
Nastegpnie sktadata prosbe, administrator opiniowal prosbe 1 wysylal ja za posrednictwem
poczty Exchange do Kierownik Internatu SGMiK WTiZ W-MOSG. Whniosek podlegat
zarejestrowaniu i zamieszczeniu w systemie EZD. Prosbe przekazywano do Zastepcy
Komendanta ds. logistycznych lub osoby zastgpujacej, ktory nastgpnie przekazywat ja do
Naczelnika WTiZ W-MOSG. Dalej prosba trafiata do Kierownika SGMiK WTiZ W-MOSG i
ostatecznie przekazywano ja do Kierownik Internatu celem zaopiniowania prosby. Po
sporzadzeniu opinii dotyczacej mozliwosci zakwaterowania byta ona poddana obiegowi tzw.
drogg stluzbowg. Ostatecznie decyzje¢ w tym zakresie podejmowal Z-ca Komendanta ds.
logistycznych lub osoba zastepujgca. Powyzszy obieg prosby o tymczasowe zakwaterowanie
stosowany byt w przypadku kazdej ztozonej prosby.

Zgodnie z § 183 ust. 1 zarzadzenia nr 95, funkcjonariusze i pracownicy SG
przebywajacy w podrozy sluzbowej po wczesniejszym uzgodnieniu i rezerwacji miejsc,
na podstawie polecenia wyjazdu, korzystali z pokoi nieodptatnie. Pokoje dostepne byly
réwniez dla funkcjonariuszy i pracownikéw SG przeniesionych i delegowanych z urzedu do
czasowego petnienia stuzby w innej miejscowosci.

Zakwaterowanie w pokojach internatowych mialo miejsce w stosunku do funkcjonariuszy
w stuzbie statej lub przygotowawczej oraz pracownikow SG, nie posiadajagcych lokalu

1% decyzja nr 1 Komendanta Warmifisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 2 stycznia 2024 r.
w sprawie wykorzystania systemu elektronicznego zarzqdzania dokumentacjq w obiegu dokumentacji jawnej
W Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej zmieniong decyzjg nr 127 z dnia 31.12.2024 r.

Akta kontroli: karty 90-102
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mieszkalnego lub kwatery tymczasowej w miejscu petnienia stuzby/pracy lub miejscowosci
pobliskiej. W okresie objetym kontrolg, tymczasowe zakwaterowanie odbywalo si¢
m.in. na podstawie delegowania z urzedu. Po zakonczeniu pobytu osoba zakwaterowana
przedktadata pisemna rezygnacje z zakwaterowania.

Ztozone prosby 0 zakwaterowanie uzasadniane byly przede wszystkim znacznie
oddalonym miejscem zamieszkania od miejsca stuzby/pracy, celem turystycznym
i wypoczynkowym, zatatwianiem waznych spraw rodzinnych, odbywaniem praktyki w
ramach delegacji stuzbowej. Osoby kwaterowane byty rowniez w zwigzku z delegowaniem
do petnienia stuzby w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej 12,

Ustalono, ze administrator pokoi internatowych w W-MOSG za posrednictwem
stuzbowej poczty elektronicznej informowat Sekcje Ochrony Fizycznej Wydziatu Ochrony
Informacji o planowanych przyjazdach oséb do zakwaterowania w pokojach internatowych
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej. Zgodnie z § 4 ust. 7 decyzji
administrator pokoi internatowych w PSG w Gotldapi nie jest zobowiazany do informowania
Kierownika Zmiany W-MOSG o tymczasowym zakwaterowaniu oséb w pokojach
internatowych.

W okresie objetym kontrolg osoby tymczasowo zakwaterowane nie doposazaty zajmowanego
pokoju. Nie wystapity przypadki zwolnienia z ponoszenia optat za korzystanie z pokoju
internatowego po spetnieniu przestanek z § 178 ust. 11 2 zarzadzenia nr 95.

W trakcie kontroli poddano analizie sposob ewidencji osOb zakwaterowanych
w pokojach internatowych. Osoby tymczasowo zakwaterowane w pokojach internatowych
W- MOSG ewidencjonowano w ,,Ksigzce ewidencji oséb tymczasowo zakwaterowanych
w W-MOSG” nr B-rtd WM-TZ-88/19*%, Przedmiotowa ksiazka zarejestrowana zostata w
dniu 01.01.2019 r. i od tego czasu dokonywano w niej wpisow. W okresie objetym kontrolg
Ksigzka ewidencji (...) nie zawierala wpisow wszystkich osob po raz pierwszy
zakwaterowanych w badanym okresie. Brakujagce wpisy obejmujagce 8 o0sOb zostaly
uzupetnione 1 przedtozone zespotowi kontrolnemu w trakcie czynnosci kontrolnych“.Przyj ¢to
zasade, ze osoby kontynuujgce zakwaterowanie w kolejnych latach liczac od pierwszego
pobytu, wpisywano w roku i dniu rozpoczecia zamieszkania i konczono w roku i dniu
zakonczenia zakwaterowania, aby nie powiela¢ wpisow w kazdym roku, utatwiajac tym
samym sprawdzenie okresu pobytu danej osoby.*®
Ewidencja 0sob tymczasowo zakwaterowanych w pokojach zawiera imi¢ i nazwisko, numer
PESEL lub rodzaj, seri¢ i numer dokumentu pozwalajacego na ustalenie tozsamosci, date
I godzing przybycia/ubycia oraz inne dane niezbedne w zwigzku z rozliczeniem oplaty
za zakwaterowanie. Nie stosowano mozliwosci niewpisywania danych za zgodg Komendanta
W-MOSG, o ktorych mowa powyzej wzgledem oséb wykonujacych zadania operacyjno-
rozpoznawcze.

12 Akta kontroli: karty 73-79

13 Akta kontroli: karty 103-120
4 Akta kontroli: kartal21

15 Akta kontroli: kartal22
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Zespot kontrolujgcy ustalit, iz osoba wyznaczona do administrowania pokojami
internatowymi  byta obowigzana do gospodarowania sprzetem kwaterunkowym,
zywnosciowym, radiowo-telewizyjnym, przedmiotami umundurowania oraz innym sprzgtem
stanowigcym wyposazenie pokoi.

Administrator pokoi internatowych prowadzit ewidencje wyposazenia pokoi internatowych
W nw. ksiqZkachlG:
1. ,Magazynowanie i uzytkowanie. Ewidencja sprz¢tu mundurowego”
B-Rtd Wm-TZ-104/19
2. ,Magazynowanie i uzytkowanie. Ewidencja sprzetu kwaterunkowego”
B-Rtd WM-TZ-105/19
3. ,,Magazynowanie i uzytkowanie. Ewidencja sprz¢tu kulturalno-o§wiatowego”
B-Rtd WM-TZ-106/19
4. |, Ksigzka ewidencji sprz¢tu (materiatow) u uzytkownika”
B-Rtd WM-TZ-112/19

Zgodnie z § 5 ust. 2 decyzji nr 35 osoby administrujgce pokojami internatowymi
obowigzane sg zapozna¢ osoby do zakwaterowania z regulaminem porzadkowym korzystania
z pokoi internatowych oraz do niezwlocznego pisemnego informowania o Stwierdzonych
przypadkach naruszenia regulaminu. Regulamin porzadkowy pokoi opracowuje komisja
powotana rozkazem dziennym oraz przedstawia go do zatwierdzenia Komendantowi W-
MOSG. Regulamin porzadkowy' jest dostepny w kazdym pokoju internatowym. Kierownik
Internatu potwierdzita, iz kazda osoba planowana do zakwaterowania w pokoju internatowym
zapoznawana byta z regulaminem porzadkowym korzystania z pokoi internatowych.

W obszarze zwigzanym z umozliwieniem odptatnego zakwaterowania w pokojach
internatowych i zakwaterowania w ramach podrozy stuzbowej lub delegowania stwierdzono
uchybienia polegajace na procedowaniu akceptacji 6 prosb po terminie planowanego
przyjazdu.'®
Wyjasniono, ze z uwagi na wolne miejsca noclegowe, udzielone opinie w systemie EZD
i rozmowy telefoniczne z Kierownikiem SGMiK, zakwaterowanie osob sktadajacych prosby
odbywato sie w terminie pomimo braku akceptacji®.

Przyczyna tego stanu rzeczy byl dlugi proces obiegu 1 opiniowania prosb.

Dla 2los6bumozliwiononiecodptatne zakwaterowanie w pokojach internatowych z tytulu
pobytu w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej w ramach podrozy stuzbowe;j,
delegowania z urzgdu do pehienia stuzby w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy
Granicznej oraz przedsigwziecia szkoleniowego planowanego do realizacji przez
funkcjonariuszy SG i zoierzy z uwzglednieniem procedur funkcjonujgcych w przepisach
Strazy Granicznej.?

®Akta kontroli: karta 123
17 Akta kontroli: karta 124
18 Akta kontroli: karta 125-129, 158-162, 165-169, 180-184, 195-199, 210-215
9Akta kontroli: karty 229
2 Akta kontroli: karta 230
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Naliczanie optat za korzystanie z pokoi byto dokonywane na podstawie tabel optat,

ktore opracowuje i sporzadza komisja powolana przez Komendanta Warminsko-Mazurskiego
Oddzialu Strazy Granicznej. Komisja sporzadza tabel¢ w oparciu o szczegétowa specyfikacje.
Tabela optat podlegata uzgodnieniu z Gtownym Ksiggowym oraz z Komendantem Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej”’. Rozliczanie osob zakwaterowanych w PSG w Gotdapi
realizowane byto przez Kierownika Internatu SGMiK WTiZ W-MOSG.?
Wzor szczegotowej specyfikacji sporzadzania tabeli optat za korzystanie z pokoi
internatowych i goscinnych okreéla zalacznik nr42°® do zarzadzenia nr 95. Tabele
sporzadzane na potrzeby W- MOSG nie zawieraty wszystkich elementéw wyszczegdlnionych
w ww. zataczniku lub stosowano odmienne nazewnictwo, tj.:

Zalacznik nr 42 Zarzadzenia nr 95:
1. Energia elektryczna
2. Energia cieplna
3. Centralne ogrzewanie
4. Woda zimna
Ciepta woda uzytkowa

Zrzut Sciekow

Srodki czystosci
. Ustugi pralnicze
10. Abonament RTV

5
6
7. Wywdz nieczystosci statych
8
9

Tabele sporzadzane w SGMiK:
1. Energia elektryczna

2. Gaz

3. Olej opatowy

4. Woda

5. Scieki

6. Nieczystosci stale
7. Abonament RTV
8. Pranie

Wyjasniono, ze nazewnictwo stosowane w tabelach optat za zakwaterowanie odnosi sig¢
do elementéw wskazanych w Zalaczniku nr 42 zarzadzenia nr 95, a nazwy poszczegdlnych
optat uproszczono, postugujac si¢ ich synonimami, tj.:

zrzut Sciekow — Scieki

wywoz nieczystosci statych — nieczystosci state

ustugi pralnicze — pranie

21 Akta kontroli: karty 231-269
22 pkta kontroli: karta 270
2 Akta kontroli: karta 271
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Ponadto energia cieplna, centralne ogrzewanie oraz ciepta woda uzytkowa w kalkulacjach W-
MOSG ujete sa ze wzgledu na sposéb i1 rodzaj wyliczen w jednej pozycji pod nazwa
gaz lub olej opatowy, w zaleznosci od rodzaju stosowanego zrodla ciepta®.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola nie wystapil przypadek braku mozliwosci
sporzadzenia tabel oplat w wyniku, ktorej komisja ustalata oplate za korzystanie z pokoi
na podstawie faktury wystawionej przez wtasciciela (zarzadce).

W terminie objetym kontrolg obowigzywaty nastepujace tabele optat tj. pierwsza
miesi¢czna tabela optat zatwierdzona 9sierpnia 2023 r. z terminem obowigzywania od dnia
zatwierdzenia przez Komendanta W-MOSG i dotyczaca pokoi internatowych w PSG
w Gotdapi oraz miesigczna i dobowa tabela optat zatwierdzona 30 czerwca 2023 r.
obowigzujaca od dnia 1 lipca 2023 r. i dotyczaca pokoi internatowych w bloku nr 4 —
apartamenty W-MOSG, bloku nr 30 — apartament W-MOSG, bloku nr 48 — I pigtro.
Nastepnie od dnia 1 kwietnia 2024 r. obowigzywata tabela optat zatwierdzona 15 kwietnia
2024 r. dotyczaca pokoi internatowych w PSG w Gotdapi, natomiast z dniem 11 kwietnia
2024 r. zatwierdzono tabele optat dla pokoi internatowych w bloku nr 4 — apartamenty W-
MOSG, bloku nr 30 — apartament W-MOSG, bloku nr 48 — I pietro®.

W okresie objetym kontrola prawidlowo dokonywano wyliczen kwot do zaplaty
na podstawie danych zawartych w zatwierdzonych tabelach. Wyliczenia stanowity podstawe¢
do przygotowywania dokumentow umozliwiajacych dokonanie platnosci przez osoby
korzystajace z pokoi internatowych. Ustalono, ze administrator z ramienia Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej przekazywal wszystkie niezb¢dne dane begdace podstawag do naliczenia
optaty za zakwaterowanie. Osobg uprawniong do wystawiania dokumentéw ksiegowych w
tym faktur VAT 1 not ksiggowych za zakwaterowanie osob w pokojach internatowych W-
MOSG byta Kierownik Internatu SGMiK WTiZ W-MOSG.

Rozliczenie oplat za zakwaterowanie funkcjonariuszy stale zakwaterowanych
dokonywane byto na podstawie wykazu zgodnie z przypisem nalezno$ci z potracenia z listy
uposazen, natomiast pracownicy cywilni SG z potracenia z listy wynagrodzen. Osoby na stale
zakwaterowane nie wyrazajace zgody na potracenie z uposazenia dokonywaty optaty zgodnie
z przypisem naleznosci przelewem lub gotowka na postawie wystawionego zlecenia wptaty
do kasyzsz wykorzystaniem aplikacji ,,Zlecenia przyjecia wptat gotowkowych “wynikajace]
z decyzji w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego w Warminsko-Mazurskim Oddziale
Strazy Granicznej aplikacji ,, Zlecenia przyjecia wplat goto'wkowych27, ktéra umozliwiata
dla osoby korzystajacej z tymczasowego zakwaterowania dokonywanie platnosci gotowka.
W tym przypadku osoba optacajaca otrzymywata potwierdzenie dokonania platnosci w kasie
W-MOSG w postaci paragonu fiskalnego.

#Akta kontroli: karta 272

»Akta kontroli: karta 272

% Akta kontroli: karta 273

%" decyzja nr 33 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 26 marca 2018 r.
W sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej aplikacji
., Zlecenia przyjecia wplat gotowkowych
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Osoba tymczasowo zakwaterowana w pokoju internatowym wnosita optaty za korzystanie
ztego pokoju w terminie do dnia dziesigtego kazdego miesigca za ubiegly miesigc
kalendarzowy, natomiast w przypadku zwolnienia pokoju wptata dokonywana byta w
terminie okre§lonym na dokumencie finansowym stanowigcym podstawe do dokonania
wplaty za korzystanie z pokoju internatowego. Brak wplaty w terminie wigzal si¢ z
wykonywaniem przez osoby funkcyjne niezbednych czynnosci celem egzekwowania
zaleglosci.

W okresie objetym kontrolg ww. platnosci realizowane byly w terminie poza jednym
przypadkiem. Dalsze czynnosci zmierzajace do odzyskania nalezno$ci przez W-MOSG byty
realizowane przez Pion Gtownego Ksiggowego W-MOSG, ostatecznie otrzymujac zalegla
kwote.

V. Zalecenia i wnioski.
1. Zalecenia
W  $wietle dokonanych wustaleh kontroli, w celu usprawnienia dziatalno$ci
kontrolowanej jednostki polecam:

1) w zwiagzku z zatwierdzaniem prosb o tymczasowe zakwaterowanie po terminie
przyjazdu okre§lonym w prosbie, skroci¢ obieg dokumentacji np. przedktadac¢ prosbe
osobie zatwierdzajacej po wykonaniu wszystkich czynno$ci wraz z niezbednymi
opiniami 1 akceptacjami, bez wstgpnego przekazywania;

2) biorgc pod uwage stosowanie nazewnictwa w wewnetrznym —przepisie,
tj. decyzji nr 350dmiennego niz zawarty w przepisie nadrzgdnym, tj. zarzadzenie nr 95
w odniesieniu do dokumentu umozliwiajagcego tymczasowe zakwaterowanie czyli
prosby oraz tabel optat, w miar¢ mozliwosci ujednolici¢ to nazewnictwo;

3) celem usprawnienia nadzoru i kontroli dokumentacji zwigzanej z tymczasowym
zakwaterowaniem gromadzi¢ dokumenty w ramach jednej sprawy.

2. Whnioski
Whnioskéw nie formulowano.

Na podstawie § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Glownego Strazy
Granicznej z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli
wewnetrznej oraz zasad koordynacji dziatalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz.
KGSG poz. 109 ze zm.) kierownik podmiotu kontrolowanego jest uprawniony
do przedstawienia, w terminie 3 dni roboczych od otrzymania sprawozdania swojego
stanowiska. Stanowisko tonie wstrzymuje realizacji zalecen i wnioskéw z kontroli
przedstawionych w sprawozdaniu.
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W mysl § 40 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gtownego Strazy Granicznej z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej ora zasad
koordynacji dziatalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 109 ze zm.),
prosz¢ w terminie 30 dni pisemnie poinformowaé o sposobie wykonania zalecen lub
przyczynach ich niewykonania albo innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych
nieprawidlowosci i uchybien.

KOMENDANT
Warminsko-Mazurskiego Oddzialu
Strazy Granicznej

pik SG Daniel WOJTASZKIEWICZ

Wykonano w 2 egzemplarzach.

Egz. nr 1 —adresat.

Egz. nr2 —ala.

Wykonata: Ewa Ktodka, 75 664 35 62
Dnia: 05.06.2025r.
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