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O Ketrzyn, dnia ... marca 2022 r.
. KOMENDANT
WARMINSKO-MAZURSKIEGO ODDZIALU
STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego Q/
Egz. nr
WM-NK-SSAM.0910.5.2022
mjr SG Jézef WOS
KIEROWNIK
Stuzby zdrowia W-MOSG
z siedziba w Ketrzynie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli nieplanowej zrealizowanej w trybie zwyktym na temat ,,Obieg i kontrola dowodéw
ksi¢gowych”, przeprowadzonej w terminie od 10 lutego 2022 r. do 25 marca 2022 r., w Stuzbie
Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Ketrzynie, ul. Gen.
Sikorskiego 78, 11-400 Ketrzyn. W-MOSG podlega Komendzie Gléwnej Strazy Granicznej
w Warszawie.

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone na podstawie decyzji nr 139 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzenia kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. KGSG poz. 47 ze zm.) oraz zalacznika do decyzji nr 65
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy
lub w jednostkach organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewngtrznych (Dz. Urz. MSW poz. 43 ze zm.) przez zesp6t kontrolerow Wydziatu Kontroli
w skladzie:

— kierownik zespotu - Joanna Kozik - specjalista ds. kontroli finansowej Wydziatu Kontroli
W-MOSG, na podstawie upowaznienia nr 3/2022 z dnia 10.02.2022 r.

— czlonek zespotu - mt. chor. SG Zaneta Gérecka - specjalista Wydziatu Kontroli W-MOSG,
na podstawie upowaznienia nr 3/1/2022 z dnia 10.02.2022 r.

Kontrolg zostat objety okres od 1grudnia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Kierownikiem komorki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg byt mjr SG Jézef Wos
- Kierownik Stuzby Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej z siedzibag
w Ketrzynie.

Zakres przedmiotowy Kkontroli obejmowal czynnosci zwigzane z obiegiem i kontrola
dowodow ksiggowych, realizowane przez Stuzbe Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej z siedzibg w Ketrzynie.
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Celem kontroli bylo: ustalenie stanu faktycznego w obszarze obiegu i kontroli dowodéw
ksiegowych realizowanym przez Shuzbe Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy
Granicznej z siedzibg w Ketrzynie, jego udokumentowanie i dokonanie oceny kontrolowanej
dziatalno$ci pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych obszar dotyczacy obiegu
dowodow ksiegowych realizowanych przez Sluzbe Zdrowia W-MOSG, z uwzglednieniem
zakresu odpowiedzialno$ci zaangazowanych w proces osob oceniono pod wzgledem
legalnosci, rzetelnosci i gospodarnosci pozytywnie z uchybieniami.

Stwierdzono, ze przy obiegu dowodow ksigegowych stosowano przepisy Instrukcji obiegu
i kontroli dowodow ksiegowych obowigzujgcej w W-MOSG w zakresie wykonywania czynnosci
przez uprawnione osoby i we wskazanym zakresie.

Stwierdzone uchybienia dotyczyly przestrzegania terminowosci 1 kolejnosci realizacji
poszczegdlnych etapow obiegu dokumentéw ksiggowych.

Obszar dotyczacy kontroli dowodéw ksiegowych realizowanej przez Sluzbe Zdrowia
W-MOSG, zuwzglednieniem zakresu odpowiedzialnosci zaangazowanych w nia oséb
oceniono pod wzgledem rzetelnosci, legalnosci i celowosci pozytywnie z uchybieniami.

Stwierdzono, ze kontrola dowodéw ksiggowych byla realizowana zgodnie z przepisami
okreSlonymi w Instrukcji, zakresem uprawnien 1 upowaznien wynikajagcych z decyzji
Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej w sprawie delegowania
uprawniert funkcjonariuszom i pracownikom Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy
Granicznej oraz ze szczegétowych zakresow obowigzkéw 1 uprawnien pracownikow
i funkcjonariuszy Stuzby Zdrowia.

Stwierdzone uchybienia dotyczyly btedow technicznych w zakresie danych zawieranych
w opisach dokumentéw ksiegowych.

W $wietle dokonanych przez zesp6! kontrolny ustalen w oparciu o przyjete kryteria
oceny i mierniki, funkcjonowanie Stuzbe Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy
Granicznej z siedzibg w Ketrzynie w badanym obszarze iokresie oceniono pozytywnie
z uchybieniami’.

Ustalenia kontroli:

Zarzadzeniem nr 28 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 listopada 2015 r. w sprawie
statutow Stuzby Zdrowia Strazy Granicznej (Dz. Urz. MSW poz. 48) nadano statut Stuzbie
Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Ketrzynie?, ktory
stanowi zatgcznik nr 2 do ww. zarzadzenia (§ 1. pkt. 2 zarzgdzenia).

Do zadan Shuzby Zdrowia nalezy m.in. udzielanie $wiadczenn zdrowotnych z zakresu
podstawowej opieki zdrowotnej, $wiadczen lekarza dentysty, a takze stacjonarnych
i calodobowych s§wiadczen zdrowotnych, innych niz szpitalne, funkcjonariuszom i pracownikom
Strazy Granicznej oraz osobom zatrzymanym przez funkcjonariuszy Strazy Granicznej
przebywajgcym w pomieszczeniach dla oséb zatrzymanych, osrodkach strzezonych i aresztach

1 Oceng sformutowano przy zastosowaniu przyjetej skali ocen, tj.: ocena pozytywna, ocena pozytywna z uchybieniami, ocena
pozytywna z nieprawidiowosciami, ocena negatywna oraz zgodnie z okreslonym w programie kontroli sposobem
formutowania oceny.

2 dalgj zwana Sluzbg Zdrowia
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dla cudzoziemcow, a takze realizacja czynnosci zwigzanych z obshuga finansowg prowadzona
w Stuzbie Zdrowia (§ 6 ust. 1 i 2 statutu).

Stuzbg Zdrowia kieruje i reprezentuje jg na zewngtrz Kierownik Stuzby Zdrowia
Warmifisko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej. Kierownik jest przetozonym wszystkich
funkcjonariuszy i pracownikéw Stuzby Zdrowia. W razie nieobecnosci Kierownika zastepuje go
Zastepca Kierownika lub inna wyznaczona przez niego osoba (§ 7 ust. 1, 3 i 4 statutu).

W zakresie gospodarki finansowej Stuzba Zdrowia jako komérka organizacyjna
Warmifisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej, realizuje wydatki budzetowe w ramach
etatow i Srodkéw przydzielonych dla Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
zgodnie z zasadami okreslonymi dla jednostki budzetowe;j. (§ 9 statutu).

W Stuzbie Zdrowia W-MOSG przy realizacji zadan zwigzanych z obiegiem i kontrola
dowodow ksiggowych stosowano przepisy decyzji nr 63 Komendanta Warmirsko-Mazurskiego
Oddzialu Strazy Granicznej z dnia 15 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w Warmirisko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej.

Obszar: Obieg dowodéw ksiggowych realizowanych przez Shuzb¢ Zdrowia W-MOSG,
z uwzglednieniem zakresu odpowiedzialno$ci zaangazowanych w proces oséb.

Wyniki kontroli oparto na szczegétowym badaniu dokumentacji zrédlowej, tj. dowodow
ksiggowych, ktérych platnosci dokonano w grudniu 2021 r. w zakresie wydatkéw § 423 - zakup
lekéw i materialéw medycznych realizowanych przez Stuzbe Zdrowia W-MOSG oraz dowody
ksiggowe, ktore optacono w dniu 31.12.2021 r.4, a takze dokumentacji dotyczacej powierzenia
obowigzkéw i przypisania odpowiedzialnosci osobom funkcyjnym odpowiadajacym
zarealizacj¢ i nadzér nad obiegiem i sporzadzaniem wlasciwej dokumentacji. [Akta kontroli:
karty 27-87 1 8-13].

Kwesti¢ obiegu dowodéw ksiggowych oceniono pod wzgledem zgodnosci realizaciji
z zadaniami okreslonymi w Szczegélowej karcie obiegu obcego dowodu ksiegowego oplacanego
w obrocie bezgotowkowym (faktura, rachunek, faktura korygujgca, nota korygujgca)
- stanowiacej zatgcznik nr 4 do Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w W-MOSGS,
w tym zgodnodci z trybem obiegu dowodow ksiggowych oraz zakresem prac przypisanych
do realizacji wewnetrznym komérkom zaopatrujacym, do ktérych zalicza sie Stuzba Zdrowia
W-MOSG.

Kierownik Stuzby Zdrowia realizacj¢ zadaii zwigzanych z obiegiem dokumentéw
finansowych powierzyt pracownikom Stuzby Zdrowia, tj. Starszej ksiegowej Shuzby Zdrowia
iw przypadku jej nieobecnosci Sekretarce-maszynistce Stuzby Zdrowia w szczegdlowych
zakresach obowigzkéw iuprawniefi, z ktorymi si¢ zapoznali. [Akta kontroli: karty 11-13]
Jednakze jak wyjasnita Sekretarka-maszynistka obecnie nie zastepuje starszej ksiggowej
w przypadku jej nieobecnosci, nie ma dostgpu do dokumentacji i ewidencji prowadzonej przez
starsza ksiggowa, a tylko sporadycznie wykonuje czynnosci na polecenie Kierownika Stuzby
Zdrowia. [Akta kontroli: karty 90-92]

3 decyzja nr 63 Komendanta Warmifisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 15 czerwca 2018 1. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dowoddw ksiggowych w Warmirisko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej,
zmieniona decyzjg nr 32 z dnia 21 marca 2019 r., decyzja nr 98 z 22 pazdziernika 2019 r i decyzja nr 158 z dnia 18 grudnia
2020 .

4 Szczegblowy wykaz konirolowanej dokumentacji zawiera zatacznik nr 20 do notatki shizbowej dot. realizacji czynnosci
kontrolnych dokumentacji gromadzonej w PGK z dnia 17.03.2022 r.

5 dalej zwana Instrukejg
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Zespotl kontrolny ustalil, ze w okresie 27 i 30-31.12.2021 r. w pracy byla nicobecna
Starsza ksiegowa Stuzby Zdrowia, natomiast w dniach 29-31.12.2021 r. Sekretarka-maszynistka
Stuzby Zdrowia. W dniach 27-30.12.2021 r. obowigzki kierownika Stuzby Zdrowia pelnit
Zastepca Kierownika Shuzby Zdrowia. [Akta kontroli: karty 14-16]

Uchybienie

Na podstawie poréwnania kontrolowanej dokumentacji z zapisami w rejestrach Pionu
Gloéwnego Ksiegowego® oraz rejestrze Stuzby Zdrowia Gospodarka materiatowa i finansowa
Stuzby Zdrowia. Stan zaopatrzenia w leki, materialy i sprzet medyczny. Dokumenty przychodowe
(B-Rtd 171/17 zokresu od 01.01.2018 r. do obecnie) stwierdzono, Ze nieterminowo
przekazywano faktury do PGK do rejestracji, tj. w 96 na 116 badanych przypadkow przekazano
dokumenty po 3-12 dniach od otrzymania. [Akta kontroli: karty 83-87]

W przypadku 2 faktur catoéciowo optaconych w dniu 31.12.2021 r. ustalono, ze wplynety
one do Starszej ksiegowej Stuzby Zdrowia w dniu 21.12.2021 r., natomiast zostaly przekazane
do rejestracji do Pionu Gléwnego Ksiegowego’ w dniu 28.12.2021 r. W przypadku 2 faktur
czesciowo optaconych w dniu 31.12.2021 r. stwierdzono, ze Starsza ksiggowa Shuzby Zdrowia
otrzymata je w dniu 28.12.2021 r., przy czym jedng przekazala do rejestracji do PGK w dniu
28.12.2021 r,. natomiast druga zostala dostarczona do PGK i zarejestrowana w dniu
31.12.2021 r. na polecenie Gléwnej Ksiggowej W-MOSG.

Zgodnie z zapisami ww. Szczegdofowej karty obiegu obcego dowodu ksiggowego
oplacanego w obrocie bezgotowkowym wewnetrzna komorka zaopatrujgca przekazuje dowdd
ksiegowy do Sekeji Ksiegowosci i Rozliczen® Pionu Gtéwnego Ksiggowego W-MOSG celem
jego ewidencji w rejestrze otrzymanych rachunkéw w dniu otrzymania dowodu lub najpdznie;j
w dniu nastepnym roboczym.

Osobg odpowiedzialng za realizacje¢ ww. czynnosci jest Starsza ksiggowa Shuzby

Zdrowia, ktora zgodnie z pkt. 11.3, III. 1 i IV.1 szczegélowego zakresu obowiazkéw i uprawnien
byla zobligowana doterminowego rozliczania faktur a takze posiadala uprawnienia
do sprawowania kontroli merytorycznej nad dokumentami finansowymi wplywajacymi
do Stuzby Zdrowia. [ Akta kontroli: karty 11-12].
W kwestii obiegu faktury Starsza ksiggowa Stuzby Zdrowia wyjasnila, ze otrzymuje faktury
od pracownikow Stuzby Zdrowia, ktérzy je odbieraja z aptek i rejestruje je w rejestrze wpltywu
faktur Shuzby Zdrowia. Po sprawdzeniu poprawnosci danych na fakturze zanosi ja do PGK
celem rejestracji. W zwigzku z duza iloscia wykonywanych czynnosci zwigzanych
z kwalifikacjg kosztu indywidualnego do projektu FAMI i krétkim terminem platnoscei czgsto
przekazuje do PGK faktury juz opisane, by skrdci¢ czas realizacji faktury. [Akta kontroli: karty
17-18].

W swietle obowigzujacych przepisoéw w celu zapewnienia wlasciwej kontroli dowoddw
ksiegowych w jednostce wszystkie dowody podlegaja rejestracjii. W W-MOSG rejestr
otrzymanych faktur/rachunkéow w W-MOSG” prowadzony jest w PGK, w zwigzku z czym
wszystkie dowody dotyczace W-MOSG powinny byé niezwlocznie przekazywane do PGK
celem ich rejestracji. Otrzymanie dokumentu przez PGK wigze si¢ ze wstepnym sprawdzeniem
dokumentu pod wzgledem formalnym, wpisaniem go do rejestru i oznaczeniem dowodu (data
wptywu i ujecie w rejestrze) w celu monitorowania jego obiegu przez shuzby finansowe, a takze

6 Ksigzka: Ewidencja: dokumentacja dotyczqca VAT - ewidencja - rejestr otrzymanych faktur/rachunkéw w W-MOSG (nr teczki
B-RTD-WM-F1/45/21 z okresu 06.05.-02.12.2021 r.) oraz ksiazka: Ewidencja: dokumentacja dotyczqca VAT - ewidencja -
rejestr otrzymanych faktur/rachunkow w W-MOSG (rejestr bez numeru z okresu od 02.12.2021 r. do obecnie)

7 dalej zwany PGK

§ dalej zwana SKiR
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zapewnienia Srodk6éw finansowych i terminowej ptatnoei - § 24 ust, 1 i 3 Instrukcji. Szczegélne
znaczenie ma to w okresie zakoniczenia roku budzetowego.

W zwigzku z tym, ze ww. czynnosci realizowane sg przez pracownika SKiR w dniu
otrzymania dokumentu i w tym dniu przekazywane sa do wewnetrznych komérek
zaopatrujgcych’ wskazanie w wyjasnieniach Starszej ksiegowej Stuzby Zdrowia, ze czynnosé
ta ma wplyw na wydluzenie czasu realizacji faktury jest nieuzasadnione.

Zwrot dokumentéw do Shuizby Zdrowia nastgpowal za pokwitowaniem, tj. czytelnym
podpisem i data odbioru dokumentu. Po zwrotnym otrzymaniu dokumentu w Stuzbie Zdrowia
dokonywano sprawdzenia pod wzgledem zgodnosci z przepisami o zaméwieniach publicznych,
przypisywano wydatek do poszczegdlnych szczebli budzetu zadaniowego i przedktadano
do sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym do PGK i akceptacji dokumentu przez
Gloéwnego Ksiggowego, tj. realizowano czynnosci okreslone w §24 ust. 6-11 Instrukcji,
Z ponizszymi wyjatkami.

Uchybienie.

Zespol kontrolny stwierdzil, ze w 23 badanych przypadkach termin dotyczacy
przekazania do zatwierdzenia dokumentu i jego zwrotu do PGK celem oplacenia byt krétszy niz
4 dni, tj. termin okreslony w szczeg6lowej karcie obiegu ww. dokumentu. [Akta kontroli: karty
83-87]

W przypadku faktur optaconych w dniu 31.12.2021 r. zostaty one przekazane do SKiR w dniu
oplaty, tj. 31.12.2021 r.

Zespot kontrolny stwierdzit na podstawie uzyskanych wyjasniefy, ze faktury, ktére zostaly
opfacone w dniu 31.12.2021 r. zostaly dostarczone do PGK na polecenie Gtéwnego
Ksiggowego, przy czym Zadna z nich nie byta zatwierdzona do wyplaty - nie zawierata podpisu
osoby uprawnionej, a dwie z nich nie byly poddane kontroli pod wzgledem merytorycznym
irzeczowym, zgodnie z w §24 ust. 6-11 Instrukcji. Dzialania podjete przez Gléwnego
Ksiggowego pozwolity na oplacenie faktur jeszcze w 2021 r. iefektywne wykorzystanie
srodkéw budzetowych w 2021 r. ujetych w planie finansowym w grupie 9 Lecznictwo. Opis
faktur zostal uzupelniony przez Sekretarke-maszynistke Stuzby Zdrowia w dniu 04.01.2022 r.
w telefonicznym uzgodnieniu ze Starsza ksiggowa Stuzby Zdrowia, ktéra byla nieobecna
w pracy. [Akta kontroli: karty 17-18, 20-24, 26, 54-60, 83-87]

Zgodnie z zapisami ww. Szczegdlowej karty obiegu obcego dowodu ksiegowego
oplacanego w obrocie bezgotowkowym po akceptacjii dowodu przez Gléwnego Ksiegowego
w dniu jego otrzymania, nie pozniej niz 4 dni robocze przed uptywem terminu platnosci dowod
przekazuje si¢ do zatwierdzenia Komendantowi Oddziatu lub osobie upowaznionej.

Ponadto zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Instrukcji dotyczagcym terminu spltywu
dokumentéw do SKiR, dostarczenie przez wewnetrzne komoérki zaopatrujace faktur, rachunkéw
inot ksiggowych dotyczacych obrotu bezgotéwkowego zatwierdzonych do wyplaty do SKiR
nastepuje nie pdzniej niz 4 dni robocze przed uptywem terminu platnosci.

Biorgc pod uwage okres zakonczenia roku budzetowego, a takze dokonanie platnosci
- uznano je za uchybienie.

Osobg odpowiedzialng za realizacje ww. zadan jest Starsza ksiggowa Stuzby Zdrowia, ktore;
zgodnie zpkt. IL.3, HLS5 i 13 szczegolowego zakresu obowigzkéw i uprawnieh przypisano
prowadzenie ewidencji i rozliczen finansowych $rodkéw otrzymanych wramach budzetu
podstawowego i w ramach rezerw zagranicznych funduszy unijnych, analizowanie

% Szezegdtowa karta obiegu obcego dowodu ksiggowego oplacanego w obrocie bezgotéwkowym (faktura, rachunek, faktura
korygujqea, nota korygujgca) - stanowigca zatacznik nr 4 do Instrukcji
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wydatkowania przyznanych $rodké6w finansowych w paragrafach grupy 9 Lecznictwo,
terminowe rozliczanie faktur, a takze do jej zadan nalezalo sprawdzanie zgodnosci
wydatkowanych $rodkoéw finansowych posiadanych przez Stuzbe Zdrowia z obowigzujacymi
przepisami oraz inicjowanie kierunkéw dzialania majacych na celu zapobieganie powstawaniu
nieprawidlowosci w wydatkowaniu srodkow publicznych. [Akta kontroli: karty 11-12].

Wyjasniajac powyzszg kwestie Starsza ksiggowa Shluzby Zdrowia wskazala,
ze w przypadku nieobecnos$ci nikt nie realizowal w jej zastepstwie zadan, ktore uzupelniata
po powrocie. W zwigzku z nieobecnoscia Kierownika Shluzby Zdrowia w dniach
24-30.12.2021 r. Starsza ksiecgowa Stuzby Zdrowia zostawila dokumenty w swojej kancelarii.

Z wyjasnien Kierownika Stuzby Zdrowia wynika, ze w czasie nieobecnosci Kierownika Stuzby
Zdrowia i Starszej ksiegowej Stuzby Zdrowia zadania dotyczace obiegu faktur realizowat
Zastepca Kierownika Stuzby Zdrowia. [Akta kontroli: karta 20]

W przypadku faktur VAT nr 2014/2021/KET oraz nr 1971/2021/KET, ktore

zarejestrowano w Shuzbie Zdrowia w dniu 21.12.2021 r. Starsza ksiggowa Stuzby Zdrowia
wyjasnita, ze na dzien 29.12.2021 r. nie byly oplacone faktury wczesniej przekazane do PGK,
w zwigzku z czym nie miala pewnosci co do pozostalych wydatkéw na dwoch pozycjach
zewnetrznych, tj. 4230 i 4290. Dodata, iz pomimo pracy w godzinach nadliczbowych natlok
obowigzkéw spowodowany iloscig dokumentoéw i wieloscig czynnodci do wykonania, a takze
upewnienie si¢, ze oplacenie faktur nie spowoduje przekroczenia wydatkéw na paragrafie tzw.
»zewnetrznym” 4230 uniemozliwily jej wczesniejsze dostarczenie dokumentow. Jak wyjasnila
nie miata komu przekaza¢ dokumentow, dlatego tez ustalita z Kierownikiem Shuzby Zdrowia,
ze skontaktuje si¢ z nim w dniu 31.12.2021 r. w celu przypomnienia o dostarczeniu dokumentow
do PGK. [Akta kontroli: karty 17-18]
Zlozone w trakcie kontroli wyjasnienia przez innych pracownikéw i funkcjonariuszy Shuzby
Zdrowia nie potwierdzily powyzszej wersji wydarzen. Ponadto jak wynika z wyjasnien
Kierownika Stuzby Zdrowia i Zastepcy Kierownika Shuzby Zdrowia na dzien 29.12.2021 r.
Starsza ksiggowa Shuzby Zdrowia nie informowata o fakturach, ktére zostaly do oplacenia
jeszcze w 2021 r. W dniu 29.12.2021 r. obowiazki kierownika Stuzby Zdrowia realizowal
Zastepca Kierownika Stuzby Zdrowia upowazniony do zatwierdzania wydatkéw stuzby zdrowia,
ktéremu nalezato przekaza¢ ww. dokumenty. [ Akta kontroli: karty 20-24, 26, 90-92].

W kwestii dwoch faktur, ktore zostaly czgsciowo optacone w 31.12.2021 r. w wysokosci
38 gr 181 gr Starsza ksiggowa Stuzby Zdrowia wyjasnila, ze pozostale na paragrafie 4230
i paragrafie 4290 kwoty po oplaceniu dwdch przygotowanych przez nia faktur - w tych
granicach mogly zosta¢ na wspomnianych pozycjach, dlatego tez nie przygotowata innych faktur
do optacenia w dniu 31.12.2021 r.

Zgodnie z przyjetymi zasadami obiegu dokumentacji finansowej wszystkie czynnosci
realizowane przez Stuzbe Zdrowia dotyczace platnosci w 2021 r. winny byé zrealizowane
do dnia 28.12.2021 r. [Akta kontroli: karta 89]

Kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.
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Obszar: Kontrola dowodoéw ksiggowych realizowanej przez Stluzbe Zdrowia W-MOSG,
z uwzglednieniem zakresu odpowiedzialno$ci zaangazowanych w nig oséb.

Kwesti¢ kontroli dowodéw ksiggowych oceniono pod wzgledem zgodnosci realizacji
z przepisami okreslonymi w Instrukcji oraz zakresem uprawnien i upowaznienn wynikajacych
zdecyzji Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej w sprawie
delegowania uprawnieri funkcjonariuszom i pracownikom Warmirisko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej’® oraz szczegblowych zakresow obowigzkéw i uprawnien pracownikéw
i funkcjonariuszy Stuzby Zdrowia.

Zadania zwigzane z kontrola dokumentéw finansowych w Stuzbie Zdrowia realizujg:
Kierownik Stuzby Zdrowia, Zastepca Kierownika Stuzby Zdrowia, Starszy ksiegowy Stuzby
Zdrowia i Sekretarka-maszynistka Stuzby Zdrowia, zgodnie ze szczegétowymi zakresami
obowigzkow 1 uprawnien oraz nadanymi im upowaznieniami. [Akta kontroli: karty 8-13, 21-22]

Decyzja nr 53 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia
13 kwietnia 2021 r. w sprawie delegowania uprawnier funkcjonariuszom i pracownikom
Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej delegowano uprawnienia Kierownikowi
Stuzby Zdrowia i Zastepcy Kierownika Stuzby Zdrowia w zastepstwie Kierownika Stuzby
Zdrowia m.in. w zakresie zatwierdzania wedlug wlasciwosci dokumentow oraz dowodow
ksiggowych (w tym not ksiggowych) w zakresie wydatkéw stuzby zdrowia - o wartosci
nie przekraczajacej 3 000 zt.!1

Zespol kontrolny stwierdzil na podstawie kontrolowanej dokumentacji, ze w Shuzbie
Zdrowia dowody ksiegowe podlegaty kontroli pod wzgledem merytorycznym i rzeczowym
realizowanej przez Kierownika Shuzby Zdrowia lub Zastgpce Kierownika Stuzby Zdrowia,
tj. osoby odpowiedzialne za prawidlowe udokumentowanie operacji i dzialan wykonywanych
w ramach tej kontroli.

Powyzsze bylo dokumentowane poprzez zamieszczenie na odwrocie dowodu ksiegowego
uzupelnienia opisu operacji gospodarczej, informacji o podstawie dokonania zakupu oraz
klauzuli o zastosowaniu odpowiedniej procedury z zakresu ustawy prawo zamoOwieh
publicznych, potwierdzenia celowosci zakupu, klasyfikacji pozycji analitycznej i zadaniowe;.
Ww. czynnosdci realizowala Starsza ksiegowa Shuzby Zdrowia. Kierownik Stuzby Zdrowia
lub Zastgpca Kierownika Shizby Zdrowia podpisem potwierdzali na odwrocie dowodu
ksiegowego dokonanie kontroli rzeczowej i merytoryczne;.

Na podstawie analizy kontrolowanej dokumentacji potwierdzono, ze tresci ujmowane
na fakturach byly kompletne i zgodnie z brzmieniem klauzul i zakresem wskazanym
w Instrukcji, z wyjatkiem dwoch faktur, opisanych w kontrolowanym obszarze obiegu
dokumentow!2,

Dowody finansowe byly zatwierdzane przez upowazniong osobe ze Shuzby Zdrowia,
tj. Kierownika Stuzby Zdrowia, zgodnie z zakresem nadanego upowaznienia.

10 decyzja nr 53 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 13 kwictnia 2021 r. w sprawie
delegowania uprawnief funkcjonariuszom i pracownikom Warmirisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej, zmieniona
decyzja nr 55 z dnia 20 kwietnia 2021 r.

1 zatacznik nr 1 do decyzji nr 53 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 13 kwietnia 2021 r.

12 por. str. 5 niniejszego dokumentu
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Prawidlowo$¢é ujmowania danych na fakturach zespdl kontrolny ocenil na podstawie
poréwnania dokumentéw finansowych z zapisami w ksi¢dze: Konta ksigg pomocniczych
(ewidencja analityczna). Ksiggi, kartoteki finansowe. Rejestry ewidencji budzetowe;j.
Zaangazowanie wydatkow, budzet zadaniowy (Rtd WM-SZ-250/19 z okresu od 02.01.2020 r.
do obecnie).

Uchybienie.

Stwierdzono, ze w opisach faktur wystapity bledy techniczne dotyczace blednie wpisanych
danych dotyczacych ksiazki zaprzychodowania, tj. numer ksiazki (2 przypadki), numer pozycji
(2 przypadki), numer strony (62 przypadki) oraz wskazania termindw platnosci (3 przypadki).

W wigkszosci przypadkéw wskazanie w klauzuli sprawdzenia merytorycznego blednych
numerow stron ksiegi zaprzychodowania dotyczylo oznaczenia w ksigdze kontowej arkusza jako
strona 221, natomiast na fakturach wskazano strone 22. [ Akta kontroli: karty 48-50]

- Na podstawie ww. dokumentacji i wyjasnieni Starszej ksiegowej Shuzby Zdrowia
ustalono, ze bledna numeracja stron wynika z faktu, ze ewidencja analityczna ksiag kontowych
prowadzona jest w formie elektronicznej w programie Exel i Starsza ksiggowa Stluzby Zdrowia
nadaje poszczegélnym arkuszom sporzadzanym miesigcznie numer strony wynikajacy
z kolejnosci dolaczanych wydrukéw do akt dokumentéw nr Rtd WM-SZ-205/19, przy czym
jedna strona arkusza to kilka stron wydruku ujmowanego w ewidencji papierowej. [Akta
kontroli: karty 17-18, 44-50] Zespo6t kontrolny zauwaza, Ze tres¢ klauzuli okreslona w Instrukeji
nie uwzglednia formy ewidencji elektronicznej, w ktorej w zwigzku z technika jej prowadzenia
nie wystepujg strony.

Ponadto na podstawie opiséw faktur potwierdzono 3 przypadki dublowania numeru
pozycji dokumentéw, w tym przypadki dwoch faktur czesciowo oplaconych w  dniu
31.12.2021 r., ktérych nie wykazano w ksigdze kontowej. Stwierdzono réwniez w ksiedze
kontowej drobne bledy techniczne, m.in. brak wskazania w przypadku 3 faktur kwot wydatku
w rozbiciu na poszczegélne pozycje budzetowe. [ Akta kontroli: karty 83-87]

Kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniem.

Zalecenia i wnioski.

Zalecenia.
W s$wietle dokonanych ustalen kontroli polecam:

1) przeszkoli¢ Starszego ksiggowego Stuzby Zdrowia z zakresu wykorzystania arkuszy
kalkulacyjnych w realizacji zadan stuzbowych, np. udzial w szkoleniu w ramach
doskonalenia zawodowego nt. ,,Zastosowanie Exela w logistyce”, w celu zapewnienia
rzetelnego i terminowego wykonywania zadan,

2) przeszkoli¢ Sekretark¢-maszynistke Shuzby Zdrowia w zakresie zadan realizowanych
w zastepstwie starszej ksiegowej Sluzby Zdrowia oraz zapewnié jej dostgp do ewidencji
i dokumentacji prowadzonej przez starszg ksiggowa Shuzby Zdrowia, w celu zachowania
ptynnej i terminowe;j realizacji zadan.

Whnioskéw nie formulowano.
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W mysl § 36 zalacznika do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych
podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW poz. 43
ze zm.) proszg niezwlocznie po realizacji zalecen, najpdzniej do dnia 01.12.2022 r. pisemnie
poinformowa¢ o sposobie wykonania zalecefi lub przyczynach ich niewykonania albo innym
sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

AR D
X % ; i\
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\

Wykonano w 2 egzemplarzach.

Egz. nr 1 - adresat.

Egz. nr 2 -a/a.

Wykonata: Joanna Kozik, & 664 35 89.
Dnia: 31.03.2022 r.

9/9



	Strona 1
	Strona 2
	Strona 3
	Strona 4
	Strona 5
	Strona 6
	Strona 7
	Strona 8
	Strona 9

