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Warminsko-Mazurski Oddziat Ketrzyn, dnia%si_e;pnia 2013 r.
Strazy Granicznej
im. gen. bryg. Stefana Paslawskiego Egz. nr 2 .....

mjr SG Miroslaw MIKLUSZ

KOMENDANT
Placowki Strazy Granicznej
w Gorowie Ilaweckim

Wystgpienie pokontrolne
7 kontroli w trybie zwyklym Placowki SG w Gdrowie Haweckim

1. Jednostka kontrolowana:

Placowka Strazy Granicznej' w Gorowie laweckim,

11-220 Gérowo Itaweckie ul. Lipowa 6, ktérej komendantem w kontrolowanym okresie byt:
do dnia 31.01.2012 r. — pptk SG Stawomir Kaczynski,

od dnia 01.02.2012 r. — mjr SG Mirostaw Miklusz,

jest jednostkag organizacyjng Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Graniczne;j

11-400 Ketrzyn, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 78.

NIP WMOSG 742-000-73-89, REGON WMOSG 510-207-605.

2. Kontrole przeprowadzil zespol w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: kpt. SG R - kicrownik
Sekcji  Ochrony Informacji Niejawnych Wydzialu
Ochrony  Informacji  Niejawnych, poswiadczenie
bezpieczenstwa P16/WPO/11/S, upowaznienie nr 6/2013
— do dnia 14.07.2013 r.
sierz. sztab SG (D - osystent -
kierownik zmiany Sekcji Ochrony Fizybznej Wydziatu
Ochrony Informacji Niejawnych — od dnia 15.07.2013 r.,
poswiadczenie bezpieczenstwa P51/WPO/08/S, upowaznienie
nr 24/2013 z dnia 15.07.2013 r — od dnia 15.07.2013 1.

Czlonkowie zespolu kontrolnego: kpt. SG (NN - ~2stcpca naczelnika
Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych,

poswiadczenie  bezpieczenstwa H 0003608 S,
upowaznienie nr 7/2013 z dnia 12.04.2013 r.;

Gy sckretarka — maszynistka archiwum
zakladowego Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydzialu

! Zwana dalej takze PSG.
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Ochrony  Informacji ~ Niejawnych  poswiadczenie |
bezpieczenstwa nr P 113/WPO/11/S, upowaznienie
nr 8/2013 z dnia 12.04.2013 r..

3. Czynnosci kontrolne w Placéwce SG w Gorowie Ilaweckim realizowano w dniach:
17.04.2013x.,°10.05.2013¢., 21.05.20013r., 12.06.2013r,, 27.06.2013r:, 23072013 1.

4. Zakres kontroli:

Przedmiot kontroli: Konirola przesirzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
w lym ewidencji materialow i obiegu dokumentow niejawnych oraz sposobu postepowania
z materiatami  archiwalnymi  podlegajqcymi  przekazaniu do archiwum  zakladowego
i dokumentacjq niearchiwalng kategorii ,, Bc”.

Ofres objety kontrolg: od dnia 01 stycznia 2010 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku oraz
dokumenty z lat ubiegtych, ktdre nie zostaly zarchiwizowane.

W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych zesp6l dokonal sprawdzenia:

1) upowaznien oséb wykonujacych czynnosci kancelaryjne w PSG Gérowo Itaweckie:

“ mt. chor. SG — upowaznienie nr 74/2012 w pelnym zakresie
z uwzglednieniem przydzielania i likwidacji depozytéw — osoba odpowiedzialna,
poswiadczenie bezpieczenistwa nr P 29/WPO/13/S, zaswiadczenie o szkoleniu z ochrony
informacji niejawnych nr 688/2011;

# sierz. sztab. SG \GNNSNENEENP- upowaznienie nr 75/2012 w pelnym zakresie
(w zastepstwie osoby odpowiedzialnej), poswiadczenie bezpieczenstwa
nr P 157/WPO/10/P, zaswiadczenie o szkoleniu z ochrony informacji niejawnych
nr 699/2011;

% st. chor. SG_— upowaznienie nr 76/2012 w pelnym zakresie (w zastepstwie
osoby odpowiedzialnej), poswiadczenie bezpieczenstwa nr P14/WPQ/07/S, zaswiadczenie
o szkoleniu z ochrony informacji niejawnych nr 1083/2011;

2) urzadzen ewidencyjnych znajdujacych si¢ w kancelarii ogdlnej PSG Gdrowo Itaweckie:

- ,.Skorowidz rejestrow Placéwki SG Gorowo Itaweckie” — wg Rtdn Z-1/04;

- ,,Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,scisle tajne” — wchodzace —
wg Rtdn 0-40/07;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ,tajne” — wchodzace —
wg Rtdn 0-38/07,;

- ,,Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne” — wchodzace —
wg Rtdn Pf-36/07;

- ,,Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” — wchodzace —
wg Rtdn Z-34/07;
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-, .Dziennik korespondencji dokumentow oznaczonych klauzulg ,.$cisle-tajne” — wychodzace
wg Rtdn 0-41/07;

- ,.Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,tajne” — wychodzgce — wg
Rtdn 0-39/07;

- ,.Dziennik korespondencji dokumentdéw oznaczonych klauzula ,,poufne” — wychodzace — wg
Rtdn P£-37/07;

- .Dziennik korespondencji dokumentoéw oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” — wychodzace
Rtdn Z-35/07;

- ,.Ewidencja pomocnicza. Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw Placowki SG
Gorowo Itaweckie”— wg Rtdn Z-1/07;

- ,.Ewidencja pomocnicza. Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw Placowki SG
Gérowo Itaweckie” — wg Rtdn Z-3/07;

- ,Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw Placowki SG Gorowo Itaweckie” —
wg Rtdn Z-4/07;

- ,.Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw Placowki SG Gorowo Itaweckie” —
wg Rtdn Z-5/07;

- ,.Ewidencja pomocnicza. Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw Placowki SG
Gorowo Itaweckie” — wg Rtdn Z-12/09;

- ,Bwidencja pomocnicza. Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw Placowki SG
Gorowo Itaweckie” — wg Rtdn Z-6/10;

- ,.Ewidencja pomocnicza. Ksigzka ewidencji dokumentéw Placowki SG Gérowo Itaweckie™
wg Rtdn 45/10.

- ,.Ewidencja pomocnicza. Ksiazka ewidencji dokumentéw Placowki SG Goérowo Itaweckie™
wg B-Rtdn 3/2011;

- ,Ewidencja pomocnicza. Ksigzka ewidencji dokumentéw Placowki SG Gorowo Itaweckie™
wg B-Rtdn 2/2011;

- ,Ewidencja gléwna. B-Rejestr teczek niejawnych, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych
Placowki SG Gorowo Itaweckie” — wg Rtdn 1/2011;

- ,Ksigzka rejestrow, teczek, dokumentéw tajnych, dziennikow i ksiazek ewidencji” —
154/1/03;

- ,Dziennik korespondencji wchodzace] aktéw normatywnych, ustaw, zarzadzen” —
wg Rtdn Pf-27/09;;

-, Dziennik rejestracyjny uzupelnien i zmian Placowki SG w Gorowie Haweckim” —
wg Rtdn 0-3/08;

- ,,Dziennik ewidencji informatycznych nosnikow” — wg Rtdn 30/06;

- ..Rejestr zapytan” — wg Rtdet Pf-2/12;

- .Rejestr zapytan do kartotek niedostepnych powszechnie Placowki SG Gorowo Itaweckie” —
wg Rtdn 0-23/03;

- karty RWD nr :

RWD 1, RWD 6, RWD 20, RWD 22, RWD 23, RWD 30, RWD 33, RWD 36, RWD 61,
RWD 62, RWD 74, RWD 89, RWD 93, RWD 103, RWD 104
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3) pod wzgledem archiwalnym, losowo wybranych teczek i dziennikow:

- wg Rtdn Z-14/11 — ,Ewidencja stuzb dyzurnych. Dziennik Kierownika Zespolu Shizby
Granicznej PSG w Goérowie ltaweckim”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria archiwalna
B 10, na wypadek zagrozenia ,,Z”, za okres od 29.08.2011 do 23.10.2011;

- wg Rtdn Z-15/11 — ,Ewidencja stuzb dyzurnych. Ksigzka stuzby PSG w Goérowie
Itaweckim”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria archiwalna B10, na wypadek zagrozenia
27, za okres od 02.10.2011 do 31.12.2011;

- wg Rtdn Z-32/10 — ,Ewidencja stuzb dyzurnych. Ksigzka sluzby PSG w Goérowie
Itaweckim”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria archiwalna B10, na wypadek zagrozenia
w2, za okres od 01.10.2010 do 31.12.2010;

- wg Rtdn Z-7/11 - ,Ewidencja stuzb dyzurnych. Ksigzka stuzby PSG w Gorowie
[taweckim”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria archiwalna B10, na wypadek zagrozenia
27, za okres od 18.05.2011 do 01.10.2011;

- wg Rtdn Z-3/11 — ,Ewidencja stuzb dyzurnych. Ksigzka ewidencji wydanych do stuzby
broni 1 sprzgtu w PSG w Gorowie Haweckim”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria
archiwalna BS, na wypadek zagrozenia ,,7”, za okres od 07.02.2011 do 26.07.2011;

- wg Rtdn Z-40/10 — ,,Ewidencja stuzb dyzurnych. Dziennik Pomocnika Kierownika Zespotu
Stuzby Granicznej] PSG w  Gérowie Itaweckim”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria
archiwalna B 10, na wypadek zagrozenia ,,Z”, za okres od 25.11.2010 do 30.01.2011;

- wg Rtdn Z-17/11 — ,,Ewidencja stuzb dyzurnych. Dziennik Pomocnika Kierownika Zespotu
Shuzby Granicznej PSG w Gorowie Itaweckim- obiekt w Swiadkach Ttaweckich”, symbol
klasyfikacyjny 415, kategoria archiwalna B 10, na wypadek zagrozenia ,,7”, za okres
od 29.10.2011 do 05.01.2012;

- wg Rtdn Z-12/11 — ,Ewidencja stuzb dyzurnych. Ksiazka depozytéw broni i sprzgtu
wydanych do stuzby- obiekt w Swiadkach Ttaweckich”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria
archiwalna B5, na wypadek zagrozenia ,,7”, za okres od 19.09.2011 do 28.09.2012;

- wg Rtdn Z-20/11 — ,Ewidencja stuzb dyzurnych. Plan stuzby PSG w Gérowie lfaweckim”,
symbol klasyfikacyjny 415, kategoria archiwalna B10, na wypadek zagrozenia ,,7”, za okres
pd 01,01.2012 do 31,12.2012;

- wg B-Rtdn 13/11 — ,.Dziennik rozkazéw dziennych”, symbol klasyfikacyjny 415, kategoria
archiwalna B35, na wypadek zagrozenia ,,Z”, za okres od 10.11.2011 do 25.06.2012;

- wg B-Rtdn 14/12 — | Dziennik lekcyjny PSG w Goérowie Ifaweckim”, symbol klasyfikacyjny
1442, kategoria archiwalna B2, na wypadek zagrozenia ,Z”, za okres od 15.01.2007 do
18.12.2007;

- wg B-Rtdn 15/12 — ,,Dziennik lekcyjny PSG w Gérowie Itaweckim”, symbol klasyfikacyjny
1442, kategoria archiwalna B2, na wypadek zagrozenia ,,Z”, za okres od 08.01.2008 do
18.12.2008;

- wg Rtdn 8/13 — ,Organizacja i funkcjonowanie Systemu Alarmowego Powiadamiania oraz
rozpoznania granicznego czes¢ lII, Teczka Rejonu I, Tom 3 PSG w Goérowie Itaweckim-
notatki ”, symbol klasyfikacyjny 4114 kategoria archiwalna B5, na wypadek zagrozenia ,,E”,
za okres od 05.01.2009 do 01.11.2010;

P
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- wg Rtdn 7/13 - ,,Organizacja i funkcjonowanie Systemu Alarmowego Powiadamiania- oraz
rozpoznania granicznego cze$é 111, Teczka Rejonu I, Tom 2 PSG w Gérowie Haweckim-
notatki ”, symbol klasyfikacyjny 4114 kategoria archiwalna B5, na wypadek zagrozenia ,,E”,
za okres od 02.01.2007 do 22.12.2008;

- wg Rtdn PF-11/08 — ,,Organizacja i funkcjonowanie Systemu Alarmowego Powiadamiania
oraz rozpoznania granicznego czesé II, PSG w Goérowie Haweckim”, symbol klasyfikacyjmny
4114 kategoria archiwalna B10, na wypadek zagrozenia ,E”, za okres od 30.11.2005 do
31.12.2008; :

- wg Rtdn PF-12/08 — ,,Organizacja i funkcjonowanie Systemu Alarmowego Powiadamiania
oraz rozpoznania granicznego czes¢ III, Teczka Rejonu I, Tom 1 PSG w Gérowie
Htaweckim”, symbol klasyfikacyjny 4114 kategoria archiwalna B10, na wypadek zagrozenia
,E”, za okres od 30.09.2004 do 29.04.2010,

5. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.

Zespol kontrolny ocenia stan przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
w tym ewidencji materialéw, obiegu dokumentéw niejawnych oraz sposobu postgpowania
z materialami archiwalnymi podlegajacymi przekazaniu do archiwum zakladowego
i dokumentacja niearchiwalna kategorii ,,B¢”:

POZYTYWNIE
Powyzsza oceng sformutowano w oparciu o ustalone mierniki:

1) zgodnosé stanu faktycznego materiatéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym u wszystkich
wykonawcoéw merytorycznych ~ stan zgodny;

2) urzadzenia ewidencyjne w roku 2011 prowadzone na podstawie Zarzadzema nr 74
Komendanta Glownego Strazy Graniczne] z dnia 17 grudnia 2010 roku w sprawie
szczegblnego sposobu organizacji kancelaril tajnych, stosowania $rodkéw ochrony fizycznej
oraz obiegu informacji niejawnych, zwanego dalej ,, Zarzadzeniem nr 74” — prawidlowo;

3) urzadzenia ewidencyjne w roku 2012 prowadzone zgodnie z zapisami Zarzadzenia nr 53
Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 roku w sprawie
szczegblnego sposobu organizacii i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komoérek
organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatéw niejawnych, sposobu 1 trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkow bezpieczefstwa
fizycznego , zwanego dalej ,, Zarzadzeniem nr 53” — prawidlowo;

4) osoby wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadaja stosowne upowaznienia do
wykonywania tych czynnosci, zadania sa realizowane zgodnie z zakresem w jakim zostaly -
prawidlowo;

5) obieg dokumentéw niejawnych na podstawie obowiazujacych w tym zakresie przepisdéw
odbywa si¢ — prawidlowo;

6) nie stwierdzono zadnego przypadku udostepnienia dokumentu niejawnego
funkcjonariuszowi Iub pracownikowi nieposiadajacemu stosownego uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych;
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7) ezy prowadzone byly wykazy pomieszczen, w ktérych dopuszcza si¢ przechowywanie
dokumentow poza kancelariq oraz osdb, ktore uzyskaly zgode na przechowywarie
dokumentow niejawnych poza kancelariq, na czas niezbedny do wykonpwania czynnosci
stuibowych zgodnie 7 ,,Zarzqdzeniem nr 74”7

Definicja _miernika: wykonanie zadania (zrealizowano, nie zrealizowano, zrealizowano
w czefci - wykaz nie jest prowadzony na biezqco).

Negatywna _ocena kontrolowanego dziclania, o ktérym_mowa w _pkt. 2 ppkt. 7. brak
przedmiotowego wykazu,

8) funkcjonariusze przechowujg dokumenty niejawne poza kancelarig zgodnie z przepisami
o ochronie informacji niejawnych — prawidlowo;

9) podzial dokumentéw na grupy rzeczowe (klasyfikacja) zgodnie z obowiazujacym
Jednolitym rzeczowym wykazem akt Strazy Graniczne)” odbywa si¢ - prawidiowo;

Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zakladowego systematycznie, ostatni
spis akt przekazanych nr 1622 z dnia 28.11.2012 1.

10} wartoé¢ dokumentacji w poszczegélnych grupach rzeczowych przez zaliczenie jej do
cdpowiednich kategorii archiwalnych  (kwalifikacja archiwalna, komérka macierzysta,
komérka inna) dokonywana jest — prawidlowo;

11) protokoty brakowania/niszczenie materiatéw o krétkotrwatym znaczeniu praktycznym
ozpeczone symbolem ,,Be”’ przygotowywane sa — prawidlowo;

Materiaty niearchiwalne kat. Bc niszczone sa po shizbowym wykorzystanin
na biezaco - ostatni protokét brakowania dokumentdw niearchiwalnych oznaczonych
symbolem Be nr 36/13  z dnia 06.06.2013 1. zawierajacy 176 pozyciji do zniszezenia.

12) wpisy o materialach przekazanych do archiwum do ,rejestru teczek™ uzupeniane sg -
prawidiowo;

Ewidencja uzupelniana jest na biezaco w sposob przejrzysty, czytelny, umozliwiajacy
sprawne wmiejscowienie okreslonych materiatow.

13) obowrazki funkcjonariuszy w zakresie rzetelnego prowadzenia urzadzen ewidencyjnych,
phiega dokumentdéw niejawnych oraz przetwarzania informacji niejawnych wykonywane sg -

prawidiowo.
6. 7Zesp6l kontrolny w trakcie realizacji czynnosei kontrolnych stwierdzik:

» Stan faktyczny materiatdéw mniejawnych jest zgodny ze stanem ewidencyjnym,
u wszystkich wykonawcdw merytorycznych,

s urzadzenia ewidencyjne w roku 2010 prowadzone byly zgodnie 2z zapisami
Zarzadzenia nr 51 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 07 wrzesnia 2006
roku w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji kancelarii fajnych, stosowania
$rodkoéw ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych, zwanego dalej ,,
Zarzadzeniem nr 51” — prawidlowo,

» urzadzema ewidencyjne w roku 2011 prowadzone byly zgodnie 2z zapisami
Zarzadzenia nr 74 Komendanta Gloéwnego Strazy Granicznej z dnia 17 grudnia 2010
roku w sprawie szczegllnego sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania
$rodkéw ochrony fizyczne] oraz obiegu informacji niejawnych, zwanego dalej .,
Zarzadzeniem nr 74” - prawidtowo,

—

o
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urzadzenia ewidencyjne w roku 2012 prowadzone sa zgodnie z zapisami Zarzadzenia
nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 roku
w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz
innych komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialow
niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
i stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego, zwanego dalej ,,Zarzadzeniem nr
53”7 - prawidlowo,

obieg dokumentéw niejawnych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami — prawidlowo,

nic stwierdzono zadnego przypadku udostgpnienia dokumentu niejawnego
funkcjonariuszowi lub pracownikowi nieposiadajgcemu stosownego upowaznienia
dostepu do informacji niejawnych - prawidlowo,

funkcjonariusze/pracownicy przechowuja dokumenty niejawne poza kancelarig
zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych - prawidlowo,

prawidlowy jest podzial dokumentéw na grupy rzeczowe (klasyfikacja) zgodnie
z obowigzujacym ,Jednolitym rzeczowym wykazem akt Strazy Granicznej’
- prawidlowo,

prawidlowo oceniana jest wartos¢ dokumentacji w poszczegdlnych grupach
rzeczowych przez zaliczenie jej do odpowiednich kategorii archiwalnych (kwalifikacja
archiwalna, komérka macierzysta, komérka inna) — prawidlowo,

na biezaco sporzgdzane sa protokoly brakowania/niszczenie materialow
o  krotkotrwalym  znaczeniu  praktycznym — oznaczone  symbolem B¢’
- prawidlowo,

wypelniane ~ obowigzki  przez  funkcjonariuszy/pracownikow  wykonywane
sa sumiennie i we wlasciwym czasie, w tym: w zakresie rzetelnego prowadzenia
urzadzen ewidencyjnych, obiegu dokumentéw niejawnych oraz przetwarzania
informacji niejawnych — prawidlowo.

o 10AE

Za zgodnosé:

NACZELNIK WYDZIALU
PELNOMOCNIK KOMENDANTA

d/s Ochrony Inim‘m\u’ji:[\'ivjnwnych
warmbisko -Mazueskiego Oddzialu
Shrazy Granigzn 'ik
Wykonano w 2 egzemplarzach pphk SG Roman LISKIEWICZ
Egz. nr 1 - Komendant PSG w Gérowie Itaweckim
Egz. nr2-aa
Wykonat el. 664 3045

Dnia 20.08.2013r.



