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WARMINSKO - MAZURSKI ODDZIAL Ketrzyn, dnia«<d. 112013 1.

STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg, Stefana Pastawskiego

UM [F064 [12
013 -11- 29 Egz. nr..2.

Pan mjr SG Tomasz MAKOWSKY
Komendant
Placéwki SG w Goldapi

Wystapienie pokontrolne

z kontroli w trybie zwyklym Placéwki SG w Goldayi

. Jednostka kontrolowana:

Placéwka Strazy Granicznej w Gotdapi

19-500 Gotdap, ul. Przytorowa 7,

ktorej komendantem w kontrolowanym okresie byt:

do dnia 08.02.2013 r. - pptk SG Dariusz Galek,

od dnia 09.02.2013 r. — mjr SG Tomasz Makowski.

Organem nadrzednym nad Placéwka w Grzechotkach jest Komendant Warmisisko-

Mazurskiego Oddziatu Straz Granicznej 11-400 Ketrzyn, ul. gen. Wiadystawa.
Sikorskiego 78.

NIP WMOSG - 742-000-73-89; REGON WMOSG - 510-207-605.

. Komérka kontroli: Wydzial Ochrony Informacii Niejawnych Warmifiske-Mazurskiego

Oddziatu Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 78.

. Kontrole przeprowadzil zespol w skladzie:

kpt. SG VEMERNER - kicrownik sekcji Bezpieczenstwa Informacji Wydzial Ochrony
Informacji Niegjawnych, poSwiadczenie bezpieczenstwa nr P145/WPQ/13/S, upowaznienie
nr 42/2013,

mjr SG UHERREES — kierownik sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziat Ochrony
Informacji Nlejawnych poswiadczenie bezpieczenstwa nr P140/WPQ/13/S, upowaznienie

: B8 - inspektor sekcji Bezpieczenstwa Informacji Wydziat Ochrony
Informacp N1ejawnych po$wiadczenie bezpieczenistwa nr P45/WPO/12/S, wpowaznienie

nr 44/2013

SENED — starszy referent Archiwum Zakladowego sekcji Ochrosy Informacii
Nlejawnych Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych, podwiadczenie bezpieczenstwa nr
P25/WPO/12/8, upowaznienie nr 45/2013,
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4. Czynnos$ci kontrolne w Placéwee SG w Goldapi realizowano w terminie:

5.

16092013 - 26.11.2013 1.
Falores kontroli:

Eontrola przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w tym ewidencji
t abiegu dokumentéw niejawnych oraz sposobu postgpowania z materiatami archiwalnymi
podlegajacymi przekazaniu do archiwum: zakladowego i dokumentacja niearchiwalna kat.
~Ba,

Kentrolg objgto okres od dnia 01 styczaia 2010 1. do 31 grudnia 2012 1. oraz dolammenty
z latiubieglych, ktére nie zostaly zarchiwizowane.

Podstawowymi aktami normujacymi kontrolowana problematyke sa;

&

&

@i

Ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. ar 182,
poz. 1228).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
{1j.1z.0. z 2011 . nr 123, poz. 698).

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. ar 185, poz.
1092).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 05 pazdziernika 2005 r. w sprawie
sposobu oznaczania materialéw, umieszezania na nich klavzul tajnoéci, a takze zmiany
nadanej klauzuli tajnosci.(Dz.U. Nr 203, poz. 1696).

Razporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2010 1. w sprawie sposobu
oznmaczania materiatéw, umieszczania na nich klauzul tajnoéci, a takZze zmiany nadancj
kiauzali tajnosci.(Dz.U. Nr 159, poz. 1069).

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 1. w sprawie sposobu
aznaczania materialéw i umieszczania na nich klauzul tajnoéei.(Dz.U. nr 288, poz. 1692).
Zarzgdzenie nr 43 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 czerwea 2010 roku
w sprawie zasad i trybu postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg
niearchiwalna w Strazy Granieznej.

Zarzgdzenie nr 51 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 07 wrzednia 2006
roku w sprawie szczegolnego sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania srodkéw
ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych (ze zm.).

Zarzadzenie nr 74 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 17 grudnia 2010 roku
w sprawie szczegblnego sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania Srodkdw
ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych.

Zarzgdzenie or 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2611 roku
w sprawie szczegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz
mpych komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialow
nigjawnych, sposobu 1 trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
1 stosowania Srodkow bezpieczefistwa fizycznego,

Decyzja nr 59 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej.

Decyzja nr 60 Komendanta Gldwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 roku
w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w Strazy Graniczagj.
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6. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci z uwzglednieniem ustalen, na ktérych zostala
aoparta.

A. Kontroli poddano nastepujace urzadzenia ewidencyjne wykorzystywane przez
osoby upowaznione do wykonywania czymno$ci kancelaryjnych zwiazanych
z obiegiem dokumentow niejawnych w Placéwce SG w Gotdapi:

Ksigzka rejestréw teczek dokumentéw tajuych, dziennikéw i ksiazek ewideneyjnych -
W/g opisu 152/103 — jawne,

Rejestr teczek dokumentéw niejawnych, dziennikéw i ksiazek ewidencyjmych do
kategorii B5 - W/g Rtdn 91/10 — jawne,

Rejestr dziennikéw ewidencji 1 teczek - Rtdn WM-GO-95/12 — jawne,

Rejestr dziennikéw ewidencii 1 teczek do kategorii B 5 - Rtdn WM-GO-94/12 —jawne,
Ksiazka ewidencji wydawnictw, dokumentacji technicznej oraz materiatéw filmowych -
W/g Rtdn 49/06 — jawne,

Skorowidz rejestrow - W/g Rtdn Z-1/2003 — jawne,

Dziennik ewidencji noénikéw informacji - W/g Rtdn 113/06 — jawne,

Dziennik korespondencji aktoéw normatywnych - W/g Rtdn 112/06 — jawne,

Ksiazka ewidencji dokumentéw - B-Ridn WM-GO-Z-1/11 — zastrzezone,

Ksiazka ewidencji dokumentéw - B-Rtdn WM-GO-Z-2/11 — zastrzezone,

Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula "icisle tajne” wchodzace
i wychodzace za okres 04.01.2007r-01.09.2011r. - W/g Rtdn PF-3/07 — zastrzeZone,
Dziennik ewidencyjny korespondencji oznaczonej klauzula "$cisle tajne” - Ridn WM-
GO-Z-35/12 — zastrzezone,

Dziennik ewidencyjny korespondencji oznaczonej klauzula "tajne" - Rtda WM-GO-Z-
33/12 — zastrzezone,

Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula "zastrzezone" wehodzace
za okres 06.01.2009r. - 30.12.2010r. - W/g Rtdn Z-2/09 — zastrzezone,

Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula "zastrzezone" wehodzace
za okres 07.01.2011r. - 3012.2011r. - Rtdn WM-GO-Z-1/11 — zastrzeZone,

Drziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula "poufne" wychodzace za
okres 02.01.2009r. - 18.12.2010r. - W/g Rtdn PF-3/09 — zastrzezone,

Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula "poufne” wychodzace za
okres 18.10.2010r. - 27.12.2011r. - W/g Rtdn PF-94/10 — zastrzezone,

Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula "poufne" wchodzace za
okres 17.12.2008r. - 27.12.2010r. - W/g Rtdn PF-251/08 — zastrzeZone,

Dziennik korespondencji wchodzacej oznaczonej klauzula "poufne" - Rtdn WM-GO-Z-
104/11 — zastrzezone,

Dziennik korespondencji wychodzacej oznaczonej klauzula "poufne" - Rtdn WM-GO-Z-
105/11 ~ zastrzezone,

Dziennik korespondencji wchodzacej oznaczonej klauzulg "zastrzezone" - Ridn WM-
G0O-Z-106/11 — zastrzezone.

TR
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B. W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty niejawne ujete na n/w kartach :
11, 18, 40, 66, 72, 78, 90, 93, 107, 114, 113, 116, 117, 122, 127, 131, 136.

C. Sprawdzono depozyty znajdujace sie w kancelarii og6lnej PSG w Goldapi:
3,20, 21.

D. Sprawdzono materiaty nicjawne zawarte w teczkach:
BRdet WM-GO-PF-4/12, BRtdn WM-GO-PF-38/12, BRdet WM-GO-Z-16/13,
BRdet WM-GO-PF-21/12,
oraz w t.e.o.:
8604/1, 80/08, 9001/1, 7251/1, 7010/1, 8949/1, 7011/1, 7009/1, 8999/1, 3417/1,
8976/1, 8738/1, 877711, 9008/1.

E. W zakresie Lkontroli sposobu postepowania z materialami archiwalnymi
podlegajacymi  przekazanin do archiwum  zaktadowego dokumentacja
niearchiwaing kat. ,,Bc” sprawdzono wybrane losowo teczki:

wg opisu nr 152/1/03 — Ksiazka Réjestr teczek dokumentow tajnych, dziemnikéw
i ksiazek ewidencyjnych; symbel klasyfikacyjny 0121, kategoria archiwalna ,,A”, symbol
na wypadek zagrozenia ,,B”, data rozpoczecia 18.12.2003 r., data zakofczenia (nadal
prowadzony), liczba kart: 97,

wg Rtdn nr 91/10 — Ewidencja gléwna. Rejestr teczek dokumentéw niejawnych,
dziennikow 1 ksigZek ewidencyjnych do kategorii B-5; symbol klasyfikacyjny 0121,
kategoria archiwalna ,A”, symbol na wypadek zagrozenia ,[E”, data rozpoczecia
01.10.2010 r., data zakoniczenia (nadal prowadzony) ., liczba kart: 96,

wg Ritdn nr WM-GO-77/12 — Organizacja i funkcjonowanie Systemu Alarmowego
Powiadamiania oraz rozpozpania granicznego. Notatki sluzbowe Rejonu I, symbol
klasyfikacyjny 4114, kategoria archiwalna B-5, symbol na wypadek zagrozenia ,,E”, data
rozpoczgeia 12.01.2012 r., data zakodczenia 18.12.2012 ., liczba kart: 127,

- wg Rtdn nr WM-GO-79/12/1 — Odmowa wjazdu cudzoziemcow na terytorium RP.
Decyzje Tom I; symbol klasyfikacyjny 4221, kategoria archiwalna B-5, symbol na
wypadek zagroZenia ,,E”, data rozpoczecia 02.01.2012 r., data zakoficzenia 13.07.2012 r,,
liczba kart: 332,

wg Rtdn nr WM-GO-80/12/11 — Odmowa wjazdu cudzoziemcéw na terytorium RP.
Decyzje Tom II; symbol klasyfikacyjny 4221, kategoria archiwalna B-5, symbol na
wypadek zagroZenia ,,E”, data tozpoczecia 13.07.2012 1., data zakoficzenia 04.10.2012 1.,
liczba kart: 298,

wg Rtdn nr WM-GO-84/12 - Wydalenie cudzoziemcow z terytorium RP i zobowiazania
do opuszczenia terytorium RP. Decyzje; symbol klasyfikacyjny 4223, kategoria
archiwalna B-5, symbol na wypadek zagrozenia ,,Z”, data rozpoczecia 13.01.2012 1., data
zakohczenia 21.12.2012 r.; liczba kart: 402,

wg Rtdn nr WM-GO-88/12 — Kontrola legalno$ci pobytu cudzoziemcéw na terenie RP
oraz kontrola zatrudnienia, wykonywania pracy, prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej
i powierzenia pracy cudzoziemcom. Plan kontroli i notatki z kontroli; symbol
klasyfikacyjny 4228, kategoria archiwalna B-5, symbol na wypadek zagrozenia ,,E”, data
rozpoczgeia 24.01.2012 r., data zakoniczenia 26.10.2012 1., liczba kart: 124,

N
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wg Rdet nr WM-GO-23/12 — Dowwndy rzeczowe. Wykaz dowodéw rzeczowych; symbol
klasyfikacyjny 4343, kategoria anchiwalna B-10, symbaf na wypadek zagrozenia ,7”,
data rozpoczecia 18.12.2007 1., datw mkoficzenia 15.10.2012 r., liczba kart: 158,

wg Rdet nr WM-GO-13/13 — Plamy i programy szkolenia. Miesieczne plany doskonalenia
lokalnego Placéwki SG Goldap; symbol klasyfikacyjny 1401, kategoria archiwalna B-3,
symbol na wypadek zagrozenia B, data rozpoczeeia 03.01.2012 r., data zakoficzenia
03.12.2012 r.; liczba kart: 29,

wg Rtdn nr WM-GO-85/12 — Zlecenia: £ wpisy do Systemu Informacyjnego Schengen.
Realizacja czynnosci zleconej; symbol: Klasyfikacyjny 4218, kategoria archiwalna B-5,
symbol na wypadek zagrozenia ,Z7, data rozpoczecia 05.01.2012 r., data zakoficzenia
20.12.2012 r,; liczba kart: 140,

wg Rtdn PF-76/08 — Operacyjne: oceny zagrozefi gramicy paistwowej. Meldunki,
analizy.; symbol klasyfikacyjny 4331, kategoria archiwalna B-10, symbol na wypadek
zagrozenmia ,,B”, data rozpoczecia 23:03.2001 r., data zakeficzenia 19.11.2010 r.; liczba
kart: 388,

wg Rtdn WM-GO-Z-52/11 — Wspdldziatania miedzy jednostkami organizacyjnymi SG w
zakresie ochrony granicy pafistwomey;iiprzywracaniu naruszonego porzadku publicznego
w strefie nadgranicznej 1 przejSciiuch: granicznych. Plan wspéldziatania z Placéwka SG
Rutka Tartak; symbol klasyfikzeyjiny: 4125, kategoria archiwalna B-10, symbol na
wypadek zagrozenia ,,B”, data rozpsczeeia 12.03.2004 1., data zakoniczenia 18.01.2012 r.;
liczba kart: 24,

wg Rtdn WM-GO-Z-89/11 — Ksiazka wykorzystania stempli kontrolerskich do shizby;
symbol klasyfikacyjny 415, kategoriz archiwalna B-3, symbol na wypadek zagrozenia
»Z”, data rozpoczecia 20.12.2011 1., data, zakoficzenia 01.61.2012 r.; liczba kart: 100,

wg Rtdn Z-123/10 — Ksiazka wykerzystania stempli kontrolerskich do shigby; symbol
klasyfikacyjny 415, kategoria archiwalna B-5, symbol na wypadek zagrozenia ,,Z”, data
rozpoczecia 01.01.2011 r., data zakonczenia 30.03.201 1 r.; liczba kart: 100,

wg Rtdn PF-24/08 — Realizacja czynnasei eperacyjno-rozpoznawczych i dochodzeniowo-
sledezych. Meldunki informacyjne.;, symbol klasyfikacyjny 4320, kategoria archiwalna
BE-10, symbol na wypadek zagreienia ,EB”, data rozpoczecia 31.01.2008 r., data
zakonczenia 29.12.2013 r.; liczba kart: 145,

wg Rdet WM-GO-Z-18/12 - Realizacja czynnoéci operacyjno-rozpoznawczych
1 dochodzeniowo-Sledczych. Meldunki informacyjme; symbol klasyfikacyjny 4320,
kategoria archiwalna BE-10, symbaol na wypadek zagroZenia ,,E”, data rozpoczecia
04.02.2011 r., data zakoniczenia 16.12.2011 r.; liczba kart: 122,

wg Rdet WM-GO-Z-19/13 — Realizacja czynnoSci operacyjno-rozpoznawczych
i dochodzeniowo-§ledczych. Meldunki informacyjne; symbol klasyfikacyjny 4320,
kategoria archiwalna BE-10, symbol ma wypadek zagrozenia ,B”, data rozpoczecia
15.12.2011 r., data zakonczenia 3G.11.2012 r.; liczba kart: 182,

wg Rtdn PF-109/09 — Planowanie obronne. Rozdzielnik — ewidencja indywidualnego
wyposazenia funkcjonariuszy i pracownikéw W-MOSG — Placéwka SG w Goldapi;
symbol klasyfikacyjny 401, kategovia archiwalna B-5, symbol na wypadek zagrozenia
»E ", data rozpoczecia 21.03.2008 r., data zakoficzenia 21.03.2008 r.; liczba kart: 36

wg Rtdn WM-GO-Z-66/11 — Ewidencja szyfrograméw i kodograméw. Dziennik
ewidencji szyfrofakséw; symbol kissyfikacyjny 2624, kategoria archiwalna B-10, symbol
na wypadek zagrozenia ,,Z”, data vazpeczecia 03.01.2012 1., data zakonczenia 04.12.2012
r.; liczba kart; 50,

wg Rtdn WM-GO-Z-58/12 — Ewidencja szyfrograméw i kodograméw. Dziennik
ewidencji szyfrofaksow; symbol Kasyfikacyjny 2624, kategoria archiwalna B-10, symbol
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na wypadek zagrozenia ,,Z”, data rozpoczecia 07.11.2012 r., data zakoficzeni 24.12.2010
r.; liczba kart: 50

- W zakresie kontrolowanej problematyki zespdl kontrolny wystawia podmiotowi

kontrolowanemu oceneg pozyfywna. PowyZsza ocena oparta zostala na nizej wymienionych
ustaleniach.

o stan faktyczny materialéw uniejawnych jest zgodny ze stanem ewidencyjnym,
u wszystkich wykonawedw merytorycznych,

e urzadzenia ewidencyjnre w roku 2010 prowadzone byly zgodnie z zapisami
Zarzadzenia nr 51 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 87 wrzesnia
2006 roku w sprawie szczegdlnego sposcbu organizacji kancelarii tajnych,
stosowania $rodkdw ochremy fizycznej oraz obiegu informacji nfejawnych,
zwanego dalej ,, Zarzadzeniem nr 517,

o urzadzenia ewidencyjue w roku 2011 prowadzone byly zgodnie =z zapisami
Zarzadzenia nr 74 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dmia §7 grudnia
2010 roku w sprawie szezegOlnego sposcbu organizacji kancelarii tajnych,
stosowania $§rodkow ochrony fizyczne] oraz obiegu informacji miejawnych,
zwanego dalej ,, Zarzadzeniem ar 747,

e urzgdzenia ewidemcyjne w roku 2012 prowadzone sq zgodnie =z zapisami
Zarzadzenia nr 53  Komendanta  Gléwnego  Strazy  Graniczne;
z dnia 23 grudnia 2011 roku w sprawie szczegllnego sposobw arganizacii
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnycl, sposobu
i trybu przetwarzamia informacji niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego , zwanego dalej ,, Zarzadzeniem nr 537,

e obieg dokumentéw niejawnych odbywa sie zgodnie z obewigzujacymi
w tym zakresie przepisami,

e nie stwierdzono zadnego przypadku udostepnienia dokumentu nigjawnego
funkcjonariuszowi fub pracownikowi nieposiadajacemu stosownego wpowaznienia
dostepu do informacji nigjawnych,

e funkcjonariusze/pracownicy przechowuja dokumenty niejawne pozz kancelaria
zgodnie z przepisaimni o ochronie informacji niejawnych,

e prawidlowy jest podzial dokumentéw na grupy rzeczowe (klasyfikacja) zgodnie
z obowiazujacym ,,Jednolitym rzeczowym wykazem akt Strazy Granicznej’’,

e prawidtowo oceniana jest warto§¢ dokumentacjii w poszezegblnych grupach
rzeczowych przez zaliczenie jej do odpowiednich kategorii archiwalnych
(kwalifikacja archiwalna, komoérka macierzysta, komorka inna),

e na biezaco sporzadzane sa protokoly brakowania/niszczenie materiatéw
0 krétkotrwatym znaczeniu praktycznym oznaczone symbolem ,,Bc’,

——
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« w gléwnym ,rejestrze teczek™ sa na biezaco wprowadzane wpisy
o materiatach przekazanych do archiwum,

& wypelniane obowiagzki przez funkcjonariuszy/pracownikow  wykonywane
sg sumiennie 1 we wlasciwym czasie, w tym: w zakresie rzetelnego prowadzenia
urzadzen ewidencyjnych, obiegu dokumentéw niejawnych oraz przetwarzania
informacji niejawnych.

7. Tokonano wpisu do ksiazki kontroli placéwki SG w Goldapi — Wg Rtdn nr 99/05 poz. 6.
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