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Wydzialu Techniki | Zaopatrzenia

Wystqpienie pokontrolne
z kortroli w trybie zwyklym w Wydziale Techniki i Zaopatrzenia

1. Podmiof kortrolowany:
Wydziat Tectmiki i Zaopatrzenia' Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
ktérego naczeknikarmni w kontrolowanym okresie byli:
do dnia 29.09.201 fr. - mjr SG Leszek Kucharzyk,
od dnia 30.09.20% kr. — 21.05.2012r, — p.o. mjr SG Marcin Pyszora,
od dnia 24.65.20F2r. — 06.07.2012r. — p.o. por. SG Aneta Andzulewicz,
od dnia 07.07.2012r. ~ p.o. ppor. SG Mirostawa Aleksandrowicz
jest komorka organizacyjna Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej
w Ketrzynie ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 78 , 11-400 Ketrzyn.

2. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego: kpt. SG EEBENINRIITY Gl — Licrownik
Sekeji  Ochrony Informacji Nlejawnych Wydziahs
Ochrony  Informacji  Niejawnych, po$wiadczenie
bezpieczenstwa nr Pl6/WPO/11/S, upowaznienie
nr 11/2013;

Czlonkowie zespolu kontrolnego: mjr SC GRESRERRENEES) «icrownik Sekeji Ochrony
Dokumentacji Wydz1ah1 Ochrony Informacji Nigjawnych,
poswiadczenie  bezpieczenstwa nr H  0016008S,
upowaznienie nr 12/2013;

mt.chor. SG ¢ i — starszy lkontroler —
kierownik archiwum zak%adowego Sekeji  Ochrony
Dokumentacji Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych
po$wiadczenie bezpieczenstwa nr P 158/WPO/08/S,
upowaznienie nr 13/2013.

! Zwana dalej takze WTIZ.
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3. Czynnosci kontrolne w Wydziale Techniki i Zaopatrzenia realizowano w dniach:
06.05.2013r, 09.05.2013r, 13.05.2013r., 14.05.2013r, 15.05.2013r, 17.05.2013r,
20.05.2013r., 22.05.-23.05.2013r., 03.06.-07.06. 20131, 10.06.2013r., 13.06.2013z.

4. Przedmiot kontroli i okres objety kontrolg:

1) Przedmiot kontroli:

Dokonanie okresowej kontroli ewidencji materiatéw i obiegu dokumentow niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnosci staou faktycznego materialéw niejawnych znajdujacych sie u wykonawcow
merytorycznych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzefi ewidencyjnych za okres
objety kontrola.

Sprawdzenie sposobu postepowania z materiatami archiwalnymi podlegajacymi przekazaniu
do archiwum zakladowego i dokumentacjg niearchiwalna kat. , Bc”.

2) Ofires objety kontrolg: od dnia 01 stycznia 2010 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku oraz
dokumenty z lat ubiegtych, ktore nie zostaly zarchiwizowane.

5. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta:

Zespét kontrolny podmiotowi kontrolowanemu w zakresie stanu przesirzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w tym ewidencjii maleriatéw, obiegu
dokumentéw niejawnych oraz sposobu postgpowania z materiatami archiwalnymi
podlegajacymi przekazaniu do archiwum zakladowego i dokumentacja niearchiwalng
kategorii ,,Bc”, wystawia oceng:

POZYTYWNA Z UCHYBIENIAMI
Powyzsza oceng sformutowano w oparciu o ustalone mierniki:

1) zgodnoé¢ stanu faktycznego materiatdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
u wszystkich wykonawcdéw merytoryeznych - zgodny;

2) obieg dokumentéw niejawnych odbywa sie zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami - prawidlowo w cze$ei z uchybieniami;

3) stwierdzenie udostgpnienia dokumentu nicjawnego pracownikowi nieposiadajacemu
stosownego uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych — stwierdzono wiecej niz
jeden przypadek;

4) przechowywanie dokumentéw niejawnych poza kancelaria zgodnie z przepisami -
stwierdzono przypadki niezgodnege z przepisami przechowywania  dokumentéw
niejawnych poza kancelarig;

5) podzial dokumentéw na grupy rzeczowe (klasyfikacja) zgodnie z obowigzujacym
wJednolitym rzeczowym wykazem akt Strazy Granicznej” - prawidlowo w czedci
z uchybieniami;

6) dokonywanie oceny warto$ci dokumentacji w poszezegélnych grupach rzeczowych przez
zaliczenie jej do odpowiednich kategorii archiwalnych (kwalifikacja archiwalna, komérka
macierzysta, komérka inna) - prawidlowo w czeéei z uchybieniami;
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7} sporzadzanie protokoldw brakowania/niszczenia materiatow o krdtkotrwatym znaczeniu
praktycznym oznaczonych symbolem ,Bc” - brak systematycznego sporzadzania
protekoléw brakowania/niszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii . 8Bc”.

W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych zespét dokonal sprawdzenia:
1) urzadzen ewidencyjnych znajdujacych sie na ewidencji w kancelarii tajnej:
- ,Dziennik korespondencji pism wychodzacych ,tajne” — wg Rtdn nr PF-426/(5;
- ,Dziemnik korespondencii pism wychodzacych ,,5cisle tajne” — wg Rtdn nr PF-428406;
- »Pziennik korespondencji pism wchodzacych ,,tajne” — wg Rtdn nr PF- 431/06:,
- ,,Dziennik korespondencji pism wchodzacych ,.8ci$le tajne” — wg Ridn nr PF-4306436;
- ,Dziemmik korespondencji pism wchodzacych ,,poufne” — wg Ridn nr PF-153/4¢
- ,Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespamgdencii pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn nr PF-48/10;
- Ewidencja korespondencji wchodzace] i wychodzacej. Dziennik korespondeneji pism
wchodzacych ,poufine” — wg Rtdn nr PF-90/10;
- ,Ewidencja korespondencji wchodzace] 1 wychodzacej. Dziennik ewidencyjuy dakumentow
wychodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-01-Z-4/12;
- .Ewidencja korespondenciji wchodzacej 1 wychodzace). Dziennik ewidencyjny dokementow
wychodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-0I-Z-25/12;
- .bEwidencja korespondencji wchodzgcej 1 wychodzacej. Dziennik korespoudemeji pism
wchodzacych ,,poufhe” — wg Rtdn PF-117/10;
- ,Ewidencja korespondencji wchodzace] 1 wychodzacej. Dziennik korespamdencii pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-OI-PF-14/11;
- ,BEwidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespoumdencji pism
wchodzacych ,,poufhe” — wg Rtdn WM-OI-PF-14/11;
- ,Ewidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespoadencji pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-0I-Z-32/11;
- ,Bwidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespendencii pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-0I-Z-44/11;
- .Ewidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentow
wchodzacyeh ,,poufne” — wg Rtdn WM-OI-Z-1/12;
- .BEwidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidencyiny dokumentow
wchodzacyeh ,,poufne” — wg Rtdn WM-0OI-Z-27/12;
- .Bwidencja korespondencji wehodzacej 1 wychodzace). Dziennik ewidencyjny dokumentow
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn WM-CI-Z-5/12;
- Bwidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespeadencji pism
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn PF-117/09;
- Bwidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespendencji pism
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn WM-0O1-Z-43/11;
- »BEwidencja korespondencji wchodzace] i wychodzacej. Dziennik korespomndencji pism
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn WM-OI-PF-13/11;
- .Bwidencja korespondencji wchodzace] 1 wychodzgce). Dziennik korespondencii pism
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn PF-49/10;
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- ,Bwidencja korespondencji wehodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentdw
wychodzacych ,zastrzezone” - wg Rtdn WM-0I-Z-3/12;

- »Ewidencja korespondencii webodzacej i wychodzace]. Dziennik ewidencyjny dekumentéw
wychodzacych ,,zastzezone” ~ wg Rtdn WM-QI-Z-32/12;

- .Ewidencja korspondencii wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wychodzacych ,zastizezone” ~ wg Rtdn WM-0I-Z-52/11;

- ,Dziennik korespondencyi pism wychodzacych ,,zastrzezone” — wg, Ridn PF-101/69 ;

- karty RWD nr 1 22, 92, 105, 147, 157, 201, 267, 337, 345, 374;
-~ depozyty: 5/TZ, 6/TZ;

2} urzadzen ewidencyjmyeh znajdujacych sig na ewidencji w kancelarii jawnej:
- Rejestr teczek dokumentéw, dziennikdw 1 ksigzek ewidencyjnych;
-karty RWDr nr : 32, 186, 187, 536, 583;

3} urzadzeri ewideneyjnych znajdujacych sie w  Sekcji Budownictwa i Obslugi
Wieruchomosei:

- Bwidencja. gléwna. Ewidencja nieruchomodci 1 gruntéw - wg Rtdn WM-TZ-53/12;

- Ewidengja gléwna. Ewidencja nieruchomodei i gruntéw - wg Rtdn WM-TZ-54/12..

4) sposobw postepawania z materialami archiwalnymi podlegajacymi przekazaniu do
archiwum zakladowego © dokementacja niearchiwalng kategorii ,,Be”. Kontrofi poddano
losowo wybrane nfw teczki:

- wg Rid ar 729/12 - Zaopatizenie w $rodki zywno$ciowe. Wnioski, progby, preliminarze,
keorespondencia; symbol klasyfikacyjny 2363, kategoria archiwalna B5, symbol na wypadek
zagrozenia P, data rozpoczecia 18.01.2010r., prowadzona nadal;

- wg Rtd nr 149409 — Szkolenie wstepne i instruktaz stanowiskowy — Rejestr wydanych
za$wiadezen ukoficzenta szkolenia wstepnego (stanowiskowego z zakresu BHP) — symbol
kiasyfikacyjny 1302, kategoria archiwalna B5, symbol na wypadek zagrozenia Z, data
rozpoczgeia 17.03.2009., prowadzona nadal;

- wg Rid ar 1006/07 - Ksiazka ewidencji sprzetu-materiatu w jednostee uzytkwjgesf; symbol
klasyfikaeyjny 2312, kategoria archiwalna B5, symbol na wypadek zagrozemia P, data
rozpoczecia 01.01.2008r., prowadzona nadal;

- wg Rtd nr 133/06 - Rejestr kart materiatowych — symbol klasyfikacyjny 2372, kategoria
archiwalna BS, symbol na wypadek zagrozenia P, data rozpoczecia 07.02.2006r-, prowadzony
nadal;

- wg Rid nr 391/10 — Wyposazenie kwaterunkowe (ks. Nr 1) — symbol klasyfikacyjny 2313,
kategoria archiwalna B10, symbol na wypadek zagrozenia P, data rozpoczecia 01.01.2002r.,
prowadzona nadal;
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- wg Rtd nr 52/2005 — Zasitki 1 zapomogi. Rejestr wnioskéw na bezzwrotne zapomogi
pienigZne pracownikéw cywilnych — symbol klasyfikacyjny 173,kategoria archiwalna BS,
symbol na wypadek zagrozenia Z, data rozpoczecia 14.01.2004r., prowadzony nadal;

- wg Rtd ar 53/2005 — Zasitki 1 zapomogi. Rejestr zapomog pienigznych funkcjonariuszy —
symbol klasyfikacyny 1207, kategoria archiwalna BS, symbol na wypadek zagroZenia Z, data
rozpoczecia §7.10.2003r., prowadzony nadal;

- wg B-Rid nr 445/12 — Rejestr wnioskéw na dofinansowanie wypoczynku urlopowego
pracownikéw eywilnych — symbol klasyfikacyjny 173, kategoria archiwalna BS, symbol na
wypadek zagroZzenia P, data rozpoczecia 27.12.2012r., prowadzeny nadal;

- wg Rtd nor 186/08 — Rejestr kart doplaty do wypoczynku funkcjonariuszy — symbol
klasyfikacyjmy 173, kategoria archiwalna B 5, symbol na wypadek zagrozemia P, data
rozpoczecia 02.01.2008r., prowadzony nadal;

- wg Rtd nr 54/05 — Zasitki i zapomogi. Rejestr zapomdg pienigZnych emerytéw i rencistéw
SG - symbol klasyfikacyjny 173, kategoria archiwalna BS, symbeol na wypadek zagroZzenia P,
data rozpoczecia 21.12.2004r., prowadzony nadal;

- wg Rtd nr 236/09 — Amunicja i Srodki pozoracji walki. Ksigzka ewidencji stanu ilosciowego
1 jako$clowego amunicji w magazynie — symbol klasyfikacyiny 2380, kategoria archiwalna
BS5, symbol na wypadek zagrozenia Z, data rozpoczecia 23.04.2009r., data zakonczenia
03.01.2013t;

- wg Rtd nr 20/08 - Amunicja i srodki pozoracji walki. Ksigzka ewidencji stant iloSciowego
1 jakosciowego amunicji w magazynie — symbol klasyfikacyjny 2380, kategoria archiwalna
B5, symbol na wypadek zagrozenia Z, data rozpoczgeia 04.01.2008r., prowadzona nadal;

- wg Rtd 21/08 — Bron, sprzet uzbrojenia, urzadzenia elektroniczne i optyczne. Ksiazka
ewidencyi stanu iloSciowego 1 jakoSciowego wyposazenia specjalnego w magazynie — symbol
klasyfikacyjny 2381, kategoria archiwalna B5, symbol na wypadek zagroZenia E, data
rozpoczgeia 07.01.2008r., data zakonczenia 03.01.2013r.;

- wg Rtd 24/08 - Bron, sprzet uzbrojenia, urzadzenia elekironiczne 1 optyczne. Ksiazka
ewidencji stanu iloSciowego 1 jakodciowege sprzetn biurowego 1 Srodkéw trwalych
w magazynie — symbol klasyfikacyjny 2381, kategoria archiwalna B5, symbol na wypadek
zagrozenia B, data rozpoczecia 07.01.2008r., data zakonczenia 93.01.2013r;

- wg Rtd 355/10 — Ewidencja zasobow mieszkaniowych i §wiadczen finansowych. Rejestr
funkcjonartuszy objetych wyplata réwnowaznika pienigznego za brak lokalu mieszkalnego —
symbol klasyfikacyjny 2222, kategoria archiwalna A, symbol na wypadek zagrozenia E, data
rozpoczeeia 01.12.201 Ir., prowadzony nadal,

- wg ENGS -~ 324/2002 — Nabywanie i1 zbywanie nieruchomosci i gruntow. Teczlka kompleksu
nr 0735 Wegorzewo ul. Luczafiska | — symbol klasyfikacyjny 2210, kategoria archiwalna A,
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symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 24.07.1968r., data zakofczenia
28.01.2011r;

- wg ENGS - 329/2002 — Nabywanie i zbywanie nieruchomoéci i gruntéw. Teczka
kompleksu nr §017 Banie Mazurskie ul. Konopnickiej 7 - symbol kiasyfikacyjny 2210,
kategoria archiwalna A, symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 16.11.1961r.,
data zakonczenia 24.11.2010r.;

- wg ENGS - 332/2002 — Nabywanie i zbywanie nieruchomodci i gruntéw. Teczka
kompleksu nr 9086 Bartoszyce ul. Bema 20 ~ symbol klasyfikacyjny 2210, kategoria
archiwalna A, symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 17.03.1966r., data
zakoficzenia 18.10.2010r.

6. Zakves przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za
nie odpowiedzialnych:

Zespot kontrolny w trakcie realizacji czynnosci kontrolnych stwierdzit:

1) udostgpnienie dokumentéw niejawnych pracownikom nieposiadajacym stosownego
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych:

ay Pani —posiada na karcie RWD nr 374 dwa dokumenty :

- wg Rtdn Z-145/09 — ,Rozliczenie wewnetrzne. Rejesir zlozonych wnioskéw doplata do
wypoeczynku funkcjonariuszy W-MOSG i CSSG za rok 2009.7,

- wg Rtdn Z-1/10 - ,Rozliczenie wewngtrzne. Rejestr zlozonych wnioskéw doplata do
wypoczynku funkcjonariuszy W-MOSG i CSSG za rok 2009.”

W trakcie czynnosci kontrolnych okazala po$wiadczenie bezpieczefistwa nr P5/WPO/02/P
wazne do dnia 09.01.2012 1.

Z ustalen zespolu wynika, Zze w okresie od dnia 10.01.2012 r. do dnia 19.09.2012 1.
pani TR »osiadata na swoim stanie dokumenty o klauzuli tajnoéei ,,zastrzezone™
nie majac zgody kierownika jednostki na dostep do informacji o klauzuli ,zastrzezone”.
Informacje znajdujgce sie w przedmiotowych materialach nie spelniaja wymogdw
okreSlonych w art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. 0 ochronie informacji niejawnych
(Dz. U or 182 poz. 1228), natomiast chronione sg na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. nr 133 poz. 883). Ponadto zostaty
one poddane przegladowi na podstawie Decyzji Nr 50 Komendanta Warminsko-Mazurskiego
Oddziahu Strazy Granicznej z dnia 20.09.2011r. w sprawie powolania zespotu do przegladu
materiatéw zawierajgcych informacje niejawne wytworzonych w komérkach organizacyjnych
Warmirisko - Mazurskiego Oddziafi SG 1 w dnin 19.09.2012 r. przewodniczacy podzespotu
powolanego do przegladu materialéw niejawnych w Wydziale Techniki i Zaopatrzenia
dokonat stosownej adnotacji dot. zniesienia klauzuli tajnosei.

Pani @& = 'f_jf._: posiada aktualne zagwiadczenie o szkoleniu w zakresie ochrony
informacji nleJaWHYCh nr 639/2011 z dnia 12.05.2011 r. Po przeprowadzeniu z w/w rozmowy
profilaktyczno-instruktazowej - na wniosek naczelnika Wydziata Techniki i Zaopatrzenia —
Komendant W-MOSG upowaznil w dniu 05.06.2013 r. w/w do dostepu do informacji
nizjawnych o klauzuli ,,zastrzezone”;

e
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b) Pam S posiada poswiadczenie  bezpieczenstwa
nr P 2/WPO/11/P wazne do dnia 11 01 2021 r. W/w miala dostgp do dokumentow o klauzuli
tajnodei ,tajne” znajdujacych sie w pomieszczeniv nr 308. Na polecenie przewodniczacej
zespotu pomieszczenie, w ktéorym przechowywane sa przedmiotowe dokumenty, zostato
natychmiast zabezpieczone referentka nr SG 134 F zastgpey naczelnika Wydziatu Techniki
i Zaopatrzenia mjr. SG Krzysztofa Sterniaka posiadajacego poswiadczenie bezpieczenstwa
nr P 125/WPO/07/T wazne do dnia 31.08.2014 1.

W wyniku przeprowadzonej analizy ustalono, iz informacje znajdujace sig
w przedmiotowych materiatach nie spelniajg wymogdéw okreSlonych w art. 5 ust. 2 ustawy
z dnia 5 sierpnia 20101, 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228), a ich
ewentualne nieuprawnione ujawnienie nie spowoduje szkdd okreSlonych w w/w przepisach.
Ponadto dokumenty znajdujace sig¢ w tzw. ,archiwum pomocniczym Sekcji- Budownictwa
i Obshugi Nieruchomosci” (tj. pomieszczeniu nr 308) nie zostaly poddane przegladowi
materialéw niejawnych zgodnie z art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. ¢ ochronie
informacyi niejawnych (Dz. U.  Nr 182 poz. 1228) na podstawie Decyzji Nr 50 Komendanta
Warmitisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 20.09.2011r. w sprawie
powolania zespofu do przegladu materiatdow zawierajqcych informacje niejawne
wytworzonych w komorkach organizacyjnych  Warminsko - Mazurskiego Oddzialu SG.

Majac na wzgledzie bezpieczefistwo dokumentdw, odpowiedni do nich dostgp, jak
rébwniez oznaczenie wlasciwa klauzula tajnosci w/w materialy zostaly niezwlocznie
poddzne przegladowi przez zesp6l wspomagajacy ujety w § 1 pkt. 2 ppkt 18 Decyzji
Nr 88 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziala Strazy Granicznej z dnia
08.11.2012 r. w sprawie poweolania zespolu do przeglgdu materialow zawierajgcych
informacje niejawne wytworgonych w komorkach i jednostkach organizacyjnych
Warminsko - Muazurskiego Oddziadlu SG. W wyniku dokonanego przegladu zniesiono
badz zmieniono klauzule tajnosci z ,,tajne” na ,,zastrzezone”.
Po zatwierdzeniu przez Komendanta W-MOSG sporzqdzonego Wykazu i Wykonamu
czynnosci technicznych, materiat zostal przekazany Pani G ST
uporzadkowania zgodnie z zaleceniami kierownika archiwum zakladowego.

2) przypadki niezgodnego z przepisami przechowywania dokumentéw niejawnych poza
kancelarig;

Pani NS | o SC SRR, »rzcchowywaly dokumenty niejawne
o Kklauzuli ,zastrzezone” bedace na ich indywidualnym stanie w jednej szafie
w pomieszczeniu nr 216 majac obopdlny dostep do nie swoich dokumentéw. Szafa po
zakonczeniu pracy byla zamykana i zabezpieczana referentky jedne; z pan.

Powyzsza nieprawidlowos$¢ zostala usunigta w trakcie kontroli zgodnie z § 2 ust. 131 14
Instrukeji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji nigjawnych o klauzuli
wzastrzezone” w  Warminsko-Mazurskim  Oddziale Strazy Graniczne] oraz zakresu
i warunkow stosowania $rodkdéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony stanowiacej
zatacznik do Decyzji nr 5 Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddzialn Strazy Graniczne;j

7z dma 12.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotvczqcej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o Kauzuli |, zastrzezone” w Warminsko-Mazurskim
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Oddziale Strazy Granicznej oraz zakresu i warunkéw stosowania $rodkéw bezpieczensiwa
Jizycznego w celu ich ochrony.

3) W Sekeji Budownictwa 1 Obstugi Nieruchomoéci zespot kontrolny  zastat
nieuporzgdkowane materialy wytworzone w okresie funkcjonowania Wojsk Ochrony
Pogranicza. Dokumentacja nie byla scalona w teczki zagadnieniowe, nie posiadata informacji
do jakiej grupy rzeczowej nalezy zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt (symbol
klasyfikacyjny, hasto klasyfikacyjne), nie posiadala tez kwalifikacji archiwalnej (kategoria
archiwalna).

W Swietle § 15 Zarzadzenia nr 43 Komendanta Gtédwnego SG z dnia 25.06.2010 t.
w sprawie zasad i trybu postgpowania z materialami archiwalnymi i dokumentaciq
niearchiwalnq w Strazy Granicznej, archiwa przejmuja akta uporzadkowane tj. ulozone
sprawari (zagadnieniami) i scalone w teczkach. Kazda teczka winna posiadaé opis na
etykiecie zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt w SG tj. haslo klasyfikacyjne
odzwierciedlajace tres¢ dokumentéw zawartych w teczkach, symbol klasyfikacyiny, kategorie
archiwalna, symbol na wypadek zagrozenia oraz daty rozpoczecia i zakoficzenia teczki.

Zgodnie z § 14 ust. 3 cytowanego wyze] zarzadzenia oraz wczesnie; obowigzujgcego
§ 14 ust. 1 Zarzadzenia Nr 28 Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracjii z dnia
22.09.2000 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych i sktadnic aft
oraz zasad posigpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjy niearchiwalng
w resorcie spraw wewnetrznych I administracyi, dokumentacjg spraw zakonhczonych nalezy
- przekaza¢ do archiwum zakladowego najpézniej po dwéch latach od zakonhczenia sprawy
przez komorke organizacyjna.

Majac na wzgledzie wlasciwe postgpowanie z materiatami  archiwalnymi

i dokumentacjg niearchiwalng komisja nakazata niezwloczne wykonanie czynnosei
zwigzanych z zakwalifikowaniem materiatéw do odpowiednich grup rzeczowych jak réwniez
wstepnym ich scaleniem.
Powyzsze uchyblema czgSciowo zostaly usunigte w trakecie trwania kontroii.
Pani GHNENERERGRERES 2ko osoba odpowiedzialna za stan wymienionych materiatéw,
poddata anahzle meuporzaglkowanq dokumentacjg z okresu funkcjonowania Wojsk Ochrony
Pogranicza i ocenita jej wartos¢ archiwalna. Postugujac sie jednolitym rzeczowym wykazem
akt, dokonata Kklasyfikacji do odpowiednich grup 1zeczowych i kwalifikacjii do
poszezegolnych kategorii archiwalnych, sporzadzajac wykaz wstepnie uporzadkowanej
dokumentacji .

W wyniku analizy i podjgtych przez kierownika archiwum zakladowego dzialad,
zgromadzony materiat ze wzgledu na czasookres powstania dokumentacji zostat podzielony
na cztery etapy jej tworzenia:

- materialy wytworzone i zakonczone w CS WOP przed 31.12 1990r.;

- materiaty wytworzone w CS WOP i zakoniczone w W-MOSG;

- materialy rozpoczete w CS WOP i prowadzone nadal (dot. kompleksu nieruchomosci 8012);
- materialy wytworzone w W-MOSG i prowadzone nadal.

W zwigzku z powyzszym 1 z uwagi na fakt, iz termin obowiazujacego
przechowywania materiatébw w czgci kategorii ,,B” minal, teczki zagadnieniowe spraw
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zakonczonych uporzadkowane, scalone, opisane oraz zaewidencjonowane w odpowiednich
urzadzeniach ewidencyjnych nalezy podzieli¢ na grupy, w celu nadania im dalszego biegu:
1. materiaty kat. ,,B” spraw zakonczonych do 31.12.1990r. lub zawierajace dokumenty
wytworzone do 31.12.1990r. a zakonczone w Strazy Granicznej;
2. mateniaty kat,B” wytwarzane od 01.01.1991r. - zakonczone w Strazy Granicznej;
3. teczki z dokumentacja archiwalna kat. ,,A”.

4) Protokoty brakowania/zniszczenia materialdéw o krétkotrwalym znaczeniu praktycznym
kategorii ,,B¢” sporzadzane sq nic systematycznie. W Sekcji Budownictwa i Obstugi
Nieruchomoéci nadal znajdujg sig materiaty kategorii ,,B¢” z okresu funkcjonowania Wojsk
Ochrony Pogranicza.

7. Zalecenia dotyczace usunigcia nieprawidlowosei:

1) niezwiocznie zawiadomi¢ Archiwum SG w Szezecinie za posrednictwem Komendanta
Warminsko-Mazurskiego Oddziale SG o fakcie posiadania teczek spraw zakoiczomych
kategorii ,,A” z okresu funkcjonowania Wojsk Ochrony Pogranicza - termin realizacji de
dnia 31.10.2013 r.;

2) przekazaé akta kategorii A z olaesu funkcjonowania Wojsk Ochrony Pogranicza za spisem
akt przekazanych do Archiwum SG w Szczecinie - termin realizacji do dnia 31.10.2013 r.;
3) przekaza¢ do archiwum zakladowego W-MOSG teczki spraw zakonczonych kategorii ,,A”
rozpoczete w WOP 1 zakofczone w SG - termin realizacji do dnia 31.16.2013 r.;

4) sporzadzié - zgodnie z zasadami okreSlonymi w rozdziale VII1 Zarzgdzenia Nr 43
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25.06.2010r. w sprawie zasad i trybu
postegpowania z materiafami archiwalnymi | dokumentacjiq niearchiwalng w  Strazy
Granicznej - dwa oddzielne protokoly brakowania z podziatem na:

- materiaty kat. ,B” spraw zakoficzonych do 31.12.1990r. lub zawierajace dokumenty
wytworzone do 31.12.1990r. a zakonczone w Strazy Granicznej,

- materiaty kat ,,B” wytwarzane od 01.01.1991r. - zakoniczone w Strazy Granicznej,ktérych
okres  obowigzujacego  przechowywania mingl. Po  sporzadzeniu  protokoldw
1 akceptacji przez Komendanta W-MOSG przestaé do Archiwum SG w Szczecinie do
zatwierdzenia - termin realizacji do dnia 31.10.2013 r.;

5) systematycznie sporzadzaé protokoly brakowania dokumentacji niearchiwalne] kategorii
»BCc” — na bieZaco

6) zakonezy¢ prowadzenie nizej wymienionych urzadzen ewidencyjnych:

- Ewidencja gldwna. Ewidencja nieruchomoéci 1 gruntéw - wg Rtdn WM-TZ-53/12;

- Ewidencja glowna. Ewidencja nieruchomoéci i gruntdw - wg Rtdn WM-TZ-54/12.
Materialy zaewidencjonowane w w/w urzadzeniach nalezy przerejestrowac do jednego
nowego urzadzenia ewidencyjnego ,,Ewidencja nieruchomosei 1 gruntdéw” - wg Ridn WM-
TZ-31/13 Wykonanie w/w zalecenia ma na celu uporzgdkowanie i ujednolicenie sposobu
ewidencjonowania okre§lonej dokumentacji. — termin realizacji do dnia 30.09.2013 r.

7) przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie wytwarzania, ewidencjonowania, obiegu,
przechowywania i archiwizacjt dokumentdéw 1 materiatéw jawnych oraz mej jawnych — osoba

B pt. SC CEEaR

-- teymin realizacji do dnia 30.08.2013 r.
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8. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba pelnigca jego obowiazki) nie zglosil
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pekontrolnego,
umotywowanych pisemnych zastrzezen do ustalei i ocen w nim zawartych, zgodnie
z przystugujacym mu prawem, o ktérym mowa w § 28 ust. 1 zalacznika do Decyzji
nr65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 roku wprowadzonej do
stosowania Decyzjg nr 139 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z duia 30 sierpnia
2012 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania w Straiy Granicznef wylycznych
w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcyck organy Iub
w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Miwistra Spraw
Wewnetrznych.

9. Zgodnie z § 32 ust. 1,4 zalacznika do cytowanej wyzej decyzji, w zwigzku z
niezgloszeniem zastrzezef, wystapienie pokontrolne obejmuje tres¢ projektu
wystapienia  pokontroinego, uzupelione o zalecenia dotyczace usunigcia
nieprawidlowosci.

10. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Wydziaiu Techniki
i Zaopatrzenia nr 791/07 pod poz. 1/13.

11. Zgodnie z § 36 zalacznika do w/w decyzji kierownik podmiotu kontrolowanego,
ktoremu przekazano wystypienie pokontrolne, jest obowiazany, w terminie wskazanym
w  wystapieniu pokontrolnym, pisemnie poinformowaé zarzadzajacego kontrole
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyezynach ich
niewykonania albo o sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci.

KOMENDANT
WARMINSKO-MAZURSKIEGO ODDZIALU
STRAZY GRANICZNEJ
Z up.
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STRAZY GRANICZNEJ
w Ketrzynie

WARMINSKO-MAZURSKI KANCELARIA JAwNKetizyn, dnia af)d’ wrzesnia 2013 r.

ODDZiAt STRAZY GRANICZNEJ NE. @AS2 (12
Wplyneto.... 20310 11
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego| Zal............ e o (I Egz. pojedynczy

Pan ptk SG Wojciech SKOWRONEK

il
{ Komendant
i  /Warmirisko-Mazurskiego Oddziatu
/ I / Strazy Granicznej
J// (
l% _ Prosba
Le¥ e

N\ 3 ‘
dotyczy wys\ta(pigpj% pokdntrolnego z dnia 25.06.2013 r. z kontroli w trybie zwykiym
w Wydziale Techniki i Zaopatrzenia.

Szanowny Panie Komendancie.

Prosze o wyrazenie zgody na przesunigcie terminu do dnia 30 listopada 2013 r.
wykonania zaleceri z wystgpienia pokontrolnego z kontroli w irybie zwyktym w Wydziale
Techniki i Zaopatrzenia z dnia 25 czerwca 2013 r. dotyczgcego zakonczenia ewidenciji
gtéwnej mieruchomosci i gruntéw wg Rtdn WM-TZ-53/12 i TZ-54/12 i przerejestrowania
do jednego nowego urzadzenia ewidencyjnego ,, Ewidencja nieruchomosci i gruntow” - wg
Ridn WM - TZ-31/13.

Uzasadnienie

Zgodnie z zaleceniami zawartymi w protokole, przerejestrowanie materiatow do
nowego urzgdzenia winno zosta¢ wykonane do 30 wrzesnia 2013 r. W chwili obecnej
wykonanie powyzszego zalecenia uniemozliwia zwolnienie lekarskie Pani plut. SG
SR irvajace od dnia 12 wrzeénia, kibra przejmie na stan materiaty podlegajace
ewidenciji.

:
,
i\ ) . (™ AO ’ ’)_l\ ?A' & Y - I‘ ' B

8 daias, dpAodea=T ) |

- P . : NACZELNIK Za zgodno$és "
Prefinid ]"”-OLC,LL.LA,L& Pq"ﬁ't‘;c;"“&*““’q' Wydziatu Techniki | Zaopatrzenia £
g

; rmrminsko-§lugiisitiego Odc’zziam i ¢
d./\}l‘\.,-,';_."\-.‘.zjf,.‘.;;b..{. A Q(_,LLL,L;, —W rmm;gn%%‘mc;nd 14 1U 1\" % et

\\
/1©. ’()-a-)v\-',‘fr“ _ i,pPOI.SG Mirostawn ALEKSANDROWICZ

Wykonano w_egz. pojedynczym NACZELNIK WYDZIALU
Whykonala tel. 3313 PEENOMOCNIK KOMENDANTA
dnia 27.08.2012 1. d/s Oclyprony Intormhicjj Niejawnych

WarminNp -Mazurskicgn Oddziatu
w2y Granjezpdj

4 \ . ?" I
nplIR S Roman LISKIEWICZ




