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Wystqpienie pokontrolne
7 kontroli w trybie zwyklym w Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych

1. Podmiot kontrolowany:

Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych ' Warminsko-Mazurskiego  Oddzialu  Strazy
Graniczne], ktérego naczelnikiem w kontrolowanym okresie byt pptk SG Ryszard Licharski,
jest komorka organizacyjng Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej
w Ketrzynie ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 78 , 11-400 Ketrzyn.

2. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

Kierownik zespolu kontrelnego:
kpt. SG RSP — kicrownik Sekcji Bezpieczenstwa Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji  Niejawnych, poSwiadczenie bezpieczensiwa nr
P145/WPO/13/S, upowaznienie nr 36/2013.
Czlonkowie zespolu kontr olnevo
ppor. SC IR — starszy specjalista Sekeji Postgpowan Sprawdzajacych
kiemwmk Wydzialu  Ochrony  Informacji  Niejawnych,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr P30/WPQ/13/S, upowaznienie nr
37/2013
chor. SG EEREFREEREREED  storszy asystent Sekcji Postepowan Sprawdzajacych WOIN,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr P224/WPO/10/S, upowaznienie
r 38/2013
mt. chor. SG GGG RS — Spccjalista Sekcji Ochrony Fizycznej] WOIN,
posw1adczenle bezpieczenstwa nr P115/WPO/11/S, upowaznienie
nr 41/2013
i | — asystent-kierownik zmiany Sekeji Ochrony Fizyczne]
WOIN, poswiadczenie bezpieczenstwa nr  P51/WPO/OS/S,
upowaznienie nr 39/2013;

sierz. szt. SC Gl

! Zwana dalej takze WOIN.
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mt. chor. SG (GEEGE b — starszy kontroler - kierownik archiwum zaktadowego
Sekcji  Ochrony  Dokumentacji ~ WOIN,  poswiadczenie
bezpieczenstwa nr P 158/WPO/08/S, upowaznienie nr 40/2013.

3. CzynnoSci kontrolme w Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych realizewano
w terminie:

05.08 —25.08.2013 1.

4. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola:

Przedmiot kontroli:

Dokonanie okresowe] kontroli ewidencji materiatéw 1 obiegu dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenic stanu przestrzegania przepiséw ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnoscei stanu faktycznego materialéw niejawnych znajdujacych si¢ u wykonawcow
merytorycznych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych za eokres
objety kontrola.

Sprawdzenie sposobu postepowania z materiatami archiwalnymi podlegajgcymi przekazaniu
do archiwum zaktadowego i dokumentacjg niearchiwalng kat. ,,Bc”.

Olires objety kontrolq: od dnia 01 stycznia 2010 roku do dnia 31 grudmia 2012 rokw oraz
dokumenty z lat ubiegtych, kidre nie zostaly zarchiwizowane.

5. W ramach prowadzonych czynnoéci kontrolnych zespél dokonal sprawdzenia:

1) Upowaznien osob wykonujacych czynnosei kancelaryjne:
a) mjr SG‘
b) mt. chor. e
C) Pani %
d) Pani GRS

2) Urzadzen ewidencyjnych:

- Rejestr gtéwny Rtdn. WM-0I1-24/11, .

- Dziennik korespondencji pism wychodzacych — ZASTRZEZONE - wg Ridn
PE-117/09,

- Bwidencja korespondencji wychodzace] 1 wychodzacej. Dziennik korespondencii pisin
wchodzacych ~ ZASTRZEZONE — wg Ridn WM-01-Z-49/10,

- Ewidencja korespondencji wychodzace] 1 wychodzacej. Dziennik korespondencii pism
wchodzacych — ZASTRZEZONE — wg Ridn WM-OI-Z-13/11,

- Ewidencja korespondencji wychodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencyi pism
wechodzacych — ZASTRZEZONE — wg Rtdn WM-01-Z-43/11,

- Ewidencja korespondencji wychodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidenci
dokumentéw wehodzacych — ZASTRZEZONE - wg Rtdn WM-0I-Z-5/12,

- Ewidencja korespondencji wychodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidencii
dokumentéw wychodzacych — ZASTRZEZONE — wg Rtdn WM-OI-Z-52/11,
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Ewidencia korespondencji wychodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencji
dokumentéw wychodzacych — ZASTRZEZONE —wg Rtdn WM-OIL-Z-3/12,
Ewidengia  korespondencji  wychodzacej 1 wyehodzacej. Dziennile ewidencji
dokumentéw wychodzacych — ZASTRZEZONE — wg Rtdn WM-OI-Z-32/12,
Dziennik  korespondencji  pism  wychodzgcych —  ZASTRZEZONE -
PF-101/09,

Ewidencja korespondencji wychodzace]j i wychodzacej. Dziennik korespondenciji pism
wehodzgcych - POUENE — wg Rtdn PF-90/10,

Ewidencja korespondencji wychodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzaeych —~ POUFNE —wg Rtdn WM-OI-PF-14/11,

Ewidencja kerespondencii wychodzace) 1 wychodzace. Dziennik korespondencji pism
wchodzacyeh — POUENE —wg Rtdn WM-OI-P¥F-32/11,

Ewidencja korespondencji wychodzacej i wychodzaeej. Dziennik korespondencii pism
wchodzaeych — POUFNE — wg Rtdn WM-OI-Z-27/12,

Ewidencja korespondencji wychodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencii pism
wchodzaeych ~ POUFNE — wg Rtdn WM-0OI-Z-44/11,

Ewidencja korespondencji wychodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespandencji pism
wchodzacych - POUFNE — wg Rtdn WM-OI-Z-52/12,,

Ewidencja korespondencji wychodzacej 1 wychodzacej. Dziennik korespondencii pism
wehodzacych — POUFNE -- wg Rtdn PF-117/10,

Dziennik korespondencji pism wchodzacych — POUFNE — wg Rtdn PF-[53/09,
Ewidencia korespondencji wychodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencji
dokumentéw wychodzacych — POUFNE - wg Rtde WM-0OI1-Z-4/12,

Ewidencia korespondenciji wychodzace] i wychodzacej. Dziennik ewidencii
dokumentéw wychodzacych — POUFNE — wg Rtdn WM-OI-PF-15/11,

Ewidencja korespondencji wychodzace] 1 wychodzacej. Dziennik ewidencji pism
wychodzacych — POUFNE — wg Rtdn WM-0I-Z-25/12,

Ewidencja korespondencji wychodzacej i wychodzacej. Dziennik ewadencji pism
wychodzacych —~ POUFNE ~ wg Rtdn WM-OI-Z-39/11,

Ewidencja korespondencji wychodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidencji pism
wychodzacych — POUFNE — wg Rtdn WM-01-Z-35/12,

Ewidencja korespondencji wychodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidencji pism
wychodzaeych — POUFNE — wg Rtdn PF-98/10,

Ewidencja korespondencji wychodzace] 1 wychodzacej. Dziennik ewidencii
dokumentdw wchodzacych - POUFNE — wg Rtdn WM-OI1-Z-1/12,

Dziennik korespondencji pism wychodzacych -~ POUFNE -~ wg Rtdn
PF-120/19,

Ewidencja korespondencji wychodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondenc)i pism
wchodzaeych - wg Rtdn POUFNE - PF-48/10,

Dziennik  korespondencji pism wychodzacyeh - POUFNE - wg Rtdn
PF-38/1.



KOPIA

Egz. pojedynciy

3) Depozytdw:

4)

27G, 3/ZG, 4/2GC, 5/ZG, 712G, 8/ZG, 9/ZG. 1/KS , 2/KS, 1/ZD, 2/S0, /L1, 2/L1,
3/L1, S/EI, 8EI, 1/FI, 2/FI, 3/F1, 1/NK, 2/NK, 3/NK, 5/NK, 1/TZ, 2/TZ, 3/TZ, 4/TZ,
5/TZ, 6/TZ, 7/TZ, 8TZ, 1/01, 2/0L, 1/08, 2/08, 4/08, 5/08, 6/08, 7/08, 8/08, 9/08,
10/08, 11/08, 12/08, 13/08, 14/08, 15/08, 16/08, 17/08, 18/08, 20/08, 21/08,
22/08, 23/08, 24/08, 26/08, 27/08, 28/08, 29/08, 30/08, 31/08, 32/08, 33/08,
34/08, 35/08, 36/08, 37/08, 38/08, 39/08, 40/08, 41/08, 42/08, 43/08.

Sposobu postgpowania z materiatami archiwalnymi podlegajacymi przekazaniu do
archiwum zalkladowego i1 dokumentacjg niearchiwalng kategorii ,.Be”. Kontroli
poddano losowo wybrane n/w teczki:

wg Ridn Z-441/06 — Rejestr teczek akt postgpowan sprawdzajacych - symbol
klasyfikacyjny OI-0162, kategoria archiwalna BE50, symbol na wypadek zagrozenia
E, data rozpoczecia 27.11.2006r., prowadzony nadal,

wg Rtdn Z-100/10 — Rejestr zapytan Sekcji Postepowan Sprawdzajacych (KRK) —
symbol klasyfikacyjny OI-0162, kategoria archiwalna B10, symbol na wypadek
zagrozenia E, data rozpoczecia 01.10.2010r., data zakoniczenia 14.08.2013r.,

wg Rtdn WM-OI-Z-34/12 — Rejestr zapytan Sekcji Postepowan Sprawdzajacych
(Policja, SKW, ABW, IPN) — symbol klasyfikacyjny OI-0162, kategoria archiwalna
B10, symbol = na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 12.10.2012r., prowadzony
nadal,

wg Rid 679/05 — Ksigzka ewidencji aktéw normatywnych. Decyzje 1 postanowienia
Peinomocnika Komendanta ds. Ochrony Informacji Niejawnych - symbol
klasyfikacyjny OI-0121, kategoria archiwalna A, symbol na wypadek zagrozenia E,
data rozpoczgcia 08.12.2005r., prowadzona nadal,

Ksiazka rejestrow teczek dokumentéw tajnych, dziennikdw i ksigzek ewidencyjnych
Warminisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Graniczoej (Ewidencia gldwna) — data
rozpoczecia 2005r. poz. 782, data zakoniczenia 2013r. poz. 43,

wg Ridn P-123/10 —~ Operacyjne oceny zagrozen granicy panstwowej. Zagrozenie
terroryzmem — symbol klasyfikacyjny 08-4331, kategoria archiwalna BE10, symbol
na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 27.05.2000r., data =zakonczenia
27.12.2011r,,

wg B-Rtdn WM-0S-P£-3/11 — Ustalenia — symbol klasyfikacyjny 08-4328, kategoria
archiwaina B2, symbol na wypadek zagrozenia Z, data rozpoczecia 04.01.2011r., data
zakonczenia 28.12.201 11,

wg Rtdn WM-LI-Pf-11/12 — Bezpieczenstwo systemow 1 sieci teleinformatycznych
(dokumentacja uzytkowa do SWB i PBE) — symbol klasyfikacyjny L.I-0440, kategoria
archiwaina BE10, symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 12.07.2010r.,
data zakoficzenia 12.07.2010r.,

wg Rtdn WM-0S-P£-33/11 — Realizacja czynnosci operacyjno-rozpoznawczych
i dochodzeniowo-dledczych. Meldunki informacyjne, notatki shizbowe — symbol
klasyfikacyiny OS- 4320, kategoria archiwalna BE10, symbol na wypadek zagrozenia
E, data rozpoczecia 17.01.2011r., data zakonczenia 30.12.2011r.,
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wg Rtdn WM-0O8-P£-27/13 — Ustalenia — symbol klasyfikacyjny 0S-4328, kategoria
archiwalna B2, symbol na wypadek zagrozenia Z, data rozpoczecia 04.01.2012r., data
zakonczenia 28.12.2012r.,

Rejestr teczek dokumentéw niejawnych, dziennikéw 1 ksiazek ewidencyjnych
(ewidencja gléwna) — data rozpoczecia 2009r. poz. 1299, data zakonczenia 2010r. poz.
352;

wg Rtd 352/10 — Ewidencja gléwna. Rejestr teczek dokumentdw, dziennikdéw
1 ksigzek ewidencyjnych - symbol klasyfikacyjny OI-0121, kategoria archiwalna A,
symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 2010r. poz. 353, data zakoiczenia
2012r. poz. 554;

wg Rtd 554/12 — Ewidencja gléwna. Rejestr teczek dokumentéw, dziennikow
1 ksigzek ewidencyjnych — symbol klasyfikacyjny OI-0121, kategoria archiwalna A,
symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczgcia 2012r. poz. 555, data zakonezenia
2013r. poz. 406;

wg Rtd 487/10 — Ewidencja glowna. Rejestr teczek dokumentéw, dziennikow
i ksigzek ewidencyjnych do kategorii BS — symbol klasyfikacyjny OI-0121, kategoria
archiwalna A, symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 2010r. poz. 1, data
zakonczenia 2012r. poz. 121;

wg Rtd 266/12 — Ewidencja gtéwna. Rejestr teczek dokumentéw, dziennikéw
i ksiazek ewidencyjnych do kategorii BS — symbol klasyfikacyjny OI-0121, kategoria
archiwalna A, symbol na wypadek zagrozenia E, data rozpoczecia 2012r. poz. 122,
prowadzony nadal;

wg Rtd 937/12 — Wspdldzialanie z przedstawicielami i organami administracji
rzadowej oraz samorzadu terytorialnego w zakresie ochrony granicy panstwowej
1 przestrzeganie przepiséw porzadkowych w strefie nadgranicznej EURO 2012r. —
symbol klasyfikacyjny KD-4123, kategoria archiwalna BE10, symbol na wypadek
zagrozenia I, data rozpoczecia 02.02.2011r., data zakonczenia 23.07.2012r;

wg Rtd 210/11 ~ Postgpowanie dyscypliname nr 36/2011 — symbol klasyfikacyjny
KS-1261, kategoria archiwalna B10, symbol na wypadek zagrozenia Z, data
rozpoczeeia 31.05.2011r., data zakonczemia 14.12.2011r.;

wg Rid 505/13 — Regulamin Komendanta W-MOSG dot. czasowego parkowania
prywatnych pojazddw na terenie obiektéw SG w Ketrzynie przy ul. Sikorskiego 78 —
symbol klasyfikacyjny O1-0221, kategoria archiwalna ,A”, symbol na wypadek
zagrozenia E, data rozpoczecia 20.05.2008r., data zakonczenia 31.07.2013r.;

wg Rtd 339/13 — Kontrola i audyt. Kontrola w ramach nadzoru stuzbowegol —- symbol
klasyfikacyjny 08-0912, kategoria archiwalna BE10, symbol na wypadek zagrozenia
Z, data rozpoczecia 19.07.2010r., data zakonczenia 10.11.201 1r,;

wg Rtd 430/12 — Wydalanie cudzoziemcéw z terytorium RP 1 zobowigzania do
opuszczenia terytorium RP. Dokumentacia zwigzana z wydaleniem ob. Federacji
Rosyjskie; M. A. nr WCU-4/2010/W - symbol klasyfikacyjny 4223, kategoria
archiwalna B5, symbol na wypadek zagrozenia 7, data rozpoczecia 31.03.2010r., data
zakonezenia 31.12.2010r.
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5) Archiwum Zaktadowe — spisy akt:
1575, 1407, 1412, 1417, 1428, 1533, 1556, 1557.

&. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustaled, na ktérych zostala oparta:

Zespét komtrolny podmiotowi kontrolowanemu w zakresie stanu przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w tym ewidencji materialéw, obiegu
sokumentéw niejawnych oraz sposobu postepowania z materialami archiwalnymi
podlegajacymi przekazanin do archiwum zaktadowego i dokumentacja niearchiwalna
kategorii ,,Be”, wystawia ocene:

POZYTYWNA

Powyzsza ocena oparta zostala na nizej wymienionych ustaleniach:

- stan faktyczmy materialéw niejawnych jest zgedny ze stanem ewidencyjnym,
u wszystkich wykonawcéw merytoryczaych,

- urzagdzenia ewidencyjne w roku 2010 prowadzone byly zgodnie =z zapisami
Zarzadzenia nr 51 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 07 wrzeénia 2006
roku w sprawie szczegdlnego sposobu organizacyi kancelarii tajnych, stosowania
$rodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych, zwamego dalc;
wZarzadzeniem nr 51 — prawidlowo,

- wzadzenia ewidencyjne w roku 2011 prowadzone byly zgodnie = zapisami
Zarzadzenia nr 74 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 17 grudnia 2010
roku w sprawie szczegllnego sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania
srodkéw ochrony fizyczne] oraz obiegu informacji niejawnych, zwanego dalej
Zarzadzeniem nr 74” - prawidlowo,

- urzadzenia ewidencyjne w roku 2012 prowadzone sg zgodnie z zapisami Farzadzenia
ar 53 Komendanta Gldéwnego Strazy Graniczne] z dnia 23 grudnia 2011 roku
w sprawie szczegdlnego sposobu organizacii 1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz
imnych komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialdw
nigjawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
1 stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego , zwanego dalej ,,Zarzadzeniem nr
537 - prawidlowo,

- obieg dokumentdéw niejawnych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami — prawidlowo,

- nmie stwierdzono zadnego przypadku udostepnienia dokumentu niejawnego
funkcjonariuszowi lub pracownikowi nieposiadajacemu stosownego upowaznienia
dostepu do informacji niejawnych - prawidlowo,

- funkcjonariusze/pracownicy przechowujg dokumenty niejawne poza kancelarig
zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych - prawidlowo,

- prawidlowy jest podzial dokumentéw na grupy izeczowe (klasyfikacja) zgodnie
z obowiazujgcym ,Jednolitym rzeczowym wykazem akt Strazy Granicznej”
- prawidlowo,

- prawidlowo oceniana jest warto$¢ dokumentacji w poszczegblnych grupach
rzeczowych przez zaliczenie jej do odpowiednich kategorii archiwalnych (kwalifikacja
archiwalna, komdrka macierzysta, komérka inna) — prawidlowo,
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na biezaco sporzadzane sa protokoly brakowania/niszczenmie materiatow
0  krotkotrwalym  znaczeniu  praktycznym  oznaczone  symbolem ,.Be¢”
- prawidlowo,

w glownym ,rejestrze teczek” sg ma biezaco wprowadzane wpisy o materiatach
przekazanych do archiwum — prawidiowo,

wypelniane  obowiazki  przez  funkcjonariuszy/pracownikéw  wykonywane
sg sumiennie i we wlasciwym czasie, w tym: w zakresie rzetelnego prowadzenia
urzadzen ewidencyjnych, obiegu dokumentéw niejawnych oraz przetwarzania
informacji niejawnych — prawidlowo.

7. Fakt przeprowadzenia Kontroli odnotowano w Ksigice kontroli Wydzialu Ochrony
Informacji Niejawnych nr 1778/09 pod poz. 2/13.

Za zgodnosé:

‘lnla .\ NACZELNIK WYDZIALU
PELNOMOCNIK KOMENDANTA

d/s Ochrony Informac |1 Niejawnych

Warmhasko - Mazurdkid co Oddziata
‘>‘1q| w2y Grani t/m';
pp 1 Rmmmi ‘si!ll‘&l(!

Wykonano w 2 egzemplarzach:
Egz. nr 1 — Naczelnik WOIN
Egz. nr2 —a/a

Wykonal: S (664 3087)
Dnia 30.10.2013 r.
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