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STRAZY GRANICZNE] w Ketrzynie
im. gen. bryg. Stefana Pastawskielro KA N C E LARIA JAWNA
VRS
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Pan mjr SG Wojciech BANASIAK
Kierownik
Samodzielnej Sekeji Analizy Ryzyka

Wystapienie pokontrolne
z kontroli w trybie zwyklym w Samodzielnej Sekeji Analizy Ryzyka

Podmiot kontrelowany:

Samodzielna Sekcja Analizy Ryzyka

11-400 Ketrzyn, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 78.

Kierownikiem jest mjr SG Wojciech Banasiak.

Organem nadrzednym nad Samodzielna Sekcja Analizy Ryzyka jest Komendant
Warminisko-Mazurskiego Oddziatu Straz Granicznej 11-400 Ketrzyn, ul. gen. Wiadyslawa
Sikorskiego 78.

NIP WMOSG - 742-000-73-89; REGON WMOSG - 510-207-605.

Komorka kontroli: Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych Warminsko — Mazurskiego
Oddziatu Strazy Granicznej 11-400 Ketrzyn, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 78

. Kontrole przeprowadzil zespol w skiladzie:

Pan (SRR - inspcktor Sekcji Bezpieczefstwa Informacji Wydzialu Ochrony
Informacji Niejawnych, po§wiadczenie bezpieczensiwa nr P45/WPO/12/8, upowaznienie
do kOllthll nr 52!2013 Z dnia 29.10.2013 1.

SMLNER - specjalista ds. ochrony danych osobowych Sekeji Bezpieczenstwa

Intormacp Wydma&u Ochrony Informacji Niejawnych, po$wiadczenie bezpieczenstwa
nr P52/WPO/08/S, upowazmeme do kontroh nr 53/2013 z dnia 29.10.2013 1.
Pani mi. chor. SG i BB - starszy kontroler - kierownik Archiwum
Zalktadowego Sekcji Ochrony Dokumentaql Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych,
poswiadezenie bezpieczenstwa nr P31/WPO/13/S, upowaznienie do kontroli nr 54/2013 z
dnia 29.10.2013 r.

CzynnoSci kontrolne w Samodzielnej Sekeji Analizy Ryzyka realizowano w dniach:
20.11.2013, 21.11.2013.
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5. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola:

Kontrola przestrzegania przepisdéw o ochronie informacji niejawnych, w tym ewidencji
1 obiegu dokumentéw niejawnych oraz sposobu postgpowania z materialami archiwalnymi
podlegajacymi przekazaniu do archiwum zakladowego i1 dokumentacja niearchiwalna
kat. ,,Bc”.

Kontrolg objgto okres od dnia 01 stycznia 2010 r. do 31 grudnia 2012 r. oraz dokumenty
z lat ubiegtych, ktére nie zostaly zarchiwizowane.

Podstawowymi aktami normujacymi kontrolowana problematyke sa:

e Ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. nr 182,
poz. 1228).

e Ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(t.j.Dz.U. z 2011 r. or 123, poz. 698).

o Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 05 pazdziernika 2005 r. w sprawie
sposobu oznaczania materialdw, umieszczania na nich klauzul tajnodci, a takze zmiany
nadanej klauzuli tajno$ci.(Dz.U. Nr 205, poz. 1696).

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2010 r. w sprawie sposobu
oznaczania materiatdw, umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany nadanej
klauzuli tajnosci.(Dz.U. Nr 159, poz. 1069).

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu
oznaczania materialdw i umieszczania na nich klauzul tajnoéei.(Dz.U. nr 288, poz. 1692).

e Zarzadzenie nr 43 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 czerwea 2010 roku
w sprawie zasad i trybu postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalng w Strazy Graniczne;.

o Zarzadzenie nr 51 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 07 wrzeénia 2006
rolku w sprawie szczegblnego sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania érodkow
ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych (ze zm.).

e Zarzadzenie nr 74 Komendanta Gléwnego Strazy Graniczne] z dnia 17 grudnia 2010 roku
w sprawie szczegblnego sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania Srodkéw
ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych.

e Zarzadzenie nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 roku
W sprawie szczegblnego sposobu organizacji 1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz
innych komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw
niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
1 stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego.

e Decyzja nr 59 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 roku
w sprawie wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej w Strazy Granicznej.

e Decyzja nr 60 Komendanta Gldwnego Strazy Granicznej z dmia 25 lutego 2010 roku
w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w Strazy Graniczne;.

e Decyzjanr 139 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia 2012 roku
sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Graniczne] wytycznych w zakresie
zasad 1 ftrybu przeprowadzania kontroli w wurzedach obshigujacych organy lub
w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewnetrznych.
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6. Ocena skontrolowanej dzialalnosci z uwzglednieniem ustaleri, na ktérych zostala
oparta.

A. W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty niejawne ujete w n/w karcie
RWD 113.

B. Sprawdzono ,,Wykaz funkcjonariuszy i pracownikéw Samodzielnej Sekeji Analizy
Ryzyka upowaznionych do pohierania kluczy do pomieszczen stuzbowych”.

C. W  zakresie kontroli sposobu postgpowania z materialami archiwalnymi
podlegajacymi  przekazaniu do  archiwum  zakladowego  dokumentacja
niearchiwalng kat. ,Bc” sprawdzono wybrane losowo urzadzenia ewidencyjne
SSAR:

~ .Analizy oraz oceny zagrozen, ryzyka” — korespondencja ogolna (ewaluacja Schengen) —
symbol klasyfikacyjny 4051, kategoria archiwalna B 5, symbol na wypadek zagroZenia ,,E”,
data rozpoczecia 23.01.2012r., data zakodezenia 10.09.2012r.;

- Analizy oraz oceny zagrozen, ryzyka” - Informacje sygnalne — symbol klasyfikacyjny
4051, kategoria archiwalna B 5, symbol na wypadek zagrozenia ,E”, data rezpoczecia
17.01.2012r., data zakonczenia 24.12.2012r.;

- ,Obstuga” korespondencja ogdlna — dokumentacja niearchiwalna oznaczona symbolem
»B¢” - symbol klasyfikacyjny 4055, symbol na wypadek zagrozenia ,,Z”, data rozpoczecia
#3.01.2012r., data zakonczenia 17.12.2012r.

Wyzej wymienione urzadzenia ewidencyjne zaliczone zostaly do odpowiednich
kategorii archiwalnych, jakie ustalone sg w obecnie obowiazujacym ,,Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt Strazy Granicznej”, wprowadzonym w zycie Decyzja Nr 60 Komendanta
Giownego Strazy Granicznej z dnia 25 tatego 2010 1. w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Strazy Graniczney.

Posiadaja whaSciwy opis (tytul, znak akt, symbole zagrozenia, daty skrajne) zgodny
= § 15 ust.] pkt 9 Zarzadzenia nr 43 Komendanta Gléwnego SG z dnia 25 czerwca 2010r.
w o sprawie zasad i frybu postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentaciq
miearchiwalng w SG.

Dokumentacja niearchiwalna o krétkotrwalym znaczeniu praktycznym oznaczona
symbolem ,,Bc” gromadzona jest w teczki zagadnieniowe. Materialy scalone w teczki
ragadnieniowe o symbolu ,.Bc” po stuzbowym wykorzystaniu przekazywane sa do kancelarii

jowne) W-MOSG w celu brakowania.
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W zakresie kontrolowanej problematyki zespét kontrolny wystawia  podmiotowi
kontrolowanemu ocene pozytywna. Powyzsza ocena oparta zostala na nizej wymienionych
ustaleniach.

e stan faktyczny materialéw niejawnych jest zgodny ze stanem ewidencyjnym,
u wszystkich wykonawcéw merytorycznych,

e urzadzenia ewidencyjne w roku 2010 prowadzone byly zgodnie z zapisami
Zarzadzenia nr 51 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 07 wrze$nia
2006 roku w sprawie szczegOlnego sposobu organizacji kancelarii tajnych,
stosowania Srodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawmych,
zwanego dalej ,, Zarzadzeniem nr 517 — prawidlowo,

o urzadzenia ewidencyjne w roku 2011 prowadzone byly zgodnie =z zapisami
Zarzadzenia nr 74 Komendanta Gléwnego Strazy Graniczne] z dnia 17 grudnia
2010 roku w sprawie szczegblnego sposobu organizacji kancelarii tajnych,
stosowania srodkow ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych,
zwanego dalej ,, Zarzadzeniem nr 74” -~ prawidlowo,

¢ urzadzenia ewidencyjne w roku 2012 prowadzone sa zgodnie z zapisami
Zarzadzenia nr 53  Komendanta  Gléwnego  Strazy  Gramiczngj
z dnia 23 grudmia 2011 roku w sprawie szczegdlnego sposobu organizacii
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu
1 trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania §rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego, ZWanego dalej wlarzadzeniem
nr 53” - prawidiowo,

e obieg dokumentdw niejawnych odbywa sie zgodnie z obowiazujgcymi
w tym zakresie przepisami — prawidtowo,

¢ nie stwierdzono zadnego przypadku udostepnienia dokumentu niejawnego
funkcjonariuszowi lub pracownikowi nieposiadajgcemu stosownego upowaznienia
dostepu do informacji niejawnych - prawidlowo,

e funkcjonariusze/pracownicy przechowujg dokumenty niejawne poza kancelaria
zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych - prawidtowo,

o prawidlowy jest podzial dokumentéw na grupy rzeczowe (klasyfikacja) zgodnie
z obowigzujacyin ,Jednolitym rzeczowym wykazem akt Strazy Granicznei®
- prawidlowo,

e prawidlowo oceniana jest wartod¢ dokumentacji w poszczegélnych grupach
rzeczowych przez zaliczenie jej do odpowiednich kategorii archiwalnych
{(kwalifikacja archiwalna, komdrka macierzysta, komoérka inna) — prawidlowo,

e na biezgco sporzadzane s3 protokoly brakowania/niszczenie materialdéw
0 krotkotrwatym  znaczeniu praktycznym  oznaczone symbolem B¢’
- prawidtowo,

e wypeliane obowigzki przez funkcjonariuszy/pracownikéw wykonywane
s prawidlowo 1 we wiadciwym czasie, w tym: w zakresie rzetelnego prowadzenia

o
S
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urzgdzen ewidencyjnych, obiegu dokumentéw niejawnych oraz przetwarzania’

informacji niejawnych — prawidlowo.

7. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba pehiaca jego obowiazki) nie zglosita w
terminie 3 dni rtoboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego,
umotywowanych pisemnych zastrzezen do ustalen i oceny w nim zawartych, zgodnie z
przystugujacym prawem, o ktérym mowa w §28 ust. 1 Zatacznik do Decyzji nr 65 Ministra
Spraw Wewngtrznych wprowadzonej do stosowania Decyzjg nr 139 Komendanta gléwnego
Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia 2012 r. ,,w sprawie wprowadzenia do stosowamnia w
Strazy Graniczne] wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w
urzedach obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podieglych lub
nadzorowanych przez Ministra Spraw wewnetrznych”.

8. Zgodnie z § 32 ust. 1 cytowanej wyzej Decyzji w zwiazku z niezgloszeniem zastrzezen,
wystapienie pokontrolne obejmuje tre§¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

om0
Za zgodno$é: .

NACZELNIK WYDZIALU
PELNOMOCNIK KOMENDANTA
d/s Ochrony Informacji Niejawnych

Warmmgskp -Mazurskilego Oddziatu
) W?r.mirTuji 3
\l(%

pplik SG anuh]g <1V

Wykonano w 2 egz.
Egz. nr 1- Kierownik Samodzielnej Sekcji Analizy Ryzyka
Egz. or, 2- a/a

Wykonat: (. <! 6643578

Dnia: 28.11.2013 r.



