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Pan Zbigniew Kleban
Naczelnik

Strzezonego Osrodka dla Cudzoziemedw

Wystapienie pokontrolne
z kontroli w trybie ywylidym w Strzezonym OSrodku dla Cudzoziemcéw

1. Podmiot kontrolowany:

Strzezony Odrodek dla Cudzoziemcéw' Warminsko-Mazurskiego Oddziate Strazy
Granicznej, ktérego naczelnikiem w kontrolowanym okresie byt Zbigniew Kleban

jest

komorka organizacyjng Warmiisko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Graniczne]

w Ketrzynie ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 78, 11-400 Ketrzyn.

2. Kontrole przeprowadzil zespol w skdadzie:

Kierownik zespolu kontrolnego:

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

! Zwana dalej takze SOdC.

poswiadczenie
upowaznienie nr 31/2013;

sierz. SG QB _ kontroler, odbiorca poczty
Sekeiji Ochrony Dokumentacﬂ Wydzialu  Ochrony
Informacji Niejawnych, poswiadczenie bezpieczenstwa
nr P124/WPO/12/T, upowaznienie nr 29 /2013;

p-@HEEL R - specjalista do spraw ochrony danych
osobowych Sekcp Bezpieczenstwa Informacji Wydziatu
Ochrony  Informacji  Nigjawnych, podwiadczenie
bezpieczenstwa nr P52/WPO/08/S, upowaznienie nr
30/2013;

) — starszy referent

AlchlmunZakladowego Sekeji Ochrony Dokumentacji

Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych,

bezpieczenstwa nr P24/WPO/13/S,
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3. Czynnosci kontrolne w Strzezony Oérodku dla Cudzoziemcdw realizowano w dniach:
31.07.2013r.,

4. Przedmiot kontroli i okres objety kontrolg:

1) Przedmiot kontroli:

Dokonanie okresowej kontroli ewidencji materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych znajdujacych sie u wykonawcéw
merytorycznych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych za okres
objety kontrola. |

Sprawdzenie sposobu postepowania z materialami archiwalnymi podlegajacymi przekazaniu
do archiwum zaktadowego i dokumentacja niearchiwalng kat. ,,Bc”.

2) Okres objety kontrolg: od dnia 01 stycznia 2010 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku oraz
dokumenty z lat ubieglych, ktére nie zostaly zarchiwizowane.

5. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zestala opaxta:

Zespét kontrolny podmiotowi kontrolowanemu w zakresie stanu przestizegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w tym ewidencji materialéw, obiegu
dokumentéw niejawnych oraz sposobu postepowania =z materiatami archiwalnymi
podlegajacymi przekazaniu do archiwum zakladowego i dokumentacja niearchiwalng
kategorii ,,Bc”, wystawia ocene:

POZYTYWNA
Powyzsza ocene sformutowano w oparciu o ustalone mierniki:

1) zgodno$¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
u wszystkich wykonawcdw merytoryeznych - zgodny;

2) obieg dokumentdéw niejawnych odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami - prawidlowo;

3) stwierdzenie udostgpnienia dokumentu niejawnego pracownikowi nieposiadajacemu
stosownego uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych — nie stwierdzono zadnego
przypadku;

4) przechowywanie dokumentéw niejawnych poza kancelarig zgodnie z przepisami o
ochronie informacji niejawnych - prawidiowo;

5) podzial dokumentéw na grupy rzeczowe (klasyfikacja) zgodnie z obowiazujacym
-Jednolitym rzeczowym wykazem akt Strazy Graniczne]”’ — prawidlowo;

6) dokonywanie oceny wartodei dokumentacji w poszezegolnych grupach rzeczowych przez
zaliczenie jej do odpowiednich kategorii archiwalnych (kwalifikacja archiwalna, komérka
macierzysta, komérka inna) - prawidlowo;

-
g

—
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7) sporzadzanie protokotow brakowania/niszczenia materiatdow o krétkotrwalym znaczeniu
praktycznym oznaczonych symbolem ,,Bc’” — systematyczne sporzadzanie protokelow
brakewania/niszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,Be”.

W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych zespét dokonal sprawdzenia:

1) urzadzen ewidencyjnych znajdujacych si¢ na ewidencji w kancelarii tajnej:

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentéw
wychodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-0I-Z-4/12;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentow
wychodzacych ,,poufne” - wg Rtdn WM-OI-Z-25/12;

- Ewidencia korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dekumentéw
wychodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-0I-Pf-15/11;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentow
wychodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-01-Z-39/11;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dekumentéw
wychodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-0I-Z-35/12;

- »Pzienmik korespondencji pism wchodzgcych ,,poufne” — wg Ridn nr PF-153/09;

- ,.Bwidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn nr PF-38/10;

- .Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzacych ,,poufine” — wg Ridn nr PF-90/10;

- ,Ewidencja korespondencji wchodzgcej i wychodzacej. Dziennik korespondencii pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Ridn WM-0I-Z-52/12;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencii pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Ridn PF-117/10,

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-OI-PF-14/11;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-OI-Z-32/11;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-OL-Z-44/11;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentow
wchodzacyceh ,,poufne” — wg Rtdn WM-01-Z-1/12;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentdw
wchodzacych ,,poufne” — wg Rtdn WM-01-2-27/12;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentéw
wehodzacych ,,zastrzezone” — wg Ridn WM-0I-Z-5/12;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzgcej. Dziennik korespondencii pism
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn PF-117/09;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn WM-OI-Z-43/11,
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- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzgcej. Dziennik korespondencji pism
wehodzacych ,,zastrzezone” ~ wg Rtdn WM-OI-PF-13/11;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencji pism
wchodzacych ,,zastrzezone” — wg Ridn PF-49/10;

- Dziennik korespondencji pism wychodzacych ,,zastrzezone” — wg. Rtdn PF-101/09;

- Ewidencja korespondencji wechodzace] 1 wychodzacej. Dziennik ewidencyjny dokumentéw
wychodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn WM-01-Z-3/12;

- Ewidencja korespondencji wehodzacej i wychodzacej, Dziennik ewidencyjny dokumentow
wychodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn WM-01-Z-32/12;

- Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik korespondencii pism
wychodzacych ,,zastrzezone” — wg Rtdn WM-01-Z-52/11;

- kart RWD nr :170, 292, 298, 306;

2) urzadzen ewidencyjnych znajdujacych si¢ na ewidencji w kancelarii jawnej:
- Rejestr teczek dokumentéw, dziennikéw i ksiazek ewidencyjnych;

3) urzgdzen ewidencyjnych znajdujacych sic w Strzezonym Osrodku dla Cudzoziemedvwr:

- yZatrzymanie oséb- ksiazka kontroli oséb osadzonych”, symbol klasyfikacyjny 4342,
kategoria archiwalna B-10, symbol zagrozenia ,,B”, rozpoczeto 11.01.2011r.- prowadzony
nadal; wg Rtd 125/08; jest ewidencja akt osobowych cudzoziemcéw i zawiera informacje o
przekazywaniu poszezegdlnych pozycji do archiwum zaktadowego;

4) sposobu postgpowania z materialami archiwalnymi podlegajacymi przekazanin do
archiwum zakladowego i dokumentacjg niearchiwalng kategorii ,,Bc”. Kontroli poddano
losowo wybrane n/w teczki:

- wg Rtd 83/08, ,Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw”, symbol klasyfikacyjny
0123, kategoria archiwalna B-2, symbol zagrozZenia ,,Z”, rozpoczeto 15.04.2008r. zakeficzono
10.12.2010r.;

- wg B-Rtd 169/13, ,Ksigzka shizby Kierownika Zmiany”, symbol klasyfikacyjny 415,
kategoria archiwalna B-5, symbol zagrozenia ,,Z”, rozpoczeto 14.07.2013r.- prowadzona
nadal;

-wg KKOS 188/10.052013/RD, ,,Akta osobowe cudzoziemca”, symbol klasyfikacyjny 4227,
kategoria archiwalna B-5, symbol zagrozenia ,,E”, rozpoczeto 08.05.20131.- prowadzone
nadal;

Dokumentacja przechowywana oraz przygotowywana do przekazania do archiwum
zakladowego jest klasyfikowana i kwalifikowana zgodnie z obecnie obowigzujgcym
jednolitym rzeczowym wykazem akt w Strazy Granicznej t.j. posiada odpowiednie kategorie
archiwalne, tytuly, znaki akt, symbole zagrozenia i skrajne daty. Materiaty archiwalne sa
przekazywane systematycznie do archiwum zakladowego- ostatni spis akt przekazanych nr
1636 z dnia 11.02.2013r., a dokumenty manipulacyjne o krétkotrwalym znaczeniu
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praktycznym (Bc) sa niszczone na biezaco- ostatni protokot brakowénia nr 7/13 z dnia

19.02.2013t,;

6. Z uwagi na brak Ksiagzki kentroli Strzezonego Osrodka dla Cudzoziemedw wpisu w
w/w urzgdzeniu nie dokonane.

et

NACZELNIK WYDZIALU
PEENOMOCNIK KOMENDANTA
~d/s Odhrony Informacji Niejawnych
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Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. nr 1 — Naczelnik SOdC
Bgz.or2—ala

Wykonata: ). 664-34-99,

Dnia 23.09.2013r.



